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高英高級工商職業學校各科教學研究會實施要點 

 
91 年 9 月 2 日 91 學年度第 1 學期期初校務會議通過 

95 年 9 月 1 日 95 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 
97 年 9 月 1 日 97 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 

101 年 8 月 29 日 101 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 
102年 8月 29日 102學年度第 1學期期初校務會議修訂通過 
104年 8月 28日 104學年度第 1學期期初校務會議修訂通過 

 
一、各（學）科教學研究會(以下簡稱本會)實施要點係為提升各（學）科教學品質，研議各（

學）科教學相關事宜，推展教學研究等工作而訂定。 

二、本會以各科主任及各該科全體教師組成之，各科由科主任、各學科推選教師一人為召集

人，每學期至少開會三次。必要時得召開臨時會議，由學科召集人召集之。 

三、本會討論事項如下： 

(一)討論課程發展與課程標準實施之結果。 

(二)研究或引進各科之教材教學與評量方法。 

(三)選擇或搜集增廣教材與補充教材。 

(四)選定教科用書及教學參考用書。 

(五)編定共同科目教學進度。 

(六)規劃教學及實驗實習之設備。 

(七)教學觀摩演示人員之推選。 

(八)各科教師進修之報告討論。 

(九)執行學校指定之各類研討事項。 

(十)其他有關教學事項，如閱讀心得、新知新技新器材介紹、教學經驗分享。 

(十一)負責訓練學生參加各類學科或技能競賽，技能檢定培訓事宜。 

(十二)校長交議或校務會議決議事項。 

(十三)其他有關教務事宜。 

四、本會須有應出席人員半數以上之出席始得開會，對議案之討論需過半數議決之。 
五、每次會議結束後之三天內，將會議紀錄交教學組轉呈校長核閱，建議事項會相關處室辦

理。 
六、本會之一切議決事項，在不違反法令及校務會議決議下，由全體教師共同執行之。 

七、本要點經校務會議通過，陳  校長核定後實施，修正時亦同。 
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高英高級工商職業學校104學年度第二學期
國文科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月l6日（星期二﹚下午l6時l0分

圖書館

韓雲婷 紀錄:葉俊伯

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

凡

︺

﹀

∣丁鼴--
﹑

＼



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳、工作報告:貳

一、歡迎本學期新進戴嘉誼老師加入國文科行列。

二、檢討本次寒假冬今營各項活動的缺失及優點,以作為日後辦理活

動的依據與參考。

三、確認定期考查試題請注意出題範圍’題庫佔80％,含白話短文

閱讚測驗,題目勿跨頁,難度中偏易。

四﹑本學期將持績推動閱讚以及三魚綱投稿活動,希望學生可以確實

閱讚’並再三回丁嚀切勿抄襲’並藉由學校圖書館每週的借閱活動

以及班級圖書櫃書籍的成列,誘發學生閱讀興趣如此潛移默化才

能使學生增加閱讀與寫作能力。

五、落實多元評量’請依照校內決議,每次定期考察以兩次作業成績、

一次平時測驗成績﹑一次上課態度與出席成績的總平均做為平時

成績。

六、本學期將持績推動與力回強學生基礎寫作能力,尤其是寫作格式與

分段’以及正確運用標點符號’並鼓勵學生在撰寫好書推薦單時

要有流楊的文字表達’女口此才能吸引更多讀者閱讀。

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考﹑學科競試（國﹑英、數）命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:如下

、
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定期考查命題範圍及出題、閱卷教師配置

※定期考查試題內容及命題老師（正規班﹑建教班﹚

年 級∣ ∣ Ⅱ l
年級一

I .﹦﹣－﹣ ﹣一︼﹣
年級年’ 級

一
一
q
一

一

一

︼

第一次定期考查 ∣ 第一次定期考查第一次定期考查測驗別

Ll、L3、L4Ll～L3進度範圍 L1﹑L2﹑L4

考試範圍 Ll、MLl、L2L1、L2

丁曼棻 韓雲婷葉俊伯出題老師

丁曼棻葉俊伯 韓雲婷閱卷老師

奎
一
曰 不背背 段末﹃伊︺

︿
﹦
口樓陽岳 不背
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第二次定期考查第二次定期考查 第二次定勦考查測驗別
Ⅱ
口

腑
旦

進度範圍 L3、L5、L6L3、L5、L6 L5～L7

考試範圍 L3、L5 L6、L7 L3、L5

蕭靖恩出題老師 葉俊伯 蔡慧美

閱卷老師 蕭靖恩葉俊伯 蔡慧美

背書 兼葭唐詩選 不背

年 級 一年級 年級 年級
一
一
一

一
一

第三次定期考查 第三次定期考查測驗別 ／
L■■ ﹣■■﹄凸﹄□』﹄ ﹄﹣ Ⅲm

進度範圍 L7﹑L8、論語（二﹚ 孟子一L8、L9、 一（ ） ∕

L7

論語（二） :P130、
l32、l34、l38、139、
l4l、142、152.

L9

孟子（二﹚ :Pl59、
l62、l64、l65

考試範圍 ∕

出題老師 蔡慧美 丁曼棻 ∕

閱卷老師 蔡慧美 丁曼棻 ∕

背書 選錘西論 曲選 ∕
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※定期考查試題內容及命題老師（實用技能班）
﹃■▼■ ■＝■ 凸■﹄
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第一次定期考查第一次定期考查測驗別
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L1、L3、L4Ll、2、3進度範圍 Ll、2、3

Ll、L4Ll、2、3考試範圍 Ll﹑2、3

韓雲婷吳美娜吳美娜出題老師

丁曼棻 婷齷＝
延
早
〒

＋
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T閱卷老師 葉俊伯

不背幽夢影圭
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』 第二次定期考查第二次定期考查第二次定期考查測驗別

L3、L5、L6圍磕靶度進 L4、5、6L4、5、6

考試範圍 L3、L5L4、5、6L4、5﹑6

蔡慧美吳美娜出題老師 吳美娜

蕭靖恩 蔡慧美閱卷老師 戴嘉誼
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一
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進度範圍 L7、8﹑9 L7、8、l0

考試範圍 L7、8、9 L7、8、l0

出題老師 吳美娜吳美娜

閱卷老師 戴嘉誼婷霑＝韓

童
曰背 孟子選

錘
∞
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跚



2.作業內容:語文練習﹑字音字形﹑注釋、短文練習

年級、班別 批閱進度 範圍

一年級（正﹑建﹚

第一次定期考查

第二次定期考查

期末定期考查

Ll 、L2

L3、L5

L7、論語（二）

二年級（正、建﹚

第一次定期考查

第二次定期考查

期末定期考查

Ll 、L2

L6、L7

L9﹑孟子（二﹚

三年級（正、建﹑實）

第一次定期考查

期末定期考查

Ll 、L4

L3、L5

一年級（實）

第一次定期考查

第二次定期考查

期末定期考查

Ll～3

L4～6

L7～9

二年級（實）

第一次定期考查

第二次定期考查

期末定期考查

Ll～3

L4～6

L7﹑8、l0
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議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

一、鼓勵教師克服舊有的教學模式’擺脫過去老師講學生聽的教

學方式’放手讓學生去尋找問題的解答並進行學習,同時透

過此種方式鼓勵學生在課堂上要勇敢的表達與分享自己的想

法。

二、翻轉教學的真義即是把學習權回歸學生主體’所以在進行教

學之前必須要讓學生彼此之間有互動,因此教師在做6-8人

分組的時候也必須依照每位學生的異質性進行分組,讓學習

成就低落的學生也可以進行完整的學習,並且在過程中訓練

學生的互相合作的精神。

議題三:女口何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一、藉由每周一次的社群會議’讓同科的教師可以互相分享彼此

在教學上各層面的心得,並提出問題與討論適當的解決方

法,透過群科老師的會議,以達教學相長的目標。

二、讓每位參與評鑑的教師,透過多元化的評鑑方式,如教學觀

摩、進班觀察、教學檔案資料、學生表現、晤談,確實了解

評鑑相關內容,才能落實評鑑功能。

三、教師可於每班任課結束之後,進行自我省思,透過省思發現

問題,並記載於個人教學檔案之中‧



議題四:如何推廣閱讀風氣,緹升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、將持績推廣班級圖書推薦活動以及三魚綢的投稿活動’讓學

生透過每個月的閱讀活動增進自身的閱讀能力’並且加強寫

作能力,讓學生一回生二回熟且熟能生巧,久而久之寫作將

不會再讓學生覺得是一件很困難的事情。

二、利用國文課的時候多讓學生表達’透過簡單的口語表達促進

學生進行思考,並期望達到每位學生可以把自己心裡所想的

利用流暢的文句表達出來。

肆、建議事項:無

伍、臨時動議:無

陸、主席結論:

新學期開始,將持績以學生為學習主體,教導學生帶得走的能力,也

希望所有群科老師一起為此目標努力。

l7時20分柒、散會

／

召集人 教學組長

－

熱
臺鼴箠

教務主任

■

奎霪林泰

校 長

校長陳德松



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

l04學年度第二學期國文科第一次教學研究會

l05年2月l6日（星期二﹚下午16時l0分

一﹑會議名稱

二﹑會議時間

三、建議事項

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

掘
0bb、

繆
口主位

∞
早 校長承辦人



高英高級工商職業學校104學年度第二學期
英文科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月16日（星期二）下午l6時l0分

餐管2﹣4

彭怡倩

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

紀錄:謝佩雯

U

＼」



、報告上次會議決（建）議事項執行情形

無

﹑工作報告:

壹

貳

一﹑第一次英文科教學研究會於09月0l日完成。

二﹑歡迎本學期新進英文科教師:賴怡勛老師。

三、各年級教學計劃書、教案﹑教學進度表,已請各負責教師在暑

假時完成並將電子檔交給召集人彙整’統一送出,謝謝各位。

四、本學期英文廣播教學,由各英文老師輪流負責播放。本學年廣

播教學分為兩組頻道:一年級與二、三年級,並於學期中以年

級區分進行單字認證測驗,屆時請各英文教師多鼓勵學生參

力口。

五、本學期將舉辦英文歌唱大賽,將分各年級比賽,屆時再請各老

師協助當評審。

六、英文話劇比賽各班學生反應熱烈,未來遠會持績辦理,本學期4

月辦理英文歌唱比賽’比照學務處愛國歌曲比賽規格’以全班

創意表演性質呈現’增進全校外語學習風氣。

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容’並討論段

考、期考﹑學科競試（國、英、數）命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、因應三年級學生衝刺乙級證照考試及專題,課文部分選重要

一段或兩段寫。單字片語依然照舊中文一遍’英文三遍。

一、二年級則是單字片語中文一遍,英文三遍,課文全寫。

一、 一年級課文寫一半’如課文果有四段,寫兩段即可,如呆有

跨頁的話,寫兩段滿,以求完整,單字片語依然照舊中文一

、



遍,英文三遍。

餐英的部份就是對話選兩篇寫。

命題人員:

一年級正規班:謝佩雯老師

一年級實用班:賴怡勛老師

二年級正規班:張若羚老師

二年級實用班:黃思元老師

三年級正規、實用班:彭怡倩老師

一年級餐英英語會話:黃淑靜老師

二年級餐英英語會話:黃淑靜老師

﹑
一
一
一

四﹑

議題二

討論

決議

如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

咯

學生作分組學習應由教師協助學生以異質分組方式進行,每

組都需安排成績好和中等以及較差的學生’藉由合作學習,

使每位學生都能參與討論及發表。

教師於課程進行之前’先對學生說明翻轉教學的定義,課程

大綱的簡介,能掌握課程內容重點按照深淺講解;明確指示

翻轉課程進行的方式、學習範圍﹑評分原則、獎勵辦法說明

清楚目標。

給與學生更多發表的空間’給予適當的獎勵與回績,對學生

的表現給予更多的寬容與正向的支持。

教師可綜今各組的發表結果並加以補充,並再次複習該課程

單元的重點。

利用多元評量的方式,教師可觀察學生在討論過程中的參與

一、

、一
一

、
一
一
一

四、

五、



度,如回答問題、上台報告、課後小考等對各組或個人進行

師生共同評量。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一、鼓勵教師參力口教師專業發評鑑初階人員研習。

二、教師應善用自評工具,瞭解自我的教學優點禾口特色以及待成

長或改進的空間,提出專業成長的構想。

三、善用同儕互評,教師間相互加油打氣,互相學習教學技巧’

一方面增進同事間的情誼,另方面也協助建構專業學習社群。

議題四:如何椎廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、安排部分時間閱讚教材外之文章或短篇,閱讀除討論外,亦

可從中選出佳句賞析。

二、提醒學生多利用機會借閱圖書館英文雜誌和書籍。

三、利用閱讀競賽活動’在借閱英文相關書籍加分’以鼓勵學生

多閱讚英文。

四、提供學生課外讚本或綱站’並鼓勵學生繳交讀書心得。提供

相關資料或學習網站供學生寫作練習。

建議事項:

建議英文每日一句可以整月份方式公告在班級上及各班群組裡,讓

學生能自行複習熟練句型。

肆 、



伍、臨時動議 扭
0bV、

陸、主席結論:

本學期增加英文每日一句的實施,請各老師鼓勵學生開口說英文,

在課堂中能寶際應用,使學生從學習日常生活英語會話來緹高對英文的

學習興趣。

分0寄日7l令
曰散、柒

校 長教務主任教學組長召集人

狗 引『

■
︾
企疆鼴翻嚼 翹陳長校霎呸奎



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱: l04學年度第二學期英文科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l6日（星期二）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

∣
建議英文每日一句可以

整月份方式公告在班級

上及各班群組裡’讓學生

能自行複習熟練句型。

配合辦理。

於三月份開始’以整月份

模式發至各班。

l

管主位單

﹫不

人辦承 校長

校長陳德湘

引



高英高級工商職業學校104學年度第二學期

數學科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月16日（星期二﹚下午l6時l0分

圖書館

劉宗豪 紀錄:李芳俞

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

卜

︵

＼

∣
L

鯛掠「
＝

『

／



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳 工作報告:

一、成就衍生出自信,啟動了學習的動能‧一個人的成就感則來自優

勢能力‧因此教師在規劃補教課程內容及寶際教學時,要針對學

生各種不同優勢配合適合他的學習方式。

二、本學期本校升學輔導經討論後將請劉宗豪老師負責擔任數學課輔

教師’並請相關教師於課堂上加以宣導升學輔導級學校的用心,

也盼能幫助學生更上一層樓。

三、數學作業批閱次數,每次定期考查間至少2次’整學期至少需有6

次批閱記錄與成績,請同仁務必配合。另外,批閱時除成績外亦

需標示日期及教師簽章,並適時給予回餚評語‧
四、提醒同仁掌握學校活動時程,及早規劃並適當調整教學內容,避

兔影響教學進度。

五、課堂教學時可嘗試各種可能性’可以小故事’或以老師們個人的

認知、來實施。讓數學從生活經驗的角度切入’由數據的顯示讓

學生體會數學在的重要性,並能在生活中寶際應用之。

、

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容’並討論段

考﹑期考、學科競試（國﹑英、數）命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一﹑為提高學生對數學問題研究的興趣與激發思考能力’本學期

將舉辦學科能力競試,請各位同仁提供邏輯推理的數學題

目 ’於3月l5日前交給召集人彙整。

、



讓學生互評可訓練學生專注與鑑賞的能力,並透過既競爭又

合作的關係,發揮同儕的力量促進每個人學習。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一、讓每位參與評鑑之教師,透過多樣化的評鑑方式’如觀摩

、觀察、檔案資料、晤談﹑問卷或學生表現（包括內在、

外在表現﹚’確實了解評鑑相關內容’才能真正落實評鑑

的功能‧

二﹑可藉由專業社群討論方式,讓同科教師能互相分享彼此在

教學上的心得’並適當提出問題與討論解決之方法,以達教

學相長之目標‧

議題四:女口何推廣閱讚風氣’提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、配合學校所採用之班級圖書櫃,藉由每月一定的借書量,來

加強宣導學生對閱讚方面重要性的概念,並期許學子們最終

能自動自發從圖書櫃中取書閱讀,進而增進學生對詞彙的認

識與了解, 自然能提升學生寫作之能力‧

二﹑可透過多媒體放送相關教學單元的趣味動晝,增加學生對數

學的好奇與興趣,來引導學子們去查詢相關書籍以便了解更

多內容。而之前已推薦許多數學主題的相關書籍予學校購

買’ 目前亦大量存放於圖書館中’乎日課堂上藉由教學教師

的推廣來引導學生至圖書館借閱。



本學期數學科定期考查命題教師及範圍配置女口下﹑一
一

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

一、老師進行翻轉教學,必須克服這種心理障礙,不用一直

講、一直教,而是放心讓孩子自己去用、去學、去分享。

當老師願意把時間移出來給孩子,孩子才會意識到自己

必須跳出來討論、講話‧

二、讓班級學生以6～8人為一組做異質性分組今作學習,以「教

師提問、學生討論」﹑「學生互助共學﹑教師巡迴指導」方式

呈現。而透過分組可以分散學生學習壓力,並訓練小組合作。

年級別 命題教師 命題範圍（教學進度﹚

一年級工科

正規、建教

（CⅡ﹚

楊勝杰

第一次定期考查:第l、2章

第二次定期考查:第3章

第三次定期考查:第4章

一年級商科

正規、建教

（BⅡ）

陳承邦

第一次定期考查:第l章

第二次定期考查:第2、3章

第三次定期考查:第4章

一年級

實用技能班

（部編數學Ⅱ）

陳長德

第一次定期考查

第二次定期考查

第三次定期考查

l－l～2－2

2╴3～3－3

4－l～4＝3

二年級工科

（CⅣ）
李芳俞

第一次定期考查

第二次定期考查

第三次定期考查

l－l～l－4

l－5～2－3

2一4～2＝7

二年級商科

（BⅣ）
余秋鴻

章
章
章

l
2
3

第
第
第

查
查
查

考
考
考

期
期
期

定
定
定

次
次
次

一
一
一
一
一
一

第
第
第

三年級

（工科）
劉宗豪

第一次定期考查:第l0、ll章

第二次定期考查;第l2、l3章

三年級

（商科）
劉宗豪

第一次定期考查:第9～ll章

第二次定期考查:第l3、l4章



肆、建議事項:

建議可透過教學用書之出版社詢問與協助,看是否有針對相關教學單

元所附之掛圖或教具’將抽象的觀念除了以口頭講述之外,遠能透過掛圖

或教具輔助來幫助學生理解學習’並期能提高學生學習興趣’進而達到提

升學生學習成效之共同目標。

伍、臨時動議 無

陸、主席結論:

提高學生數學能力的過程是循序漸進的過程,透過課堂培養學生把所

學數學知識應用到實際生活中解決問題能力,應加強對應用數學意識和創

造思維方法與能力的訓練。

優秀的教師,莫過於能進行有效教學的教師,能認真禾口學生互動,瞭解

學生’滿足學生在學習和生活上的需求,善用溝通技巧,引導學生願意投

入學習,並且充滿熱忱’展現教育專業與活力,對於班級經營更有一套巧

妙之法。

柒﹑散會: 17時00分

召集人 教學組長 教務主任 校 長

繃
︼

啼
.

●
病丑∣

冗 洌﹨

∣

∣

弓
4匿號翮



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱: 104學年度第二學期數學科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月16日（星期二）下午l6時10分

三、建議事項

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

建議可透過教學用書之出

版社詢問與協助’看是否有

針對相關教學單元所附之

掛圖或教具’將拈象的觀念

除了以口頭講述之夕卜,還能

透過掛圖或教具輔助來幫

助學生理解學習,並期能提

高學生學習興趣,進而達到

提升學生學習成效之共同

目標。

書商已贈送教學光碟、掛圖

一批在教務處,陸績轉贈到

各老師手上。

老師可再更具體提出需

求,以方便向書商詢問’或

於下學年度提編預算,幫助

提升學習成效。

l

2

3

4

校長管:

瓤
承辦人 ╴╴-

∣
〉∕﹙

】

奎霆沐﹑泰

＝霆



高英高級工商職業學校104學年度第二學期

社會科第一次教學研究會會議紀錄

105年2月16日（星期二）下午l6時l0分

本校圖書館

莊承勳召集人 紀錄:李敏華

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、寒假結束,新的學期已開始,請各位社會科老師收心做好教學上的

一切準備,並將學校安排之工作確寶妥善處理好。

二、新的學期已經開始,各項準備工作目前正如火女口荼進行中,請各位

社會科老師務必配合,並確實做好自己應該做的工作。

三﹑有關本學期欲完成的工作預定表已完成,請各位社會科老師務必配

合各項計畫’並依照進度確實教學。

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考﹑命題人員暨試題內容’請討論。

討論:咯

決議:本科已擬定本學期之教學進度與作業內容,並上傳至學

校網頁。至於地理科出題、閱卷等負責人－李敏華老師’第

一次段考:第一章～第四章﹑第二次段考:第五章～第八章﹑

第三次段考:第九章～第十一章。

、

議題二:女口何落實各班實施翻轉教學?請討論‧

討論:咯

決議:一、將班級同學分組（避免標籤化） ,並利用多媒體教材’實

施提問式教學,讓每組同學分工討論﹑蒐集資料,並給予學

生上台發表的空間,提升學生學習興趣。

二、課前將授課教材內容連結到學習平台,請學生在課前先進行

自主學習’學生能夠自行調配學習的時間長短以及時段’在

課堂上分組討論’並讓每位同學都能有發表的空間‧

三、個別化指導’針對表現較低落的同學給予個別的教學與協助。



議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論‧

討論:咯

決議:

一﹑多舉辦相關專業成長研習,配合教師需求,鼓勵教師組成教

師成長團體’相互學習相關專長。

二、於教學研究會分享教師個別教學技巧,給予教師間相互學習

觀摩機會’提升教師教學品質‧

三、教師間形成教學觀察小組’針對組員間教學計畫、教學方式

予以討論與改良,並適時入班觀察,改進教學缺失。

議題四:女口何推廣閱讀風氮,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、利用課程時間,提供額外的補充文章,讓學生學習與生活結

合,提升學生閱讀興趣。

二、善用早自修及空白課程,帶領學生閱讚短文或詩詞’培養學

生自主學習的能力。

三、鼓勵學生於上放學等車時間,閱讀相關需背誦的科目資料。

四、推薦優良文章或影片 ’並讓學生練習寫下讚後心得並上台發

表‧

建議事項:無肆、

守動議無伍、臨日 :

陸、主席結論:請各位老師務必遵照本次教學研究會之決議內容,確實進

行教學,有問題亦隨時提出來討論,如有問題,請隨時提



出討論。

柒、散會: l6時30分

〃

召集人

燙﹙芋﹨
咐
卜

訛

教學組長

-咖

霎

教務主任

〃
董霪沐、泰

校 長

-

抓

校長陳德松



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱: l04學年度第二學期社會料第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月16日（星期二）下午l6時10分

建議事項、
一
一
一

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

-
1
-
2
-
3
-
4

悔
βDb、

匯校長:單位主管:承辦人:

匯正署隱蓑蓀彥劑
犯



高英高級工商職業學校104學年度第二學期

自然科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月l7日（星期三）下午l6時l0分

圖書館

陳長德 紀錄:陳長德

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

∣

『



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、成就衍生出自倌,啟動了學習的動能。一個人的成就感則來自優

勢能力‧因此教師在規劃補教課程內容及實際教學時,要針對學
生各種不同優勢配合適今他的學習方式。

二、作業才比閱次數,每次定期考查間至少2次,整學期至少需有6

次批閱記錄與成績,請同仁務必配合。另外,枇閱時除成績外亦

需標示日期及教師簽章’並適時給予回績評語‧
三﹑提醒同仁掌握學校活動時程’及早規劃並適當調整教學內容’避

兔影響教學進度。

四、課堂教學時可嘗試各種可能性,可以小故事,或以老師們個人的

認知、來實施‧讓化學從生活經驗的角度切入,由數據的顯示讓

學生體會數學在的重要性,並能在生活中實際應用之。

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考、學科競試（國、英、數﹚命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、為提高學生對化學問題研究的興趣與激發思考能力,本學期

將舉辦學科能力競試’請各位同仁提供邏輯推理的數學自然

題目 ,於3月l5日前交給召集人彙整‧

、

﹄



二、本學期自然科定期考查命題教師及範圍配置如下

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

一、老師進行翻轉教學’必須克服這種心理障礙,不用一直

講、一直教,而是放心讓孩子自己去用﹑去學、去分享講、一直教,而走放心讓獗十目□云用﹑云竽、云分子。

當老師願意把時間移出來給孩子,孩子才會意識到自己

必須跳出來討論、講話。

二、讓班級學生以6﹣8人為一組做異質性分組合作學習,以「教

師提問﹑學生討論」﹑「學生互助共學、教師巡迴指導」方式

呈現‧而透過分組可以分散學生學習壓力’並訓練小組合作。

讓學生互評可訓練學生專注與鑑賞的能力’並透過既競爭又

今作的關係,發揮同儕的力量促進每個人學習。

料目大要 教學綱要 教學進度表

三年級物理 陳長德

年級別 命題教師 教學進度表及命題範圍

三年級
陳長德

第一次段考: l～2章

第二次段考: 3～4章

第三次段考: 5～6章



議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一、讓每位參與評鑑之教師,透過多樣化的評鑑方式,如觀摩

、觀察、檔案資料、晤談、問卷或學生表現（包括內在﹑

外在表現﹚,確實了解評鑑相關內容,才能真正落實評鑑

的功能。

二、可藉由專業社群討論方式,讓同科教師能互相分享彼此在

教學上的心得’並適當提出問題與討論解決之方法,以達教

學相長之目標。

議題四:如何推廣閱讚風氣’提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、配合學校所採用之班級圖書櫃’藉由每月一定的借書量,來

加強宣導學生對閱讚方面重要性的概念,並期許學子們最終

能自動自發從圖書櫃中取書閱讚’進而增進學生對詞彙的認

識與了解, 自然能提升學生寫作之能力。

二、可透過多媒體放送相關教學單元的趣味動畫’增加學生對數

學的好奇與興趣’來引導學子們去查詢相關書籍以便了解更

多內容。而之前已推薦許多數學主題的相關書籍予學校購

買, 目前亦大量存放於圖書館中,平日課堂上藉由教學教師

的推廣來引導學生至圖書館借閱‧

肆、建議事項:無

伍﹑臨時動議:無



陸﹑主席結論:

提高學生自然能力的過程是循序漸進的過程,透過課堂培養學生把所

學數學知識應用到實際生活中解決問題能力’應加強對應用自然意識和創

造思維方法與能力的訓練。

優秀的教師,莫過於能進行有效教學的教師,能認真和學生互動’瞭解

學生,滿足學生在學習禾口生活上的需求,善用溝通技巧,引導學生願意投

入學習,並且充滿熱忱,展現教育專業與活力,對於班級經營更有一套巧

妙之法。

柒﹑散會: l7時00分

糎 R ∣教務主任教學組長召集人
n

啻〃∣ 冽
﹄↗﹃莒～

蓀

校長陳德松
颶
可
晷霑鼴翻僇



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期自然科第一次教學研究會
二、會議時間: l05年2月l7日（星期三﹚下午16時l0分

三、建議事項
∣

∣ 執行（處理）情況 ∣ 執行／會辦口口

早 位∣項‘ ∣項目 決議／建議事項

無l

叵單位主管: 校長:

匯亙雯﹜︵﹩

承辦人
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高英高級工商職業學校104學年度第二學期

輔導、護理科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月l6日（星期二﹚下午l6時l0分

輔導室

王政國主任 紀錄:謝綺云

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

匕〈
﹄
4兀聲

八Z﹄
（「（

L
陬



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:

對於上次會議提出,特教生及學習較低弱學生評分標準部分’輔導室

制定了「特殊需求學生成績修正申請表」,上學期期末有一位學生提出

申請,本學期開始各班導師於定期考查後,可依學生需求至輔導室領

取表格’協助特殊生成績修正。

貳、工作報告:

一、新學期開始’請老師按照教學進度表及課程大綢,確實進行教學

工作。

二、本學期安排各年級生涯檔案抽查,並於四月中期辦理全校生涯檔

案競賽活動’請老師於課程中協助加強督促學生製作’每班至少

需派各班五分之一以上的學生人數參加競賽。

三、希望老師能隨時更新教學材料,運用多元教學技巧’發展個人教

學特色,提升學生學習興趣。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考、學科競試（國、英、數）命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

公民與社會:

一、教學進度、科目大要及教學綱要擬訂人員:王政國。

二、段考及期考命題人員:謝綺云。

健康與護理:

一﹑教學進度、科目大要及教學綱要擬訂人員:鄭怡欣。

二、段考及期考命題人員:鄭怡欣。



議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

一、將班級同學分組（避兔標籤化） ,並利用多媒體教材,寶施提問式

教學,讓每組同學分工討論、蒐集資料,並給予學生上台發表的

空間,提升學生學習興趣。

二、課前將授課教材內容連結到學習乎台,請學生在課前先進行自主

學習,學生能夠自行調配學習的時間長短以及時段’在課堂上分

組討論’並讓每位同學都能有發表的空間。

三、個別化指導,針對表現較低落的同學給予個別的教學與協助。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一﹑多舉辦相關專業成長研習,配合教師需求,鼓勵教師組成教師成

長團體,相互學習相關專長。

二﹑於教學研究會分享教師個別教學技巧’給予教師間相互學習觀摩

機會,提升教師教學品質。

三、教師間形成教學觀察小組’針對組員間教學計畫、教學方式予以

討論與改良,並適時入班觀察,改進教學缺失。

議題四:女口何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、利用課程時間,提供額外的補充文章,讓學生學習與生活結合,

提升學生閱讀興趣。



二﹑善用早自修及空白課程,帶領學生閱讀短文或詩詞,培養學生自

主學習的能力。

三﹑鼓勵學生於上放學等車時間,閱讚相關需背誦的科目資料。

四、推薦優良文章或影片,並讓學生練習寫下讀後心得並上台發表。

肆、建議事項:

上學期推行性平教育全校入班宣導,成效良好’本學期希望能邀請勵

馨基金會到校分享,以不同層面的議題進行第一級預防宣導工作。

扭
叫

●
●議動守日臨、伍

陸、主席結論:

本學期雖然無生涯規劃課程,仍希望老師透過課程協助同學積極製作

生涯檔案及備審資料,讓學生能提早為升學做準備。

分00時7l●
●

令
曰散、柒

校 長教務主任召集人 教學組長

豳需7 究-7『

I

校長陳德松
…



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱; l04學年度第二學期輔導、護理科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l6日（星期二﹚下午l6時l0分

項事議建、
一
一
一

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

本學期將於3月份左右邀

請勵馨基金會至校性乎

宣導’希望傳遞青少年以

正向且謹慎的態度面對

交往、自我保護與身體界

線的議題,加強安全性行

為的觀念。

上學期推行性乎教育全

校入班宣導,成效良好’

本學期希望能邀請勵馨

基金會到校分享,以不同

層面的議題進行第一級

預防宣導工作。

l
I
『
●
』
』
』
尸

∣

校長單位主管承辦人



高英高級工商職業學校l04學年度第二學期

計算機概論科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月16日（星期二）下午4時l0分

圖書館

黃英宗

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

紀錄:洪宛如

︶ u

＝



壹﹑報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳 工作報告:

一、這學期在授課內容上’是以輔導學生﹚煩利考上TQCWORD2010

證照為主,考照費用400元’報名時間至3月底截止,請任課老

師多鼓勵學生報考。報名的時間及費用,請任課老師通知導師,

麻煩導師協助同學報名。

二﹑為增進學生之學習成效,維護電腦教室安全與有效管理器材’特

、

訂定以下要點‧

（一）請任課老師務必上課準時。

（二）上課班級學生務必按編定座位就座,非經任課教師許可’不

得任意更換座位。

（三）進入教室後不可喧嘩、嬉戲,並嚴禁將食品、飲料及與課程

無關之物品擋入教室。

（四）上課前’請同學先行檢查自己使用之電腦設備是否缺損,如

發現缺損,應立即報告任課教師’如遇機器故障,同學應立

即請示教師處理,同學不得擅自拆卸或調整設備。

（五）電腦主機、鍵盤﹑螢幕、電腦桌等電腦設備均應善加維護,

不可敲打、塗畫、移動﹑拆裝或重新組合,電腦線路不可隨

意碰觸。

（六）未經教師許可,不得使用其他課外軟體。

（七）教室內冷氣、電源供應器開關,應由任課教師操作,學生非

經允許不得私自開關。

（八）學生在離開教室前,應依下列j頂序將環境復原:

1.關閉作業系統

2.關閉電腦與螢幕電源

3.將滑鼠與鍵盤歸定位



4將座位附近與桌面放拾乾淨（含個人用品）

5.將使用之座椅歸定位

（九）使用網路時,嚴禁在留言板上做人身攻擊、不雅言論及威脅

言詞,違者送交匐II導處議處。

（十）所有的機器設備均應愛惜使用,並維持教室環境的整潔。若

因不當使用而導致設備損壞者,應負賠償責任,惡意破壞者

除負賠償責任外並依校規處分。

（十一）教師第一次上電腦上機課時,請到教室整隊帶領學生到電

腦教室,偶後上課便請學生於上課鐘響前, 自行到達電腦

教室就定位完畢‧

（十二）請任課老師在授課完畢後’務必填寫上課紀錄簿及設備維

修登記簿,清楚記錄設備使用狀況及損害情況。

參﹑議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考、學科競試（國、英、數﹚命題人員暨試題內容‧

討論:咯

決議:

本學期三次定期考查,命題教師及考試範圍分配女口下:

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

上課週次 授課內容 作業及定期考查範圍 命題教師

第01～06週
段落編輯的

基本技能
定考一

●
● 第二類試題 任課老師

第07～12週 表格設計技能 定考二
●
● 第三類試題 任課老師

第13～18週 圖文處理技能 定考三:第四類試題 任課老師



一、鼓勵教師克服舊有的教學模式,擺脫過去老師講學生聽的教學方

式,放手讓學生去尋找問題的解答並進行學習,同時透過此種方

式鼓勵學生在課堂上要勇敢的表達與分享自己的想法。

二、翻轉教學的真義即是把學習權回歸學生主體,所以在進行教學之

前必須要讓學生彼此之間有互動,因此教師在做6-8人分組的時

候也必須依照每位學生的異質性進行分組,讓學習成就低落的學

生也可以進行完整的學習,並且在過程中訓練學生的互相合作的

精神。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一、透過每週一次的社群會議,讓同科的教師可以互相分享彼此在教

學上各層面的心得,並提出問題與討論適當的解決方法,透過群

科老師的會議,以達教學相長的目標。

二、讓每位參與評鑑的教師,透過多元化的評鑑方式,如教學觀摩、

進班觀察、教學檔案資料、學生表現、晤談’確實了解評鑑相關

內容,才能落實評鑑功能。

三、教師可於每班任課結束之後,進行自我省思,透過省思發現問題,

並記載於個人教學檔案之中。

議題四;如何推廣閱讀風氯,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、每週至少閱讀一至三篇文章,並撰寫讀書心得,並舉辦優良讚書

心得撰寫比賽’促進學生身心健全發展。



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期計算機概論斜第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l6日（星期二﹚下午4時l0分

三、建議事項:

執行／會辦
口口

位早
執行（處理）情況決議／建議事項項目

第五電腦教室的廣播系

統’建議能禾口其他電腦教

室一樣可以切換廣播畫

面,避兔出題時學生看

光。

l.請廠商報價更換為可

切換畫面之切換器。

2.請資處科提出申購。

l

單位主管: .校長.

膘蓀瓢
豳 引

i

承辦人

捫



高英高級工商職業學校l04學年度第二學期
體育科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月20（星期六）上午09時00分

本校體育組

浦潤‧伊斯坦大
如簽到表

紀錄:蔡翠蓉

︵﹨↑

夕f∕掀芾
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壹﹑報告上次會議決﹙建﹚議事項執行情形:筑

貳、工作報告:

一、為落實並培養學生品德教育,上下課時務必要求學生向老師問好。

二、體育課程的第一堂課,需加強暖身操的操作,及進行基本體能訓

練,以求降低學生運動傷害的發生。

三、本學期班際體育活動有二月22-26日教師職體適能檢測,三月7-

l0日二年級排球賽,四月8日全校性越野賽跑及大隊接力、四月

25-29日一年級躲避球等,請同仁告知學生並熟悉了解比賽規則。

四、上下課務必確實點名並掌握學生人數,嚴格要求上課秩序注意場

上安全,制止學生危險動作及出口成﹡髒﹡行為。

五、校長再次叮嚀,體育課時與學生距離不可超過廿公尺,隨時注意

學生的安危。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容’並討綸段

考、期考﹑學科競試（國、英、數﹚命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、教學進度及作業內容依l03年第二學期教學規劃表進行。

二、定期考查命題人員本科以輪流方式進行。

2-l.一年級試題由高滿堂老師命題。

2﹣2.二年級試題由蔡翠蓉老師命題。

2﹣3.三年級試題由許永縉老師命題。

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:略

決議:



一、培養學生以學思達方式呈現體育翻轉教學理念

二、每項課目設定五項動作,讓學生分組討論如何設計,教師負

責引導討論

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

討論:咯

決議:

一﹑評鑑人員的素質影響評鑑的成效,需重視教師評鑑人員的研

習與選擇’以增進教師評鑑專業知能。

二、教師評鑑的寶施方式宜採多元化,從多角度來評鑑教師的專

業表現,讓教師評鑑可以更公平與客觀。

三﹑對於評鑑結果不佳的教師,應擬定進修及輔導計畫,以改善

其教學表現。

議題四:如何推廣閱讚風氣’提升學生寫作能力?

討論:咯

課目 負責老師 備註

排球 蔡翠蓉

羽球 高滿堂

籃球 浦潤

田徑 黃立偉

足球 許永縉



決議:

一、利用課程時間,提供額外的運動休閒雜誌,提升學生閱讀興

趣。

二、鼓勵學生於上放學等車時間’閱讚相關運動休閒雜誌。

三、推薦運動相關勵志文章或影片 ,並讓學生練習寫下讚後心得

並上台表達。

肆、建議事項 無

無■
●議動時臨、伍

陸、主席結論:

一、感謝各位老師提供霄貴的經驗及意見’本次教學研究會之決議內

容,確實進行教學’有問題亦隨時提出來討論’女口有問題,請隨

時提出討論。

二、學期初開始請老師在口丁嚀上課時運動安全的重要性’如在課程有

遇到任何問題,請各位老師務必提出來討論。

三、請老師特別關注了解新生特殊疾病名單,並隨時予該班導師聯繫

該生狀況。

柒、散會: 09時47分

召集人 教學組長 教務主任 校 長

稜長陳德松

鯽
Ⅱ

∣

繈驟 霆林﹃泰



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期體育科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月20（星期六﹚上午09時00分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

承辦人 單位主管; 校長

﹢
校長陳德松



高英高級工商職業學校l04學年度第二學期

汽車科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l7日（星期三﹚下午l6時l0分

汽車科辦公室

林重仁主任 紀錄:林靖凱

如簽到表

～ ／ 『

／

∣ ∣

﹑



﹄

壹﹑報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:筑
貳﹑工作報告:

一、教學計畫書須做詳細檢查確定這學期和之前是否有不同的地方,

如有異處必須修正,有兩位老師上相同科目時,教學進度請老師

自行協調,進度落差請不要超過兩週‧上實習課的老師,成績請

以單元（章﹑課）方式公告。總成績須在學期結束前一週,公佈

讓學生知道是否取得學分。

二、落實教學正常化,對學生的課業採多元評量,積極要求學生確實

完成基本課業目標,以減少學生重修。

三、2∕23～2∕26為汽車乙級考試之日程’請各位負責之專業老師須將

設備準備完善以利考試之﹚I頂利進行,並請加強督促應考之同學以

〕I頂利通過考試。

四、2∕23～3／8國中技藝競賽之學生集匐II ,請各位負責之專業教師務必

提早準備並傾全力進行集訂Il 。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考命題人員暨試題內容‧

討論: 日校及進修學校

決議:

一、教學進度之擬定,除了自編教材外,悉依教科書為本,每週

必須記載預定教學之章節、課次及頁碼等。

二﹑編寫教學進度教師,應將進度表分送該科其他任課教師,同

時繳交教務處一份,以供備查‧

三、各科教學進度與作業進度一經訂定’務期確實實施,不可中

途變更﹑展延或縮減。

四、各年級各科教學進度及作業進度以同一年級同一科目同一進



度為原則‧如附件一。

五、各科教學進度由任課教師負責擬定同年級同科目任課教師,

如為二人以上時由各科教學研究會討論決定,並由教學研究

會決定各次定考命題教師人選。如附件二。

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

論: 日校及進修學校

議:

一、必須有賴於調整教師中心的教學為學生中心教學’並且改善

教學方法。

二、教師須和學生溝通有關於翻轉學習之短片內容為何?

三、教師要學習怎麼教導學生去觀看並且理解短片內容?看教學

短片和看一般影片不同,教師必須在一開始運用翻轉教室時

就須說明‧

四、提供機會讓學生在上課前先接觸課程內容,包含教科書內容、

教學影片或期刊論文‧其中教學影片亦可自製’也可在線上

尋找可使用者,如YouTube……等,這都是很好的資源。

五、於課程中再次與學生說明翻轉教學的重要性‧

六、在課堂中說明翻轉教學須先準備知識‧

七、透過課堂宣導並設計相關競賽評分方式鼓勵學生自學,漸進

養成學生學習之正確觀念。

八﹑鼓勵高學習成就之學生,能主動積極協助學習落後學生並宣

導團隊合作的重要性‧

九、實施多媒體自編教材,以利教學使學生更能夠吸收。

十﹑每班每學期至少施行一門課程,讓同學多熟練翻轉課程。

討
決

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?



請討論。

論: 日校及進修學校

議:

一﹑增加教學媒體之內容及教材。

二、首先將範例資料向老師做要求及說明,並經常舉辦教學優異

老師之觀課活動,以利所有老師之互相學習‧

三、訂定日期並寶際審核執行的成效。

四、不斷充寶教學檔案之評量方式並不定時安排每位觀察教師。

五﹑建立教學檔案評量模式以優化教學檔案內容’定時教學觀察,

並落寶建立資料。

六、精熟教學檔案觀察工作評量方式,提升教師專業發展評鑑‧

七﹑餘顆務會議中教師必須相互討論專業專案教學檔案以精進師

與師之間的相同正確觀念。

八﹑針對教專中的教學檔案評量項目作研討並仔細了解如何做好。

討
決

議題四:如何推廣閱讀風氯,提升學生寫作能力?

討論: 日校及進修學校

決議:

一﹑老師可結合閱讚與寫作,讓學生從中學習寫作技巧;運用獨

立探索或合作學習進行寫作教學,讓學生從練習寫作與溝通

技巧裡建立自己的獨創性。

二﹑閱讀指標不僅是「圖書館有多少藏書」或「圖書館的借閱率

是多少」,而是應該思考到底該如何打造一個更好環境或機

會’讓更多學生可以去體會閱讚的樂趣。

三、加強購買新書以即時供應閱讚之需求‧

四﹑加強應用網路資源推廣閱讀,如:三魚綢。加強閱讀培匐II課

程‧



五﹑倡導愉悅的閱讀,而不是一味地強迫其看書而不是閱讀。

六、力口強宣導獎勵閱讚的辦法;學校訂有獎勵閱讚辦法:一學期

借書達30本（含）以上,記小功乙支,請教師多鼓勵同學到

圖書館借書‧

七、加強宣導獎勵閱讀的辦法;學校訂有獎勵閱讚辦法:一學期

借書達30本（含）以上’記小功乙支,請教師多鼓勵同學到

圖書館借書。

八﹑增加閱讀之時間,並要求學生能夠立即的發表感想。

九、可漸進式的使用易懂之短篇文章來閱讚’以提升學生學習之

意願。

十、鼓勵學生報名小論文、寫作及讀書心得比賽。

肆、建議事項:

一﹑積極邀請各科技大學教授,前來指導本科參力回全國專題競賽之競

賽隊伍,以期能有更優異之成績展現。

伍、臨時動議:

陸、主席結論:

柒、散會: l7時55分

科主任

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

匯…∣
.勿

／

／ ／

… …



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:104學年度第二學期汽車科第一次教學研究會

二﹑會議時間:l05年2月l7日（星期三﹚下午16時10分

三﹑建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理）情況決議／建議事項項目

積極邀請各科技大學教授,前

來指導本科參加全國專題競

賽之競賽隊伍’以期能有更優

異之成績展現。

一■

-

目前已著手進行邀請科大教

授前來中。
∣玀注重

一

1

2
3
4

單位主管筐
校長

伐陳德絢
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（附件二）

高英高級工商職業學校l04學年度第2學期【汽車科】專業科目教師命題科目一覽表【正規、實用技能班】
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分上犖翔科目名稱

期末考 閉末考昆一次 昂二次 累一次 冤二次吊一次 第二次 期末考

丸粱錶令升習Ⅱ I 4 ∣校選
味文星 味文星 床文星

流早檢診嶄鱟 3 枕遞

q三
年
紙
蝙
制
班

孚趙製作Ⅱ 枕必 鹹良運 戕良運 戕良運

電工慨蛉巡階Ⅱ

『I鼙原疋述階Ⅱ

校避I林重仁∣林豆仁I林重仁

枕選∣靨志傑l谷志傑I魯志傑

電子概扮迆階Ⅱ 2 蔡政灑 蔡政釐 蔡玟範枕選

壓川力孚進躇Ⅱ 2 校邏 甘困睿 甘國容 曾囤容

汽機準蠅倘科投Ⅱ Ⅱ 校遮 槃政淺 蔡政魍 繫政颼

旋氯壓厥理及滯哥 I 4 ∣部必
洪敬閩洪敖閔 洪紋閩

二
牟
版
幼
劍
班

電子概鐫興唏習 3 部必

撾踏雞修簸辦嚮Ⅲ ∣ 3 ∣校邂 林豆仁I林苣仁I林重仁

庖川力羋Ⅱ 2 找遮 洪敬問洪敬閔 洪敬闐

惟件厥理 2 仆忘傑 魯志傑 魯志傑部必

汎卑羋Ⅳ 蔡玫鮑 繫政肥 蔡政龍2 校必

引擎原理及勝嚮 I 4 I部必
甘因容林漪鉍 苟田客－

年
奴
觴
劍
班

汽丰生嘰鸞習Ⅱ 3 校避

動力幌墟概蛉Ⅱ 2 仔志傑 魯志傑 仆志傑部必

機電讖闡典製間I∣ 2 部必 簣志仁 黃志仁 黃志仁

流車學I】 3 仔志傑 蔡政兡 繫玫龍校必

迤孚雛令憐珊Ⅱ I 4 ∣校選
鄧紹犖 林豆仁 林重仁

亂平稔診鸞習 3 筏邂

導組製作Ⅱ 校必 甘困客 甘國容1 洪絞閔

三
年
絞
實
用

職涯艘驗Ⅱ 曾團容 甘國容l 校必 洪撳閒

汽牟囂驗 2 枕避 蔡玟速 槃玫邐 蔡政速

汽卒撕式裝倘 2 枕選 洪紋間 林咐血 林堉血

尷子犖Ⅱ

丸卑材料

丑
≡
o
□

校遮I摔泣仁∣林咐肌I林堉肌

校選I魯志傑∣林D阡凱∣秣堵凱

汽機牟鏃能科我Ⅱ 2 郃必 簣志仁 黃志仁 簣志仁

液氧歷尿理丞r爵 I 4 ∣校選
城良運 戕艮運 戕艮運

屯子概鑰與彤習 3 校遞

傻踏車偌鑪迆諧辮駑Ⅱ∣ a╴∣校遞 伋良運l戕艮逗∣遞良逗

厄Ⅷ力羋Ⅱ 2 枕遞 洪賦閔 甘困導 洪敬閔

汽車羋﹙Ⅱ）Ⅳ 2 魯志傑校遮 魯志傑 魯志傑

玻汪兝驗Ⅱ l 找必

機奄鐘閎典製圈lI 2 枕避 簣志仁 黃志仁 簣志仁

汽汕;l雞粉習 I 4 I部必

鄧紹華 鄧紹雞 鄧紹華
汽早基礎稀駕Ⅱ 3 校選

一
年
級
竇
用

健路車修簸基礎稀嚮Ⅱ 3 枕選 甘■容 曾固容 ﹟困容

汽卒厥理II 3 部必 鄧紹纂 鄧紹華 鄧紹華

勁力帷械慨論 2 枕邐 林漪血 林哨血 林堵血

堊業安全典錡生Ⅱ I 校選 吳轟銘 吳爰銘 吳熹銘
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平級

∕

學制

必
邐
侈

一牟繼建牡麵二牟級違皺剿 觸鉉三年級建紋J幽鄱
蚊

犖
分上學栩科目名稱

期未考 削中’譽 踟末考期﹡考 期中孝閭中孝

汎卑婊分竇習H 《 2 催趨
林堉n 林咐甌

三
牟
級
定
軾
粉
目

覓璽檢診竇習 2 2 娩邐

導題製作Ⅱ 3 2 齪良逗 城良運快玀

颱力機城慨站Ⅱ 3 2 蔡故迅 纂玟n譚撾

眶子季Ⅱ 3 2 伐遢 城良運 城良運

邋卑听式嚨佰 3 2 遞良逗 城艮運脫邐

為龜溺驗 3 2 鄹紹醮 鄧阿蘿狡邏

流處涇原遞及實習Ⅱ ﹛ 2 雛越

矣轟銘 黌忘仁二
年
級
建
敬
科
目

屯堊摭鑰典竇習Ⅱ 3 2 師鉛

汽車學Ⅳ 3 2 鄧紹禳 洪枚間校槌

宦子概鑰興實習Ⅱ 3 2 吳岳仳 谷忘傑郁側

機件厭琅 3 仔惑悌 甘■容2 肺槌

－
牟
皈
科
目

引辛厭璦及宥習 6 』 林立仁 林重仁榔盤

甦黛安全典衛逞Ⅱ l 0 怏邋

洸卓學Ⅱ 林艾仁 林重仁4 2 魄邏

磯電雞固瓣製因U d 2 舌蠡仁 簣志仁即撾
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一年級三年級 二年級

午紙

∕

學制

必
選
修

建﹙2﹚建（1） 建（2）節
數

學
分

備註下學期科目名稱

2-＝73╴6 2＝－』

l╴7l-╴5l＝﹣4 l╴63-5 2一82╴5

林重仁導師 李敏蘗 葉俊伯 林重仁劉宗牽 葉俊伯

呼織令靜習Ⅱ ∣4 ∣ 2 ∣橇選
汽羋檢診膏習 ∣ 2 ∣ 2 I校選

汽率綜今竇習Ⅱ 4 2 校選
林堵瓤

冪題製作Ⅱ 放良運3 2 校必三
年
級
建
教

黍玫灑動力機械概論Ⅱ 3 2 部必

恤子學Ⅱ 3 2 校選 城良運

汽率新式裝備 拽良運3 2 校選

汽巢駕駛 鄧紹韉3 2 校選

2l l4 2l

液氯壓原理及實習Ⅱ 4 2 部必

吳嘉銘 黃志仁
＝
一
年
級
建
教

電工概論與青習Ⅱ 3 2 部必

汽率學Ⅳ 鄞紹華 洪敬闐3 2 校必

吳燾銘 魯志傑慾子概綸與鷺習Ⅱ 3 2 部必

曾困彝嘮志傑機件原理 3 閒 部必

l6 I0 I6 16

林豆仁引擎原理及簪習 46 部必

一
年
絞

林立仁汽車學Ⅲ 4 2 校選

簣志仁機電織圖與製圖Ⅱ 4 2 部必

l4M 8
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高英高級工商職業學校104學年度第二學期

電機科第一次教學研究會會議紀錄

105年2月l7日﹙星期三）下午16時10分

工業配線工場

林勇志主任 紀錄:蘇志雄

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

淘祕祥3磊恭艾一-

∣奚遐∣割
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壹、報告上次會議決﹙建）議事項執行情形:

建議事項:勞動部勞動力發展署預訂於l05年4月22日舉辦「第￠6

屆全國技能競賽南區分區技能競賽」’建議推派學生參力口。

辦理情形:因評估本科訓練設備不足,故本次比賽暫不參加。

貳 工作報告:

一、開學第一週’請專業科目任課教師加強宣導工場安全衛生守則、

職場倫理道德與實習工場相關規定,熟悉工場設備的使用方式,

並紀錄於工場教室日誌上。

二、即測即評即發證技術士檢定報名已經開始,請專業科目老師多鼓

勵同學報名;並請安排複習進度與作業’以協助學生〕I償利考取證

、

◎昭
州

三、為加強學生技術檢定的通過率及專題製作的能力,本科特別針對

一年級同學開設室內配線研習社,二三年級同學則開設創意製作

研習社,請導師多多鼓勵本科學生踴躍參與。

四、為精進教師教學的品質及學生的多元學習,本校預訂於3月中句

將安排專業攝影師至本科錄製教師專題發表及學生單元操作,請

各老師於下週繳交教學單元名稱’並安排學生示範‧
五﹑為驗收學生專題製作成效,本科預訂於l05年2月25日辦理「專

題製作期末成果發表暨觀摩會」,並邀請高苑科技大學電機系潘世

明教授與王俊超教授蒞校擔任評審,請各專業科目老師督促學生

於時限內將專題做到最好。

六、為增進學生專業失口識,提升學生專業之技能水準’本科預訂於l05

年2月22日辦理「學生校內專題演講暨業師協同指導」 ,並聘請

汎武事業股份有限公司張玉瑞經理蒞校演講,請沒有課的老師

共同參與。

七、請本科專業科目老師依規定修正l04學年度第二學期教學計畫書’

並於2月底前將電子檔繳交至技佐彙整。

八﹑ l04學年度第2學期本科之特色課程為「綠能發電技術」,課程教

學採自編教材授課,請專業科老師持績修正教材內容,並隨時提

供寶責意見。
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九、 l04學年度國中技藝競賽選手集訓日期從l05.02‧23至l05年03
月08日止,請同仁按表操課,努力爭取好成績‧

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容’並討論段

、

考、期考命題人員暨試題內容。

論:咯。

議:

l.請各位老師依任教科目之教學計畫書擬定教學進度及作業內

容,專業實習課程每次實習完畢時,應撰寫實習報告,專業

理論課程於每次段考間,應有二次作業之撰寫,該單元之重

點為主要書寫內容。

Z.試題命題之題型以選擇題及是非題為主,請務必標明考試範

圍’命題範圍至少要占題型之80％,內容請難易度適中,勿

過於艱澀,教師在評量時應以多元評量之方式進行’以適應

學生個別差異。

3.各相同專業科目之任課教師應共同研議課程進度、大綱及出

題內容等,並將資料送交教學研究會討論。

4各科目作業之寸比閱,請各任課老師於兩次段考之間各批閱作

業最少兩次’使學生養成寫作業的習慣,以增進學習成效。

5.各次定期考查命題人員分配詳女口附件。

討
決

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯。

決議:

針對如何落實各班「翻轉教學」,教師提出以下幾點做法:

l‧教師於課前向學生說明進行翻轉教學的意義及好處、作法,

讓學生更清楚不同學科的翻轉教學之作法。

2.根據學生的特點將全班進行異質分組’並進行小組討諭‧
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3.事先錄製數位教材單元影片或選取綱路上優秀的開放式資

源,課前請同學在家觀看’做好學習準備。

4.教師針對教學影片製作課前學習單’以激發學生的學習興趣。

5.要求同學針對觀看影片時所產生的問題進行發表’並進行評

論及分享學習收獲;教師於小組發表時’需實地觀察學生遇

到的瓶頸。

6.製作進度檢核表,並以抽查的方式設定獎懲措施,且由分組

方式進行檢核,可參閱學生於組別之貢獻度分配比分,可遏

止抄襲及部分學生參與不積極之情事發生。

7‧以學生平時於班上之表現積極度做分配,表現自我十分踴躍
的學生搭配較為內斂的學生,並設置積分使組產生壓力,但

可引導由較為優秀之組員提供資訊’供學習較弱勢之組員回

答,無形中使不同程度學生皆可增加一定比例之學習效度,

亦可兼顧「差異化教學」之目的。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論

討論:咯‧

決議:

l.以激勵的方式鼓勵教師參與專業發展評鑑,清楚訂定教師專

業發展評鑑指標,提供教師依循的標準,禾口相關評鑑的表格,

使教師在評比部分能更了解‧

2琍凋.集會時間將每位教師專業發展評鑑妳內廖’提供給所有

教師互相參考,透過觀摩學習以了解自己不足之處’加以充

寶及補強。

3.教學檔案評量,要以多元化方式進行,可包含作品﹑評量單、

檢核表、實作、反思等紀錄整理成檔案來作為評量的依據。

4.在觀察前會談階段,觀察者要和教學者建立信任融洽關係,

並掌握教學觀察的重點。

5.在教學觀察階段’觀察者首先要準備與熟悉觀察工具或表

4



格,運用這些工具,對教學表現做有組織、有系統﹑客觀、

具體的描述或劃記,這樣才能提供給教學者忠實的回餚。

6.在回餚會談階段,觀察者和教學者要面對面地互動,主要精

神是分享﹑對話,而不是打分數或做價值判斷;不要讓教學

者感到壓力或者批判的氣氛,善用讚美﹑建議、增強等技巧,

引出教師的意見﹑感受及推論。

7‧訂定明確的教學目標,完成教學檔案評量的各項工作及目
標,完整紀錄教學歷程,教學觀察工作應確實並完成他評與

自評,設定教師終身學習的成長計畫,以達成自我教學改進

的目標。

?
。力匕匕賞作寫生學升提,氮風嗑頊閱廣推何

。咯

口女●
●
●
●
●
●

四
論
議

議題四

討
決

l.椎動班級讚書會,使同學能分組討論閱讀心得,並鼓勵借閱

書籍。

2.定期舉辨各式寫作比賽或讚書心得比賽,並鼓勵學生參與,

提升其成就感。

3.鼓勵學生多參加校夕卜小論文競賽,提升學生寫作能力。

4.推動每月新書推薦’參與讀書心得解說。

5.學校圖書館增購學生推薦之課外讀物,鼓勵學生借閱,如有

繳交心得報告,給予加分鼓勵。

6.由教師推薦優良讀物’於各班增設讚書櫃,以便學生閱讀及

增加閱讀機率,並請學生分享讚書心得於閱讚本,以提昇學

生寫作能力。

7.善用閱讚自編教材,培養學生寫小短文的能力,將閱讀後的

心得予以記錄下來,進而提昇學生寫作能力。

8.利用早自習及班會的時間,鼓勵學生閱讚、思考、創作’培

養讀書的風氮。

9.力口強應用綢路資源推廣閱讀,如:三魚綱。
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l0.加強宣導獎勵閱讀的辦法;一學期借書達30本（含﹚以上,

記小功乙支’請教師多鼓勵同學到圖書館借書。

肆、建議事項:為提昇學生不同領域之專業知能,建議增加或更換業師協

同教學課程。

伍、臨時動議:無。

陸、主席結論:開學初期’會有相當多的事務需要每位老師配合,希望老

師不論在教學上或是科務上芳有任何疑問歡迎隨時提出,

也希望各位老師能全力協助學校各項政策與事務。

柒、散會: 17時15分。

迦科主任

I

6

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

╴╴

霆篁陳彥褥
窒霪林泰

竺逞陣繞松



高英工商電機科l04學年度第2學期專業科目定期考查命題人員
命題老師

關靖民

關靖民

林勇志

林勇志

林勇志

陳大元

陳大元

陳大元

簡琨祥

簡琨祥

簡琨祥

蘇志雄

蘇志雄

關靖氏

關靖民

關靖民

蘇志雄

蘇志雄

蘇志雄

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

林俊良

林俊良

林俊良

林勇志

林勇志

林勇志

任課教師

關靖民

關靖民

孫春生

林勇志

林勇志

林芋儒

陳大元

林俊良

邱俊諭

林俊良

簡琨祥

蘇志雄

蘇志雄

關靖氏

林俊良

關靖民

蘇志雄

林勇志

蘇志雄

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

楊勝杰

林俊良

林俊良

簡琨祥

林勇志

林勇志

關靖民

年級 班別

正規

實用

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

建教

正規

實用

建教

科目名稱

電工法規Ⅱ

電工法規Ⅱ

室內配線概論Ⅱ

室內配線概論Ⅱ

室內配線概論Ⅱ

基本電學Ⅱ

基本電學Ⅱ

基本電學Ⅱ

電子學Ⅱ

電子學Ⅱ

電子學Ⅱ

可程式控制

可程式控制

電工機械Ⅱ

電工機械Ⅱ

電工機械Ⅱ

工業配線實習Ⅱ

工業配線實習Ⅱ

工業配線實習Ⅱ

基本電學進階Ⅱ

微電腦原理與應用

自動控制

電子學進階Ⅱ

實用電子電路

電子電路

電工機械進階Ⅱ

配線設計

配線設計

機電整合實習Ⅱ

機電整合實習Ⅱ

機電整今實習Ⅱ

一
年
級

一
一

年
級

三
年
級

說明:請各命題教師依教務處規定時間將考卷交給科主任’謝謝l

8



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: 10斗學年度第二學期電機科第一次教學研究會

二、會議時間: l0￠年2月17日（星期三）下午l6時l0分

三﹑建議事項:

執行／會辦
執行（處理）情況決議／建議事項項目 口口

眨 ﹣ 1立－-

為提昇學生不同領域之專業知

能,建議增加或更換業師協同

教學課程。

已將本意見列入下年度之課程

規劃,並預訂於l06學年度更

換相關課程及師資。

l

廠礬聳處﹣霎】
亟 ∣∣∣年﹣1士‧l.』﹣

2

3

q

校長陳德松心
承辦人 校長

7



高英高級工商職業學校104學年度第二學期
資訊科第一次教學研究會會議紀錄

l05年2月l7日（星期三）下午l6時10分

電子電路實習工場

林泰主任 紀錄

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

王紀傑

一

︹
0
p

↖

Iu

0琢么之

---



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:

建議事項:建議購置專業精進研究之圖書,以提升教師精進的深度。

執行情形:近期科內已採購有關UnityAPP程式設計、樂高機器人及

Arduino之圖書供各位專業科目老師作為精進研究之用。

貳 工作報告:

一、新學期開始,請各實習課任課老師力口強工安宣導’及上課前準時

集合就位’並熟悉設備器材的使用方式,以及寶習工場的相關規

定和注意事項。

二、預計3月教師專題發表活動將再舉行一次,屆時會進行錄影’每

位老師預計約有l0分鐘的錄影時間。

三﹑科內有6組學生將參力口全國專題競賽,報告書須於於3月初完成

並寄出, 目前正進行校稿及修訂作業。

四、預計4月會進行三年級專題成果發表,活動會以去年展覽的方式

進行,由各組同學做主題成果展示,也將請一、二年級同學進行

觀摩’也請各位老師一起討論成果發表的時間及相關細節。

五、l月份6組學生參加IEYI青少年發明展一共得到2金2銀2銅’

成果非常豐碩’得到金牌的隊伍會於9、l0月代表台灣至新加坡

參加世界賽。

六﹑l05年度即測即評及發證簡章已經訂購,簡章送到後再通知老師

領取‧

七、請寶習課任課老師注意’學生寶習課工作服穿著時不得將校服脫

下,如穿著冬季制服時務必請學生將領帶取下以策安全。

八、2月23日至3月8日為國中技藝競賽選手集訂II ,請有負責匐II練的

老師協助學科及術科的訓練。

九、國中技藝競賽於3月l0日舉辦,資訊科負責基本電子應用競賽‧
十、3月28日至3月29日有l05FabTruck3D列印推廣活動,學

校會安排學生前往參觀,也將安排老師參加相關研習活動。

﹑



十一、4月l0日於漠神巨蛋有舉辦特色課程的展覽活動’本校資訊科為

指定參展學校,科內會派學生前往參展。

參 議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容’並討論段

考、期考命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、依照教學活動及教學進度表之進度實行課程內容排定及進度

範圍試題的擬定。

二、相同之專業科目 ’研以共同進度﹑大綱、出題內容及難易尺

度等’與出題教師共同協商’並表定出命題人員命題時間。

三、依科務會議決議出教學進度及作業填寫內容﹑相關命題老師

後執行之。

四、教學計劃書由群體教師討論依授課撰寫進度及內容試卷命題

指派人員’編表告知各教師存查。

、

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

一、依照校務會議討論決議,每班每科都要至少2次以上的翻轉

教學。

二、依課程內容倉丁定翻轉內容教學主題,由同學進行討論分組學

習’讓學生習i慣此種教學模式。

三﹑學期教學在授課班級運用及操作’並記錄﹑反思和改進缺失

並落實翻轉教學。



四﹑分組學習教學是一個互補的學習方式,分組要在上課前了解

學生的能力特質,進行多元的能力分組’可增加學生的人際

關係與互動。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論‧

討論:咯

決議:

一、落實把每個學期教學歷程之文字、影音檔做成歸檔動作,每

學期教學觀摩也依照校務會議決議方式去實施教學前與教學

後之討論與省思去檢討與改進。

二、增加自我的專業能力,再觀摩其他老師的教學方式與教學檔

案教學相長,以提升專業老師的專業能力。

三、擬定教學觀察時程及人員實施觀摩,增修新學期授課教材教

法翻轉教學等檔案,精進檔案計量。

四、依照學校所規畫之專業發展評鑑進行教學檔案評量與觀察工

作。

議題四:如何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、落實推動三漁綢之讚書心得寫作、推薦書單之填寫’每個禮

拜閱讀新的寫作批閱,每個禮拜閱讚心得寫作批閱,並鼓勵

同學參力口校內外比賽。

二、鼓勵同學儘量閱讀文章,再寫出心得鼓勵投稿。

三﹑實施閱讀書籍及分享心得’綢路文稿投擲心得感想,以增進

閱讚班級圖書或館藏書之風氯,提升寫作能力。



四、推薦優良書籍,提升學生閱讀興趣,使學生能養成閱讀的好

習∣I貫。

肆﹑建議事項:

一、希望能協助班級實習課額外練習所需材料由科內代購。

伍﹑臨時動議:無

陸、主席結論:

一﹑感謝各位老師參加本次教學研究會,新的學期開始請各位老師協

助讓學生學習能夠及早上軌道。

柒、散會: l7時05分

汛科
任
-

凡
▽
宦
回

-
資
主
-科主任

教學組長

荊

弓
■匿鼴勰

實習主任

篁霪洪萱壘

教務主任

刃 i
奎霆林乘

校 長

匯



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期資訊科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l7日（星期三﹚下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
決議／建議事項 執行（處理﹚情況項目

學生練習所需之材料女口老師

需要科內代為言丁購,可自行統

計完後交由科內協助處理。

希望能協助班級實習課額外

練習所需材料由科內代購。

≡﹃

」l

／

2

3

4

長校:
哼

管主位單～
荃

●
●承辦人



高英高級工商職業學校104學年度第二學期

廣告設計科科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l7日（星期三﹚下午l6時l0分

廣告設計科辦公室

陳韻如

如簽到表

紀錄:袁琳鈞

伊1

祿擱﹄
﹨Ⅱ ／ 緞 l ／ . ‧ 『 ／



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無。

貳﹑工作報告:

一、開學第一週,請專業教室任課教師加強工安宣導,強化學生的衛生安

全概念’熟悉設備器材的使用方式,以及專業教室的相關規定和注意

事項‧

二、2∕23﹑24、25為印前製程乙丙術科檢定日 ,檢定地點在本校第3電

腦教室,請二、三年級導師協助提醒學生應考時間,並握最後時間作

最後銜剌。

三﹑本學期使用自編教材-30創意設計進行特色課程教學,未來會持績

討論修正教材內容’也請各專業教師能隨時提供寶貴意見。

四、3月中將安排專業攝影師攝製教師專題發表及實作教學單’請各教師

於下週繳交教學單元名稱’並安排學生作示範操作,豐富教學媒體內

容,以提升學生學習成效。

五、3∕3將辦理專題製作總評,邀請正修科大及東方設計學院教授擔任評

審,評選出本學年代表學校參加專題製作競賽的組別,請各指導老師

督促學生把握最後一週,將專題做到最好‧

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考命題人員暨試題內容。

討綸:咯

決議: l.各專業科目教學計畫書,請任課老師依規定格式規劃,並

於3月l0日前繳交電子檔。

2.各專業課程段考命題負責教師如下:

負責老師

基礎圖學 陳韻如

廣告設計 謝嘉靜



※其餘科目由各任課教師自行命題‧

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議: l‧各班導師依學生特性以5人一組,依成績排序寶施S形分

組,讓每組皆有不同程度的組員。

2‧教師編製講義充分說明翻轉教學內容,並給予明確的方向

及相關資源,讓學生不會無所適從。

3.給予學生充分的時間,收集資料並每週瞭解進度及困難。

4.報告前一週收齊簡報檔,針對缺點再進行最後補強及修正。

5‧報告前預先提供問題庫’讓學生可先行演練準備,增加自

信‧

6.乎時課堂多提問,鼓勵同學發表意見看法’培養學生講述

發表的習慣。

7‧教師適時管理報告發表秩序,營造開放積極的學習氯氛,

但不隨便的上課品質。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論‧

討綸:略

決議: l.教學檔案評量,要有目標地蒐集學生的作品’以呈現作品

的品質與進步情形。

2.教學檔案評量,要以多元化方式進行’可包含作品、評量

單﹑檢核表﹑實作﹑反思等紀錄整理成檔案來作為評量的

依據。

3.教學觀察前,要先會談,彼此要建立信任關係,並從會談

中了解教學與班級脈絡‧

4.教學觀察時,要蒐集具體客觀事寶資料。

5.教學觀察後,要回績會談’澄清問題並反思教學。



如何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

咯

l.鼓勵學生借閱校內外專業書籍。

2.老師提供推薦優良書單,提供學生借閱參考。

3‧善用閱讀自編教材’培養學生寫小短文的能力。

4.利用班級畫櫃分享交流圖書資源。

議題四

討論

決議

肆、建議事項 扭。
』b▽℃

0無議動時臨、伍

陸、主席結論:

下週的印前製程術科檢定、國中技藝競賽相關活動及專題製作總評及

競賽,皆需要各位同仁全力支持及參與,感謝老師的辛苦付出,如有

任何教學需求及問題請隨時提出。

柒、散會: l7時l5分

＝

科主任
﹨ ﹨l ︾＼／、 ∕

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

-

-多〕／-7伊／

奎甌產
有



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: 104學年度第二學期廣告設計科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l7日（星期三）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
決議／建議事項 執行（處理）情況項目

無

匯
承辦人



高英高級工商職業學校104學年度第二學期
資料處理科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l7日（星期三﹚下午l6時l0分

資料處理科導師室

陳大元主任 紀錄:洪宛如老師

如簽到表

︿

z 孓
﹛〉﹟莎



士

壹 、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無。

貳 、工作報告:

一、目前電腦軟體應用乙級通過7名,感謝授課老師及導師的督導,請任課

老師持績鼓勵尚未通過的4位同學加緊練習’在準備技優推甄前可取得

證照,以利升學加分。

二、本學期社團時間’為加強學生檢定通過率,預計針對一、二年級開立會

計事務研習社,持績力口強學生檢定基礎。請導師向學生說明,科內因為

基於升學和考照的考量’鼓勵學生踴躍參與社圍活動。

三、電腦老師第一次上電腦上機課時,請到教室整隊帶領學生到電腦教室’

爾後上課便請學生於上課鐘響前,自行到達電腦教室就定位完畢。並請

任課老師在授課完畢後’務必填寫上課紀錄簿及設備維修登記簿,清楚

記錄設備使用狀況及損害情況。

四、請老師持績要求上課禮節’每次課程的第一節及最末節要請班長喊口今

「起立、敬禮、老師好（謝謝老師﹚」向任課老師敬禮。

五、專題製作作品請任課老師統一收齊歸檔,未來可供學弟妹做為學習的參

考。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段考、

期考命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、各科目段考出題及教學進度表填寫之分配情況如（附件﹚ ,原

則上由各任課老師填寫,若有兩位以上任課,請自行協調進

度。並請各負責教師於會後’將教學計畫書繕打成電子檔’

於2∕24前Ⅲail給主任上傳至網頁更新。

二﹑考試之命題方式以選擇、是非、填空或簡答之題型為主佔70﹪

;問答或計算之題型佔30﹪,總分最高可配到l20分。配分請



清楚標示’題數不宜太少,試題內容難易適中,勿過於艱澀

,以兔打擊學生信心與學習興趣。命題後請老師先檢查過目

以避兔錯誤,並送科主任審題。

、各科目作業之批閱’請各任課老師於兩次段考之間各批閱作

業最少兩次,使學生養成寫作業的習慣,以增進學習成效。

一
一
一

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

鼓勵教師認識翻轉教學的發展趨勢,結合微翻轉遊戲化教學活動,

激勵創新教學’提升教學效能。

落實翻轉教學的理念與作法:

一、學生在課前觀看教師錄製的教學影片。

二、上課之初’學生針對影片中不懂之處發問’教師予以解答。

三、學生在課堂上做題目、作業,教師即時檢討。

四、教師設計課堂活動,帶領學生深入學習。實際操作時’每個

老師的方法不盡相同,但核心精神無非是「學生課前預習,

教師課堂釋疑、帶討論」。

五、教師須在課堂上營造自由、開放的氣氛,解除學生對發言的

恐懼。

議題三:女口何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?請討

論‧

討綸:咯

決議:

一、在觀察前會談階段,觀察者要和教學者建立信任融洽關係,

並掌握教學觀察的重點。

二、在教學觀察階段’觀察者首先要準備與熟悉觀察工具或表格

,運用這些工具,對教學表現做有組織、有系統、客觀、具



體的描述或劃記’這樣才能提供給教學者忠實的回餚。

三、在回餚會談階段,觀察者和教學者要面對面地互動’主要精

神是分享、對話’而不是打分數或做價值判斷。不要讓教學

者感到壓力或者批判的氯氛,善用讚美、建議﹑增強等技巧

,引出教師的意見、感受及椎論。

議題四:如何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討綸:咯

決議:

將學生分組,透過小論文專題’讓學生主動參與資料蒐集與彙整;

瀏覽相關閱讀刊物,提出問題及尋求解決問題的方法,以提昇學生閱讚

理解能力。

一、布置一個有利閱讀的環境（教室）

二﹑善用小組閱讚（共讚、討論）

三、教導閱讀技巧（循序漸進加強閱讚能力﹚

四、讓學生成為一個有倌心的讀者

五、增力口學生閱讚的機會

六、建立學生閱讀的內在動機

七、運用外在獎勵

八、與家長合作鼓勵閱讚

九、展現你對閱讀的熱情

十、把閱讀活動變成一個社交活動

建議事項:

第五電腦教室的廣播系統’建議能和其他電腦教室一樣可以切換廣播

畫面,避免出題時學生看光。

肆 、

◎無
●
●議動時臨﹑伍



陸、主席結論:

感謝各位同仁的參與,在教學上如有任何問題,歡迎隨時提出討論’

以共創良好教學品質。

柒、散會: l7時l0分

科主任

校 長實習主任 教務主任教學組長

匯鰱事
∣

／l

工

繈翮嗧 泰沐務任毅主



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期資料處理科第一次教學研究會

二﹑會議時間: l05年2月l7日（星期三）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理）情況決議／建議事項項目

第五電腦教室的廣播系

統,建議能禾口其他電腦教

室一樣可以切換廣播畫

面’避免出題時學生看

光。

F

l.請資處科提出申請。

2.請廠商裝設切換器。
l

豳票
2

3

4

單位主管 校長承辦人



高英工商104學年度第2學期資處科專業斜目考識出題及進度填寫分配表

說明

l‧請撰寫進度之教師於規定時間繳交教學計畫書（請列印一份繳交科主任,經彙整後轉送教
學組）。

2‧檔案請EⅢail至tll9﹫kyicvs‧khc‧edu。tw,檔案名稱格式l04-2〔科目名稱﹞-〔班別﹞
例如: l04﹣2文書處理一﹣正規班.doc

3.請各教師依教務處規定時間前將考卷交給科主任,謝謝!
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高英高級工商職業學校104學年度第二學期

餐飲管理科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l7日（星期三）下午16時l0分

餐飲管理科辦公室

許貞敏 紀錄:周彥琯

如簽到表
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壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無。

貳、工作報告:

一﹑「教育無他,唯有愛與榜樣」 ,新學期的開始,感謝各位老師積極

投入教學工作,期待藉由我們共同的努力,引導學生提昇自我,

讓我們的學生不斷的成長進步,使他們在學期間可以具備更好的

條件與能力,以因應未來升學的競爭與就業的市場。

二、為精進教師教學的品質及學生的多元學習,學校安排專業攝影師

攝製教學影帶,依教學單元實施錄製’請各位教師設定單元後’

安排學生演示’由教師進行課程講述,學生實作示範,請積極強

化學生的技術能力使純熟。

三﹑請各位老師針對以下議題,提出看法並進行討論,希望經由大家

的腦力激盪,能集思廣益,共同討論出努力的方向與作法。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一﹑作業內容以教科書習題及重點整理為主,作業次數每一次段

考之間至少2次’作業量每次約2-3頁,同一科目的作業量

要一致。

二、定期考查的命題人員安排如附件一。

三、試題內容以綢路公告之題庫為主要出題內容,命題的難易程

度要適中’以班級人數7成及格為準則。

議題二:女口何落實各班實施翻轉教學?請討論。



討
決
論:咯

議:

一、可製作進度檢核表,並以抽查的方式設定獎懲措施,且由分

組方式進行檢核’可參閱學生於組別之貢獻度分配比分,可

遏止抄襲及部分學生參與不積極之情事發生

二﹑建議以由出版社提供之ppt做基礎,並以設定問答之方式提

供相關議題予同學,使學生有方向能夠藉由網路﹑書籍等相

關資訊做查詢,方可達至II自學之功效。

三﹑分組教學是一個能力互補的學習方式,分組要先在課前了解

學生的能力特質,進行多尢的能力分組,並隨時交換﹑拈換

同學,並可增加學生的人際關係與互動能力。

四、可利用相關翻轉教學範例影片 ,讓學生先觀看如何進行,再

加以說明於課前向學生說明翻轉教學進行方式,老師先講述

重點,同學分組討論學習、上台報告與課後測’驗。

五、編印翻轉教學活動實施手冊給學生’教師於課前向學生說明

進行翻轉教學的意義及好處﹑作法,讓學生更清楚不同學科

的翻轉教學之作法。

六、激勵學生發言,且無論對錯都以鼓勵方式提升學生自信心為

主軸,由於資訊發達,故學生分享之資訊皆頗具深度,應教

師針對相同議題,以不同面向之方式提供引導學生多元思

考。最重要的還是得針對學生錯誤的資訊、觀念,提出建議

及更正‧

七、以各個學生平時於班上之表現積極度做分配,表現自我十分

踴躍的學生搭配較為內斂的學生,並設置積分使組產生壓

力,但可引導由較為優秀之組員提供資訊,供學習較弱勢之

組員回答,無形中使不同程度學生皆可增加一定比例之學習

效度,亦可兼顧「差異化教學」之目的。



三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論。

論:咯

議:

一、以激勵的方式鼓勵教師參與專業發展評鑑,清楚訂定教師專

業發展評鑑指標,提供教師依循的標準,和相關評鑑的表格

,使教師在評比部分能更了解。

二﹑利用集會時間將每位教師專業發展評鑑的內容,提供給所有

教師互相參考,透過觀摩學習以了解自己不足之處’加以充

實及補強。

三、實際支持鼓勵教師在職進修,以提升教師專業知能,吸收最

新資訊,教師專業知能的提升與教學能力的精進’係一循序

漸進的歷程,非一蹴可機。唯有不斷督促自己’透過各種學

習途徑’多元廣泛吸收’方能力求進步。

四、提醒教師要隨時更新教學檔案,及籍由科務會議討論及分享

教學經驗及技巧,增進每位老師教學工作。

五、訂定明確的教學目標’完成教學檔案評量的各項工作及目標,

完整紀錄教學歷程,教學觀察工作應確實並完成他評與自評,

六、設定教師終身學習的成長計畫’以達成自我教學改進的目標。

議題三

討
決

議題四:女口何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一﹑多加利用校內圖書館資源,推動班級讀書風氣,增加班級讀

書會藏書,並鼓勵學生多書寫,參加小論文競賽。

二、推薦學生優良書籍’善加利用班級圖書櫃,鼓勵學生多閱讚,



三、鼓勵學校運用彈性課程開設閱讚課,或規劃運用部分晨間活

動時間,推展晨間閱讚風氣。

四﹑採購學生喜歡的優良讚物,提升學生閱讀興趣,使學生能漸

漸養成閱讚的好習’∣貫。

五、利用寒暑假辦理寫作研習營,透過研習活動增加學生的寫作

能力,讓學生能利用課餘時間吸收更多相關知識’以提升相

關能力‧

六、營造適合閱讀的環境,使學生能在此情境中培養閱讚的風氣,

定期辦理班級讚書會,透過圍體活動方式增加學生閱讀興趣。

肆、建議事項:

2∕23﹣3∕8為國中技藝競賽的集訓時間,本科實習教室之教學應用率

高,建議將餐旅群口布摺疊選手的訂II練場地,安排在志學大樓二樓的

專業教室,以疏通實習教室的空間問題‧

○
血
…

■
●議動寺日臨、伍

陸、主席結論:

感謝各位老師熱烈參與教學研究會’並提供個人霄貴的意見,相信大

家都能秉持著教學的熱忱,用心投入在這份工作上,學生有任何問題

都要隨即處理,無法即刻解決時一定要提出來共同商討方法,我們是

生命共同體’彼此要互相幫忙輔助’也請多利用我們的line群組交流

互動,這是很棒的平台’除了聯繫同事間的情感,亦能透過訊息傳遞

提升效率。

l7時00分柒、散會

科主任
／﹀、 ＼-）



∣﹨／
﹨

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

袖
繩翻嘐

7 刊
…

γ勻
奎簍林泰

---

撻長陳德捻



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱: l04學年度第二學期餐飲管理科第一次教學研究會

二、會議時間: l05年2月l7日（星期三）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行（處理﹚情況

經討論協調後,請負責訓

練選手的任課教師,準備

l7張會議桌完成教室布

置,以利選手集訓時使

用。

執行／會辦

單 位
決議／建議事項項目

2∕23﹣3∕8為國中技藝競

賽的集訂II時間,本科實習

教室之教學應用率高’建

議將餐旅群口布摺疊選

手的匐I∣練場地,安排在志

學大樓二樸的專業教

室,以疏通實習教室的空

間問題。

教務處

l

∣
L／

﹁

校長單位主管承辦人
﹄■■

校長陳德
F

﹙



高英高級工商職業學校104學年度第二學期

美容科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l6日（星期二﹚下午l6時l0分

美容科辦公室

朱潤珍主任

女口簽到表

紀錄:林怡妙

『 l

∣



士

宜 ﹑報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、男子理髮丙級學科於3∕20日考試,請任課老師加強學科測試。

二、l05年專題製作競賽,報名及繳交書面資料日期為2∕22-3∕7日止,

請負責的老師督促學生加快進度。

三﹑為精進教師教學的品質及學生的多元學習’請各位老師設定學習

單元,學校將安排專業攝影師攝製教學影帶,依教學單元實施錄

製 ’由教師進行課程講述’學生實作示範’強化學生的專業技術

能力‧

四、2∕23﹣3∕8為國中技藝競賽的集匐II時間,安排在彩妝教室,請老師

按集訓排課表上課。

五﹑邀請新技髮型公司於2∕23日早上到校為美容科師生作頭皮理療實

務操作協同教學’請老師督促學生們用心學習’增進專業能力。

參﹑議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段

考、期考命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、藉由科務會議與專業科目老師來進行本學期的教學進度表、

作業內容的進度規劃,並同時針對定期考察的命題難易度作

修定來達到明確的共識目標。

二、請各任課老師,將教學進度表及教學計畫書打成電子檔’於

2∕26前Ⅲail給主任上傳至綢頁更新。

三﹑考試之命題以選擇、填空、或簡答題型為主’配分請清楚標

示,試題內容難易適中,勿過於艱澀,以兔打擊學生信心與



學習興趣。命題後請老師先檢查過目以避免錯誤,並送科主

任審題。

四﹑各科目作業之批閱,請各任課老師於兩次段考之間批閱作

業最少兩次’使學生養成寫作業的習慣,以增進學習成效。

議題二:如何落寶各班實施翻轉教學?請討論。

討
決
論:咯

議:

一、教師設計課堂活動,課程融入動手作的理念讓學生由被動式

的學習方式改為主動的學習方式。

二、鼓勵教師認識翻轉教學的發展趨勢,激勵創新教學,提升教

學效能落實翻轉教學的理念與作法。

三、分組學習教學是一個互補的學習方式,分組要在上課前了解

學生的能力特質’進行多元的能力分組,可增加學生的人際

關係與互動。

四、可利用相關翻轉教學範例影片 ,讓學生先觀看如何進行,再

加以說明於課前向學生說明翻轉教學進行方式’老師先講述

重點,同學分組討論學習、上合報告與課後測驗。

五、教師須在課堂上營造自由、開放的氣氛,解除學生對問題發

言的恐懼。

議題三:如何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?

請討論‧

討論:咯

決議:

一、教師自我評鑑應確實完成教學檔案建立,達成自我教學的改

進目標’並藉由教學觀察來了解自我的教學盲點並進行改



善。

二、提醒教師要隨時更新教學檔案,藉由科務會議,教學研討會

及社群分享教學經驗及技巧,增進每位老師專業知能。

三﹑在觀察前會談階段,觀察者要和教學者建立信任融洽關係,

並掌握教學觀察的重點。

四、在教學觀察階段,觀察者首先要準備與熟悉觀察工具或表格,

對教學表現做有組織、有系統、客觀﹑具體的描述或劃記,

這樣才能提供給教學者忠實的回餚。

五﹑在回績會談階段’觀察者禾口教學者要面對面地互動,而不是

打分數或做價值判斷。不要讓教學者感到壓力,善用讚美、

建議、增強等技巧,引出教師的意見、感受及推論。

議題四:如何推廣閱讚風氯,提升學生寫作能力?

討論:咯

決議:

一、推動班級讀書風氮,讓學生能夠賞析文章,進而提升寫作能

力。

二、將學生分組,以小論文方式’讓學生主動參與資料蒐集與彙

整;瀏覽相關閱讚刊物,提出問題及尋求解決問題的方法’

以提昇學生閱讚理解能力。

三、推薦優良書籍,提升學生閱讚興趣’使學生能養成閱讚的好

習慣‧

四、利用寒暑假辦理寫作研習營,透過研習活動增加學生的寫作

能力,讓學生能利用課餘時間吸收更多相關知識,以提升寫

作能力。



肆、建議事項:

本學期科內活動頗多,建議分配給各老師負責’以達事半功倍效果,

分配工作女口下:

l美容科檢定事項及校內成果展靜態展場佈置和校外專題比賽

由郭佩均老師負責。

2’美容科四月份整體造型專輯攝影及成果展動態走秀,由張璋

庭老師負責。

3.菁英獎競賽及校內技藝競賽由陳文冠老師負責。

伍、臨時動議:無

陸、主席結論:

感謝各位老師的參與,本學期在教學上女口有任何問題,請隨時提出討

論,辛苦大家了。

柒﹑散會; 17時50分

主任

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

－

∣﹃刃次
∣ ／

∣

校長陳德松…繩翻閣
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