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高英高級工商職業學校各科教學研究會實施要點 

 
91 年 9 月 2 日 91 學年度第 1 學期期初校務會議通過 

95 年 9 月 1 日 95 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 
97 年 9 月 1 日 97 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 

101 年 8 月 29 日 101 學年度第 1 學期期初校務會議修訂通過 
102年 8月 29日 102學年度第 1學期期初校務會議修訂通過 
104年 8月 28日 104學年度第 1學期期初校務會議修訂通過 

 
一、各（學）科教學研究會(以下簡稱本會)實施要點係為提升各（學）科教學品質，研議各（

學）科教學相關事宜，推展教學研究等工作而訂定。 

二、本會以各科主任及各該科全體教師組成之，各科由科主任、各學科推選教師一人為召集

人，每學期至少開會三次。必要時得召開臨時會議，由學科召集人召集之。 

三、本會討論事項如下： 

(一)討論課程發展與課程標準實施之結果。 

(二)研究或引進各科之教材教學與評量方法。 

(三)選擇或搜集增廣教材與補充教材。 

(四)選定教科用書及教學參考用書。 

(五)編定共同科目教學進度。 

(六)規劃教學及實驗實習之設備。 

(七)教學觀摩演示人員之推選。 

(八)各科教師進修之報告討論。 

(九)執行學校指定之各類研討事項。 

(十)其他有關教學事項，如閱讀心得、新知新技新器材介紹、教學經驗分享。 

(十一)負責訓練學生參加各類學科或技能競賽，技能檢定培訓事宜。 

(十二)校長交議或校務會議決議事項。 

(十三)其他有關教務事宜。 

四、本會須有應出席人員半數以上之出席始得開會，對議案之討論需過半數議決之。 
五、每次會議結束後之三天內，將會議紀錄交教學組轉呈校長核閱，建議事項會相關處室辦

理。 
六、本會之一切議決事項，在不違反法令及校務會議決議下，由全體教師共同執行之。 

七、本要點經校務會議通過，陳  校長核定後實施，修正時亦同。 
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高英高級工商職業學校103學年度第一學期
國文科第二次教學研究會會議紀錄

會議時間:103年l0月7日（星期二）下午l6時10分
會議地點:行政大樓二樓
主 席:蕭靖恩 紀錄:韓雲婷
出席人員:如簽到表

…
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壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形

無

貳﹑工作報告:

一、本學年度全市國語文競賽結束,感謝各位協助帶隊參加競賽,本校

≡鑒…嚎朧
三、第一次定期考查各年級已命題完成,定期考查結束後請盡速完成閱

卷以利成績輸入作業;第二次定期考查請依科內決議方式出題,題庫

至少佔80﹪,加入至少l0﹪白話散文閱讚題組。

四、

、議題討論參

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

1.因中秋假期與部分活動’使得課程進度明顯受到影響,作業指派也

較晚,所以除了進一步掌握授課內容’去蕪存菁之外,作業指派可

參酌請同學上網下載書寫’省去於黑板書寫的時間。

2.剛開學時,有同仁上課時未注意到學生趴睡的情形,請務必隨時注

意上課秩序。

3.國文科課本教材較無法;I起學生興趣,除靠本身教學魅力之外,可

集合科內同仁力量,以減輕日後教學負擔為目標,參考學思達教學

法,蒐集相關資源、題材’製作多媒體教材與講義、學習單,提高

學生參與和學習動機。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

l‧定時增加檔案內容,與數位化電子檔案內容,平日有新資料’需要



◆

◆

立即作更新,數位化檔案皆如此‧也可隨時隨地將課程﹑檢討教學
等等,將其數位化’至於電腦系統中。

2.依照教師評鑑方法去完成教學觀察,並且實施討論檢討改進的對策‧
3.依指定教學觀察對象實施教學觀察工作,從其他良教師中,習得他

人上課的方法,且將其應用於自己的上課教學當中‧

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討綸。

討論:

l.學生返家後有諾多理由與原因無法完成線上補救教學,且使用程序

對學生稍嫌複雜,若不是有教師在一旁指導,確寶有不少同學難以

完成‧是否可以利用社團時間,分科訂出時間,派老師於電腦教室
集體指導與實施線上補救教學?

肆﹑建議事項:

一﹑各科販餐除科內專業教師與導師外,共同科目教師未擔任導師者沒

有機會參與,是否可建議讓未擔任導師的共同科同仁也有機會參與‧
二﹑本校學生學業成就較弱,過去多未參與語文競賽,或接受相關培匐ll ,

因此雖然參加校內語文競賽脫穎而出,認真者雖戮力以赴,與他校

競爭仍有明顯實力差距,消極應付者的表現只怕影響校譽,所以科

內教師建議:

l.演說組需要有良好的思路﹑組織﹑表達與反應能力,芳非有足夠

經驗﹑素質﹑心理條件,並經過大量時間培匐II ,不足以有符今水

準的表現,幾次派員參加,學生表現差強人意;所以,若學生素

質經評估不符合是否可不派員參加?

2.本校原住民同學比例高,參與國語文競賽曾有良好成績,且有外

聘師資加以指導,應可考慮擴大舉辦及參加原住民語朗讚比賽。

伍、臨時動議:



立即作更新,數位化檔案皆如此。也可隨時隨地將課程、檢討教學

等等’將其數位化,至於電腦系統中。

依照教師評鑑方法去完成教學觀察,並且實施討論檢討改進的對策。

依指定教學觀察對象實施教學觀察工作,從其他良教師中,習得他

人上課的方法,且將其應用於自己的上課教學當中。

2
3

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。
討論:

l‧學生返家後有諸多理由與原因無法完成線上補救教學,且使用程序
對學生稍嫌複雜,若不是有教師在一旁指導’確實有不少同學難以

完成。是否可以利用社團時間,分科訂出時間,派老師於電腦教室
集體指導與實施線上補救教學?

肆 ﹑建議事項

綻
dbb℃

伍、臨時動議:

無

陸、主席結論:

現代教師比過去肩負更多責任’除共勉精進教學專業之外,行政業務
也需要大家分擔責任,共同投人,相互協助。

柒、散會:17時05分

召集人簽名
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高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:國文科第二次教學研究會

二﹑會議時間: l03年10月7日（星期二）下午l6時l0分

三﹑建議事項:
∣

∣

項目 ∣ 執行／會辦

單 位
決議／建議事項 執行（處理）情況

無

-︼

I

承辦人 單位主管 校長

圬

戶



高英高級工商職業學校l03學年度第一學期

英文科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月9日（星期四﹚下午l6時30分

電機2－l教室

賴怡勛 紀錄:彭怡倩

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

兀﹨

同
!
川

Ⅱ
團
︿

＝ ﹨／

教學組長 教務主任註冊組長 校 長

囉霆遢
﹙游匯靈霉色 L

才｝
／

鰓＝寨



壹、 報告上次會議決（建）議事項執行情形:

一、 開學至今上課情況尚可’依新生英文能力基本測驗結果來看,

學生英文程度呈現雙峰現象’教學內容難易度較難掌握。比外

,本學期題庫本有增加多元內容,須多鼓勵學生多做練習及多

背誦來加強學生對課本內容的熟悉度。

二、 因配合學校二年級戶夕卜活動,擔任二年級的老師須注意教學進

度並確實掌握。

二、 三年級學生學習較為被動’且統測有加考非選擇題部分’須老

師從旁督促及提醒,鼓勵多讚書﹑多練習以利統測考取高分。

貳、 工作報告:

一﹑ 第一次英文科教學研究會於9月4日完成。

一、 本學期新進英文科教師翁源鴻老師,因個人因素離職,故每位

老師的課將會增加,希望各位老師體諒。

二、 本學期第一次定期考查將於l0月l4日舉行,請各任課老師負

責批閱所出考卷之年級和班級,並盡快將成績分析表交給召集

人彙整,統一送出.

四、 本學期末將舉辦英日文寒假生活營,已通知日文老師構思生活

營課表且將與高苑科技大學今作’請各位老師鼓勵學生參加。

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

一、 根據各主任巡堂紀錄,仍有少部分同學於上課時有打瞌睡情

形’希望各任課老師加強上課的內容充實度以及確實掌握學生

上課情形。

二﹑ 學生只單獨學習英文單字’沒有上下文脈絡,這樣對學生的學



習解碼有困難。英文應該多一個記憶的線索,應同時進行閱讀

加強效果,強調有意義的連結’不做無謂的拼音練習,使學習

連結更順暢。

三、 使用「合作學習法」的教學方法,其進行方式是依學生能力、

性別等因素,將學生分配到一異質小組中,教師經由各種途徑

鼓勵小組成員彼此協助、互相支持﹑共同合作,以提高個人的

學習成效’並同時達到圍體目標‧在今作學習中,每個學生不

僅對自己的學習負責’也對其他同學的學習負責’每個人都有

成功的機會,對團體都可有貢獻’都能成為小組的成功盡一份

心力。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

一、 鼓勵教師參加教師專業發評鑑初階人員研習‧

二、 教師應善用自評工具’瞭解自我的教學優點和特色以及待成長

或改進的空間,提出專業成長的構想。

三﹑ 善用同儕互評,教師間相互加油打氣’互相學習教學技巧,一

方面增進同事間的情誼,另方面也協助建構專業學習社群。

議題三:女口何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論:

一、 透過電子書包學習,學生隨時可以做課前預習、課中使用及課

後複習,學生主動學習以達加深加廣之效。

二、 透過0TAS學習平台’教師可以隨時審視學生答題狀況進行課程



補救教學。

在英語教學教學策咯中,教科書E-Book運用、線上閱讚、線

上0TAS使用,皆為無紙化課程設計。

電子書包教學應用配合資訊課程教學,讓學生擁有電子書包的

操作能力’也讓學生對電子科技的興趣以達主動學習之效。

、
一
一
一

四、

肆、建議事項:

無

伍﹑臨時動議:

無

陸、主席結論:

學校推行之教學活動需要全體英文教師一同配合執行。

l7時20分
令
曰散、柒

召集人簽名
■



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:英文科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月9日（星期四﹚下午l7時20分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
決議／建議事項 執行（處理）情況項目

1
-
2
－
3
－
4

無

承辦人
答
回主位

∞
早 校長

鱷
抆灸陣德松



高英高級工商職業學校l03學年度第一學期
數學科第二次教學研究會會議紀錄

103年l0月7日（星期二﹚下午l6時l0分

圖書館

李芳俞 紀錄:劉宗豪

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l
∣／

I／～L夕 ↙～＼ ﹨

教學組長 教務主任註冊組長 校 長

匯
區Ⅷ〔γ

↙／

霸腱彬

耋霆林﹣泰
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☆
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濰蔭靄
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鏟



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、下週為第一次定期考查請教師督促學生加強補充教材之複習。

二、請有任教一年級班級同仁’利用課堂時間說明女口何劃卡以利後績讚

卡作業進行‧

三、依多元評量辦法規定,定考間需有2次以上的平時成績,且定期考

查成績30分以下者,乎時成績不得超過80分,請同仁依照學校規

定考核成績。

四、定考後實施作業柚查,應至少有l次以上的作業批改,柚查對象為

二年級,請各位同仁依照規定要求學生按時繳效作業,並督促任教

班級準時送交教務處。

五、定期考查成績30分以下及多元評量成績59分以下之同學必須進行

線上或紙本補救教學’請諸位老師及早準備’以利學生補救教學之

施行。

參﹑議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論: l‧新生基本能力測驗成績已出爐’請同仁針班級程度適度調

整教學方式。

2建議增加多媒體教材提升課程之趣味性,以維持學生學習

動機‧

3‧提醒同仁掌握學校活動時程,及早規劃調整教學內容,避

影響教學進度‧

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論: l.依課程規劃授課,落實班級經營,增強師生互動。

2‧依教務處規劃評鑑時程按時完成各項進度工作。



3.利用社群分享交流教師專業發展評鑑的心得及方法。

4.為增進教師專業知能,鼓勵同仁利用寒暑假期間規劃教師

相關研習及進修。

議題三:女口何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論: l.建議學校排定統一補救教學時間,提供學生到電腦教室進

行補救教學,並協調該科目教師指導學生。

2.建議由數學老師上課講解線上補救教學之方式,再於計概

課中安排電腦的實務操作‧

肆、建議事項 無

伍、臨日寺動議:無

陸、主席結論:

一、感謝各位同仁熱烈參與討論,提供許多寶貴意見‧
二、提醒同仁有任何問題隨即提出討論及解決,另一方面對新進教師要

全力協助。

柒、散會: l7時00分

召集人簽名
／ 綬



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:數學科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月7日（星期二﹚下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

鰱
0Ub▽

單位主管 校長承辦人



高英高級工商職業學校103學年度第一學期
社會科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月09日（星期四﹚下午l6時00分

明德大樓導師室

莊承勳 紀錄

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

李敏華

﹨
尸

教學組長 教務主任註冊組長 校 長

匿避疆
﹛℅

匯靈騾
∕

螫霪休.泰



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳﹑工作報告:

一、社會科老師們互相交流有關於課程及教學事宜,並討論在教學

上是否有任何問題。

二、本學期第一次段考為l0∕l5～l0∕17,請各位老師確寶掌握好自己

的教學進度,以及分派適量的作業給學生。

三、請各位老師務必管控好各班的上課秩序,尤其切勿讓同學在上

課時打瞌睡以及將與課程無關的物品放置在桌上,以影響課程

的進行。

參﹑議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施‧

討論:開學至今,社會科老師們之教學大多進行﹚頂利’上課的

進度也大多能符合教學進度表完成教學,而在教材教法

方面’老師們也能相互交流’互相幫助,以期在教學上

能﹚I頂利進行,社會科老師們上課多能以故事、能夠吸引

學生的時事、事件為主,能夠引起學生之學習興趣,但

缺點為仍有一些學生上課總遠是精神不濟’無法專心聽

講,老師應該以更能吸引學生之方式教學’減少此種情

汎的發生。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計晝執行,請討論。

討論:教師專業發展評鑑是學校一項重要的工作,因為唯

有做好此項評鑑工作,才得以確實進行教學活動。

在落實教師專業發展評鑑工作執行方面,老師們務

必要密切配合教務處所擬定的研習活動或有關於教

師專業發展評鑑方面的工作’確實完成教務處所規

定的工作,無論是教學檔案或是教師個人教學網站

的完成,一定要確寶完成‧此外,老師們有任何更

好的想法或建議亦應該適時提出,如此一來,才能



使得教學工作之實施能夠更加j∣偵利‧

女口何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

補救教學為學生學習未達標準的補救措施,對學校而言非常

重要,但為了響應環保節能減碳議題,應逐漸將紙本化補救

教學逐年更改為無紙化線上補救教學。因此’補救教學之實

施可以請各位任課老師將補救教學題目建置在補救教學綢或

是教師教學歷程綢,需要做補救教學的學生可以在家自己上

網實施;或者可以請學生擋帶隨身喋到校,任課老師可以利

用隨身碟將補救教學題目給學生’待學生完成之後再帶來學

校由老師批改。女口此一來,可以達到節能減碳及補救教學雙

重功效。

三
論

題議
討

肆、建議事項:無

伍﹑臨時動議:無

陸、主席結論:

請各位老師依照教學研究會所達成的共識來進行教學,有任何問題及補充

請隨時向主席提出‧

柒、散會: l6時30分

召集人簽名



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:社會科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月09日（星期四﹚下午l6時30分

三、建議事項:

執行／會辦
口口

位早
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

1
－
2
-
3
－
4

臨
』b▽b

B ﹡

承辦人: 單位主管:

匯亟毫』

校痙



高英高級工商職業學校103學年度第1學期
輔導科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月08日（星期三）下午l6時00分

輔導室

王政國主任（或召集人﹚ 紀錄:謝綺云

會議時間

會議地點

主 席

出席人員:如簽到表

灘氫么

校 長教務主任教學組長 註冊組長

匿 ﹩ 屋霆冪
■工＝╴很

【7I〕

／／

鰱引
■
﹄黃健鮑



壹﹑報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:

為了協助學生提早定向、找到自我目標’以往升學宣導及參訪活動多

以三年級為主,上學年度第二學期嘗試安排二年級建教班至大學參

訪,效果良好,學生反應熱烈’也對未來更有想法,擬本學期的升學

宣導及參訪,開放讓二年級有興趣的同學參加,有計畫的拓展學習及

生活層面。

貳、工作報告:

一、下週為第一次定期考查’請教師們按照教學進度表及課程大綱,

確寶進行教學工作,並於時間內輸入學生成績並繳交多元評量成績

冊‧

二、l0月l3日～24日為二、三年級柚查生涯檔案時間,請老師利用生涯

規劃課程協助學生生涯檔案編寫,以利導師柚查。

三、十月份為生命教育月,請教師們可將生命教育相關內容融入課程,

期許學生體會生命之美’學會尊重生命、熱愛生命,創造美好的生

命。

四﹑ll月05日輔導室辦理生命教育探索活動,將參訪屏東科技大學野生

動物收容中心,請教師於課程上協助宣導,由於名額有限,請有興趣

的同學盡速至輔導室報名。

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施‧

討論: l‧力口強個別化指導,針對表現較低落的同學給予個別的教學

與協助,在評量方面給予適當的彈性。

2.仍有許多學生未依規定完成生涯檔案的撰寫,務必於課堂

上指導學生完成。

3.多利用教學媒體使教學活潑化,吸引學生學習興趣。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計晝執行,請討論‧

討論: l.於課前妥善規劃單元學習內容,評估預期學期成效,於單

元教學後’檢視學生學習情形,適度調整教學模式及內容深



淺。

2.於教學研究會分享教師個別教學技巧,給予教師間相互學

習觀摩機會。

3.整合個人教學檔案’隨時更新教學材料,發展個人教學特

色。

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論: l.建置數位化教學內容及題庫,讓學生除了在校學習外,平

時也能上綢自學、複習課程,並隨時檢視自我學習情形。

2結合綢際網路與數位綢路學習平合,達到線上互動教學的

目標。

肆、建議事項:

l0月份為生命教育月,輔導室安排許多活動及講座,本校學生除了積

極參與學校活動夕卜,也積極報名校外活動‧世界展望會寄送飢餓l2及飢餓

30活動相關資訊至本校,表示本校有許多學生組隊報名參加,希望能與本

校合作’辦理全校性飢餓l2的活動,推廣學生認識生命’進而尊重生命、

熱愛生命。

伍、臨時動議:

無。

陸、主席結論:

本學期有許多事務及活動要推廣,請教師務必盡全力配今及協助。

柒、散會: l7時00分

召集人簽名



◆

高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:輔導科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月08日（星期三）下午l6時00分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理）情況決議／建議事項項目

讓學生多體驗生命的可

貴是生命教育月的真

諦,本校也於本月安排辦

理多場生命教育講座及

體驗活動,但由於世界展

望會的飢餓l2活動較屬

於各班自行參與活動’仍

以各班自行報名的方式

進行,如有報名上的問題

也可至輔導室詢問。

l0月份為生命教育月,輔

導室安排許多活動及講

座’本校學生除了積極參

與學校活動夕卜,也積極報

名校外活動。世界展望會

寄送飢餓l2及飢餓30活

動相關資訊至本校,表示

本校有許多學生組隊報

名參加,希望能與本校合

作’辦理全校性飢餓l2

的活動’推廣學生認識生

命,進而尊重生命、熱愛

生命。

!l政﹩
﹙
／

燼蠡圭
茹1

2
－
3
－
4

踵 單位主管＝艋三莖譁校長＼ 叵至承辦人



高英高級工商職業學校103學年度第一學期

計算機概論科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月7日（星期二﹚下午04時l0分

資處3-l教室

黃英宗老師 紀錄:洪宛如老師

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

﹨

教學組長 教務主任 校 長註冊組長

∣… 座v1?╴■╴

■
芍
4 ←

霖n榨
務
任

教
主



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形

貳﹑工作報告:貳

一、l0∕l4（二）至l0∕l6（四﹚是本校第一次定期考查時間,請各任課老

師注意授課進度,以配合教學進度表的規定。

二、計算機概論第一次定期考查的範圍,從第一章考到第二章第一節’

考題類型以選擇題為主’主要測考學生有關於電腦在生活層面上

的應用情汎,及了解基礎的硬體知識與觀念。出題範圍主要來自

於課本每章章節後的評量試題及習作簿,提醒同學提早做準備,

以爭取好的成績表現。

三、第一次定期考查完後,課程將進入上機實作的課程,請任課老師

務必在第一次上電腦課前,先在教室跟學生說明清楚電腦教室的

規定外,也親自到班級接學生至電腦教室上課,若學生上課有違

反規定,將依校規予以懲處。

四、落實教學正常化’對學生的成績採多元評量,積極要求學生確實

完成課業要求,以減少學生重修情況。

參 議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

一、由於高一新生國中愛玩的習性乃存在,專注力不夠、愛講話,需

花點時間管教。在學校實施上課違規單登記後,效呆有明顯的改

進。

二﹑開學至今,一年級學生由於剛接觸新課程,因此在教學上首重理

解與接受,希望藉由鼓勵,誘導學生學習興趣’因此在課程進度

上不如預期,因此未來將會在課程進度方面多力口留意’期望能在

有效教學的前提下恢復正常教學進度。

、

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行’請討論.



討
≧么
5岡

一﹑舉辦教學與輔導研習、增進教師觀摩機會,改進教學方法。

二、配合學校所製訂規準之檢核項目、先行自我評鑑。

三﹑激勵教學績優教師。

四﹑學校提供足夠的資源與協助‧

議題三:女口何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論:

一、各學科應先建立完善的線上補教教學系統’讓系統皆能在所有行

動裝置（個人電腦、平板電腦、智慧型手機等等﹚中操作。

二、所有任課老師及學生’都應了解如何操作系統及運用。

三﹑建立學生線上補救教學規範,以期學生能在線上補教教學系統中’

真正達到補教教學之助益。

肆、建議事項:

一、電腦教室的老師桌面是否可以放置物籃以便放置工場日誌、清潔

及維修簿等記錄本,讓桌面看起來比較整齊不凌亂。

伍、臨時動議:

陸、主席結論:

柒、散會:下午05時00分

召集人簽名



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:計算機概論科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月7日（星期二）下午04時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況

考慮桌面空間有限’置物

籃面積較大,已申請雜誌

架供置放工場相關記錄

簿,請負責各工場管理之

教師要求學生,每日早上

清掃時將記錄簿置放於

雜誌架內。

決議／建議事項項目

電腦教室的老師桌面是

否可以放置物籃以便放

置工場日誌﹑清潔及維修

簿等記錄本,讓桌面看起

來比較整齊不凌亂。

∣
1

霆霆 兞I匯童霓譟單位≡ 匯亟舍
承辦人



︵
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▽

高英高級工商職業學校l03學年度第一學期
體育科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月07日（星期二）下午l6時l0分

本校體育組

〉南潤.伊斯坦大 紀錄:何金鳳

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

↖

吒﹤刀引鳳
仿

龜
吼

伺
轔

﹚
～

凱

﹨

﹃
唧
們
栩
n
Ⅲ
Ⅱ

﹨
↗
啕
﹢
川
F

蜘
承

∣

校 長教務主任教學組長 註冊組長

廢蓑藤穋
i﹪

∕ ∣

奎霪林-泰



巴

壹﹑報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、因學生體適能基本資料將於本月底上傅完畢,故請老師同仁於l0

月l7日前繳交’以便資料鍵入如期上傳。

二、請老師同仁於上課時再次口丁嚀學生場地使用上安全及規則,避免

發生滑倒受傷意外及嚴禁運動鞋以外入內打球。

三、因本校學生有購體育課本及學生反應,故本學期體育室內教學有

四堂課,將排定開學初及第二次定期考查前一週實施（連績二堂﹚

請同仁通知學生攜帶體育課本於教室上課。

四、本學期有購置運動新器材羽球行動組,請任課老師協助學生使用,

並愛護’告知學生如有損壞要照價賠賞。

五、本月l0∕27-30為三年級籃球比賽,屆時煩請老師及排球隊學生協

助擔任計分計時及裁判工作‧

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

l.缺乏雨天上課場地,只能於教室上課,希望添購教學媒體〈如

運動安全,運動傷害防制相關〉來改善。

2.某些班級集合太慢’針對集合太慢班級加強宣導與匐II練。

3‧進修教師樂趣化體育教學,改變傅統式直接教學法。

決議:依討論內容執行。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

l‧促進教師專業知識分享與對話的機會:透過教室觀察對於教

師本身與觀察者’皆可透過教學後’進行教學專業知識的分

享與對話,促進彼此的專業發展。



『

■

2. 強調教師「自我了解」 :教師的自我了解可透過個人生活史

的省察,以及對個人專業實踐理論內容與形成過程的檢視,

都有助於教師更了解自己的優缺點,進而能更有效促進自己

的專業發展。

3.建立教師工作表現回蹟的機制:要有一個回餚的機制’讓教

師的專業知識’透過自我評鑑、教學觀摩、教學檔案、蒐集

同儕教師、學生及家長意見等多種途徑,了解教師在學校工

作的優缺點,以作為改進工作的參考。

決議;依討論內容執行。

議題三:女口何進行「無紙化」線上補教教學﹜響應環保議題,請討論。

討論:

l.任課老師及學生’了解如何操作線上補教教學系統及運用。

2.學校統一規劃補救教學時間’提供學生到電腦教室進行補救

教學,並安排該科目老師提供指導。

3運用線上題庫系統’建制補救教學教材,輔導學生上綱自行

練習。

決議:依討論內容執行。

建議事項;無

臨時動議:無

主席結論:

l感謝各位老師提供議題討論霄貴的經驗及意見,教學研究會之決議

內容,請任課老師確實進行執行,有問題亦隨時提出來討論’如有

問題,隨時提出討論。

2校長的回丁嚀【學生的需要,是教師的責任】共勉之。

散會: l7時00分

肆
伍
陸

、

、

、

柒、

＼滴蠟人簽名召集

∣

聾I妁
垂w／》



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:體育科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月07日（星期二﹚下午l6時l0分

三、建議事項;

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

無

4

單位主管 校長承辦人

籃

﹨W 7『﹨

校長陳穗松



高英高級工商職業學校l03學年度第一學期

健康與護理科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月8日（星期三﹚下午l6時l0分

健康中心

黃意晴 紀錄;張娟碧
如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

霓颯望
L ■

0Ld

教學組長 註冊組長 教務主任 校 長

『寰肅蓀!
1﹄■

╴－甭 -啊 ﹨7

冒
嗡

姓‘

鯉 ﹠黃健蠅
－

泰務
任

敬
主



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:

無

貳、工作報告:

一、第一次定期考查的範圍’從第一章第一節到第一章第四節,考題類型

以選擇題為主’出題範圍主要來自於課本每章章節後的評量試題及習

作簿,提醒同學提早做準備’以爭取好的成績表現。

二﹑ l0∕l4（二）至l0∕l6（四）是本校第一次定期考查時間,請各任課老師注

意授課進度,以配今教學進度表的規定。

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

一、由於高一新生國中愛玩的習性乃存在’專注力不夠、愛講話,需花點

時間管教。在學校實施上課違規單登記後’效呆有明顯的改進。

二、 弘道大樓教室的無線綢路’收訊依然很差,上課時需引用時事時無法

正常使用,希望能落實改善現況。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

一、舉辦教學與輔導研習、增進教師觀摩機會,改進教學方法。

二、配今學校所製訂規準之檢核項目、先行自我評鑑。

三﹑落實執行計畫及各項專業領域的制定評比,依教學進度表正常化教

學;專業教師應多多參力口專業研習’增進專業領域。

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學’響應環保議題’請討論。

討論:

一、所有任課老師及學生,都應了解女口何操作系統及運用。

二、建立學生線上補救教學規範’使學生能在線上補教教學系統中’真正

達到補教教學之助益。

三﹑礙於學生惰性,學校應統一訂定補救教學時間,提供學生到電腦教

室進行補救教學,並安排該科目老師提供指導。



■

肆﹑建議事項:

一﹑補救教學課程建議可安排至電腦教室上課,部分學生家中沒電腦以

致無法補救教學。

伍、臨時動議;

無

陸、主席結論:

感謝各位同仁的參與,如有問題請隨時提出討論。

柒、散會: l7時00分

召集人簽名;握盡

匯匯

】【凸.﹨o

╴╴
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高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱:健康與護理科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年10月8日（星期三）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚l∣青況決議／建議事項項目

＠
補救教學課程建議可安

排至電腦教室上課,部分

學生家中沒電腦以致無

法補救教學。

狂稜9夸間’灌寫匯
用重腦↙司乞彥下諍1

廢霤屎蒼甕
﹜
甽

﹙

／

旨I」囿帑／御唇﹛﹂同」.

單位主管 校長承辦人

區（
螫種林泰



高英高級工商職業學校103學年度第一學期

汽車科第二次教學研究會會議紀錄

103年10月8日﹙星期三）下午l6時10分

汽車科辦公室

吳嘉銘主任 紀錄:劉建寬

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

﹨

髦工﹑係

籤 老
z

／

0乃
﹀v〃

l
∣
﹨

︾

「

∣
『

＼︼∕

校 長實習主任 教務主任教學組長

區巫㎡
■

■

﹃

∞正】

「窗

洪賓玟二﹢去

∣…∣
L乃

∣

召
▼
凸

■
■
■
■



壹、報告上次會議決﹙建）議事項執行情形:

無。

貳﹑工作報告:

一、各班導師回報各班即測即評檢定考試準備情形,請實習老師協助各

班級安排考試進度,落實執行並有補救教學措施,已通過率l00％

為目標。

二、學校將於l0／l3﹙一）進行全校服裝儀容檢查,請各班導師協助督導

學生完成服裝儀容整理,於l0／9前先給主任檢查通過者可以記小

功一次。

三、各組專題指導老師回報專題製作進度,並於l0／l3（一）完成期初專

題發表之專題計畫書及專題發表簡報‧

四、整備乙級檢定技術士術科檢定考試場地,請各站負責之專業老師檢

查各站設備﹑場地及助手的情形,請於l0／l3完成整備工作並回報

整備完成情形,如需申請材料,請盡早填寫材料單提出。

五﹑本年度全國工科技能競賽將於ll／25～27三天比賽,請負責之專業

教師培匐II競賽選手,針對競賽項目加強練習,練習材料請向科內提

出申請。

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討綸:

一、實習課時,時常發現工具車內工具短少’任課老師應在最後一節親

自親眼清點工具車內所有工具。

二、進行各單元授課時,學生尚未完全了解課程單元目標,改進方式為

不斷說明引導學生進入學習目標。

三、當課堂上各單元完成教學時,可利用隨堂考的方式評量學生成績,

評估教學成效‧



四、須改善學生作業缺教之情形並可以再努力激發其學習意願‧

五、兼職教師所上的課多,但行政事務卻未參與,建議應議給予期相對

行政事務,如教學計晝書、定考試卷出題等‧

六、盡可能依規定課程進行教學進度,內容依規定進行。

七、新學期開始學生課堂秩序些許躁動,新生部分還須適應新環境,請

任課教師多費心學習環境秩序維持,並拿捏嚴厲程度。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

一﹑建議科內教師多報名參加實體或線上專業進修研習。

二、建置個人教學檔案,並定時檢核進行教學省思,時時檢測是否達到

標準。

三、可利用進行各教師教學觀察,製作個人教學檔案,規畫個人研習成

長計畫。

四、各教師落寶教師個人教學檔案製作並充實內容‧

五、所有教師應積極參與研習機會與自我提升對自我專業發展,並能訂

下進度及目標。

六、遵照學校教師本位發展’配今學校發展政策參加各項研習。

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論:

一、可利用OTAS系統,實施補救教學‧

二、運用線上題庫系統,建制補救教學教材,輔導學生上網自行練習‧

三、能時時擴充線上題庫的內容,並能於上課中對於學生有問題之題目

加以解說‧

四、多多利用教學平台,電腦測驗來考試。

五﹑多利用學校相關網路進行補救教學,可減少紙張的使用。



肆、建議事項:

一、建議辦理汽車科專題期初發表研習,屆時聘請大學端相關領域之

教授蒞臨指導’並協助專題製作。

伍﹑臨時動議:無

陸﹑主席結論:

一、請各位老師務必遵照本次教學研究會之決議內容,確實進行教學,

有問題亦隨時提出來討論,如有問題,請隨時提出討論。

柒﹑散會: 17時55分

系召集人簽名 、

衫



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一﹑會議名稱:汽車科第二次教學研究會

二、會議時間: 103年10月8日（星期三）下午l6時10分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行﹙處理）情況決議／建議事項項目

近日聯絡高苑科技大學機自

系教授前來本科做專題指導

℅屋碾髭事宜。

建議辦理汽車科專題期初發

表研習,聘請大學教授協助指

導

1

】廢霪奚嘉裹

2
－
3
－
4

甌霆蓊單位主管:

豳鱟垮

校長承辦人

區灸



高英高級工商職業學校l03學年度第一學期
電機科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月08日（星期三﹚下午l6時l0分

PLC機電整合實習工場

林勇志主任 紀錄:黃清竣

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

否荊

＝黃〉斧慇禳悚暴二
↖

券肴含／
U

校 長教學組長 實習主任 教務主任

－

∣ ／

U夕／

﹨
l

『

校搜陳德松螫霪林’褻



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、請實習任課老師注意工場內秩序及環境整潔,務必要求學生攜帶

工具,並且宣導工場內嚴禁擋帶食物及飲料。

二﹑請技藝班任課老師上課時務必要求學生秩序,不要讓學生在工場

內嬉戲。

三、l0月份將舉行學生校外參觀活動,讓學生認識目前產業的趨勢及

需求。

四、l0月l3、l4、l5日舉行學生第一次定期考查,請專業教師提醒學

生做好課業的複習。

五、調整技藝班課程內容使其豐富性、知能性及趣味性,請各位老師

多加思考協助。

參 議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。 。

討論:一、上課單元教完之後,下課前務心提醒學生擦拭黑板、關

電扇、關冷氯。

二、請實習任課老師注意工場內秩序及環境整潔’務必要求

學生攜帶工具,並且宣導工場內嚴禁攜帶食物及飲料。

三﹑工具箱購置發放稍有延時現象’已經請廠商做好規畫時

間。

、

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。 。

討論:一、教師應認同自我專業’透過「評鑑工具」促進教師專業

對話,激發教師自我教學省思,厚植自我專業教學能力。

二、鼓勵教師參加教師專業發評鑑初階人員研習。

三、完成教學檔案建立與他評。

四﹑教師應善用自評工具,瞭解自我的教學優點和特色以及

待成長或改進的空間,提出專業成長的構想。

五、善用同儕互評,教師間相互加油打氣,互相學習教學技

巧’一方面增進同事間的情誼’另方面也協助建構專業

學習社群。

六、簡化教師評鑑工具禾口程序,以方便教師執行。



七、善用多元管道,宣導評鑑意涵。

八、藉由本校教師評鑑推動小組,能有效規劃與落實學校本

位教師專業發展評鑑內涵’讓教師們能在「簡單做、愉

快做、分享著做」的原則下,對教師的教學有實質上的

成長與幫助。

九、倡導教師領導（TeacherLeader﹚制度,建構學校輔導機

制,透過校內資深及優良教師個人的經驗傅承及分享,

提供建構教師專業社群的助力。

如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論‧
一、建置各學科網路資料庫、互動式教學系統、線上輔助學

習系統

二、運用線上學習軟體,鼓勵學生線上學習,加強訓練學生

日說與聽力能力。

三、線上題庫補救教學,利用中午午休時間進行。

一
一
一
≠
跚

題議
討

建議事項:

一、校外參觀活動可以尋找業界公司協助。

臨時動議:無

肆 、

伍、臨時動議:無

陸、散會: l7時55分

召集人簽名
J 』 ﹨

﹛



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:電機科第二次教學研究會

二、會議時間: 103年l0月08日（星期三﹚下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理）情況

校外參觀活動目前聯絡

到有光陽工業股份公司

二、合電南部發電廠、財

圍法人電信中心等公司

可以提供本校學生作為

校外參觀職涯體驗。

決議／建議事項項目

校外參觀活動可以尋找

業界公司協助。

﹛孽竊灞意
■ ╴ ╴╴﹣ ﹣ ﹣ ╴ ︼ ＝1

ilo〕. 『﹫﹨
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高英高級工商職業學校l03學年度第一學期

資訊科第二次教學研究會會議紀錄

l03年10月l日（星期三﹚下午l6時l0分

電子電路實習工場

蔡忠憲主任 紀錄:王紀傑

如簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

／﹤夕

■
u

﹃ 二↗
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校 長實習主任 教務主任教學組長

噎霄琿
／

耋種枕蒸



壹、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳、工作報告:

一、請各位專業科目老師盡快將專題製作題目及指導學生名單送出,

以利後績工作之準備。

二﹑ l0月8日將辦理專題製作期初演講,請各三年級導師及專業科目

老師於午休結束至志學2樓參加演講。

三﹑這學期將持績辦理三年級職涯體驗及校夕卜參觀活動’各位老師如

有推薦的業界講師,可以提供給科主任。

四、目前正進行Arduion實驗板的測試及評估,如呆﹚煩利未釆三年級

單晶片實習課程將導入授課,學生在學習上也比較容易。

五、l03學年度教師教學觀摩活動由李信賢老師來負責,時間預計在

l0月中左右。

六、科內將採購數位式示波器,預計放置在數位邏輯實習工場。

七﹑班上如有特殊裝況的學生請導師提出讓其他任課老師知悉,以避

免上課時過到突發狀況而錯失處置時機。

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:一、學生開學至今,表現情況尚可,唯上課專注心仍不足,

遠有待督促。

二、缺少教學媒體光碟,除合科大主動提供外’其餘書籍都

無人主動來提供,網路也無法下載‧
三﹑學生實習課程之集合動作有些緩慢,原因是有些學生上

廁所導致,故可以改善這方面之缺失。

四﹑寶習進度稍有落後,調整授課單元難度’以改善單元落

後現象。

如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

一﹑確寶做好教師教學檔案資料建置,以及落實教師教學觀

摩’討論其相關缺失。

二、確實按照規定完成各項自我評估和落實教學檔案製作、

省思和建議等。

三﹑新進老師參加教師專業發展評鑑初階研習,並於每學期

議題二

討論



參與教師檔案評鑑工作,進而參與教師教學觀摩‧
四、依成長計畫加強社群專業之討論’善用社群研討’增進

專業知能。

如何進行「無紙化」線上補教教學’響應環保議題,請討論。

一、可採視訊教學的方式實施之’學生可從網站上自我學習

後,再進行補救教學。

二、利用線上測驗來實施評量,可減少列印紙本考卷而造成

紙張的浪費。

三、落實在教學測驗上’在平時測l驗及學科題庫測驗以「無

紙化」多元方式評量學生補救教學之成果分析’以達補

救教學的目標。

四﹑依補救教學題庫綢規劃學生補救教學,並鼓勵學生於課

後進行線上測∣驗,增加教學成效。

一
一
一
珍
跚

題議
討

肆﹑建議事項:

一、建議安排校外參觀活動。

伍﹑臨時動議 掘
βVU、

陸、主席結論:

一、感謝各位老師參與本次教學研究會,也請各位老師持績輔導學生

課業,如在教學上有任何問題也請各位老師緹出討論。

柒、散會: l6時55分

召集人簽名
／名-∕ ﹣﹨ ﹄﹑ （

﹤



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

資訊科第二次教學研究會

l03年l0月l日（星期三﹚下午l6時10分

一、會議名稱;

二、會議時間:

三、建議事項;

﹣∣ ■ ■

決議項目
執行／會辦

單 位
執行（處理）情況／建議事項

已聯絡廠家’預定l1月份開

始執行。 l建議安排校夕卜參觀活動。1

單位主管: .校長.

孑
承辦人



高英高級工商職業學校l03學年度第一學期

廣告設計科第二次教學研究會會議紀錄

會議時間: 103年l0月8日（星期三﹚下午l6時l0分

會議地點:廣告設計科辦公室

主 席:陳韻女口 紀錄;蔡惋茹

出席人員:如簽到表

江’秀萸

燜舢

﹨V ﹣ ／、 ﹨﹨ 『

實習主任教學組長 教務主任 校 長

臣

－ l

耋霪林泰



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形:無。

貳、工作報告:

一、下週為第一次定期考查請教師督促學生加強複習。各教師應依多

元評量辦法評定成績,定考間至少需有2次以上的平時成績考核’

定考筆試成績未達40分’定考成績不得評定為及格。

二、定考後寶施作業柚查’各科目應至少有2次以上的作業批改’請

教師落實要求學生按時繳效作業。

三、ll月9日2、3年級印前製程乙丙檢定學科測試,請2、3年級導

師及任課教師督促學生力口強複習‧

四﹑請各專業教師收集學生優秀的作品’以備之後校內展、教學研討

及招生宣導使用’讓學生能互相觀摩學習與培養榮譽心。

五、各專業教師務必確實加強l年級的術科基礎能力訂I∣練與儀器的使

用。

六、各專業教師配合課程教學進度’可融入校外競賽於教學內容’進

而指導學生多參加競賽。

參﹑議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論: l‧實物投影機借用頻率高,請教師前一週五下班前完成設備

借用,以利課程進度安排’避免當日無實物投影機可借的

情形。

2任課教師應掌握學校活動時程’及早規劃調整教學內容,

避兔全校性的活動影響教學進度。

3.l年級專業課程購置工具期間,應規劉理論課程或不需專業

工具的進度課程,例如:基礎圖學可先進行工程字練習的

單元進度等。

議題二:女口何落實教師專業發展評鑑計畫執行’請討論。



l.依教務處規劃教師專發展評鑑時程’相互提醒按時完成各

項進度工作。

2.與同科教師分享交流實施教師專業發展評鑑的心得及方

法’以利計畫實行。

3.教師應確實了解各評鑑指標的內容及重點’才能以最有效

的方式完成評鑑。

討 論

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題’請討論。

討論:l.依線上補救教學系統內容規劃明確進度,並定時考核成效。

2.於午休時間安排學生至製圖教室】使用電腦進行線上補救

教學。

3.定考試題應多函蓋線上教學試題內容,並多鼓勵學生利用

線上補救學加強練習。

肆、建議事項:

一﹑安排學生校外參觀高美館舉辦的錯視藝術家艾雪特展‧

二、增購iPad以滿足實物投影教學及專業課程多媒體教學需求。

O
扭
…

●
●議動時臨、伍

陸﹑主席結論:

專業課程教學務必落實專業技能的學習,如有任何教學設備及研習的

需求,請教師隨時提出建議。

合
曰散、柒 l7時l5分

召集人簽名
【∣ ﹨ ／ ∣／／



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱;廣告設計科第二次教學研究會

二﹑會議時間: l03年l0月8日（星期三﹚下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

學生高美館校外參觀╴
艾雪的魔幻世界畫特展 …擬定計畫1

-

︻
M

i
恥
U
︿

﹃
咧
喇
八

﹑
訂
蓉
口柬↑

E
i籤

﹛
-

提出設備需求2 增購iPad

3

4

一‧殆／﹣︻﹥0L︾?77
︼

幛

＋尸夕距

今單位主管;
校長承辦人

校使

／∕平



高英高級工商職業學校103學年度第一學期
資料處理科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月08日（星期三﹚下午16時l0分

資料處理科導師室

黃藺瑛主任 紀錄

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

洪宛如老師

︵ －

教學組長 實習主任 教務主任 校 長

籃董璨 ﹨

％
↗ ︾

吱伐凍德松



、報告上次會議決（建）議事項執行情形:

無‧

、工作報告:

一、天氣愈來愈涼,請任課的老師督導同學冷氣的開關,盡量以開窗

搭配電扇使用,節約能源。

二、請各任課教師掌握教學進度,督促學生按時寫作業並請詳細批閱

,列入該生多元評量成績。

三、l0∕l4-l6將進行本學期第一次定期考查’請老師依排定時間到課

監考,並於結束測驗後依規定將成績上傳至系統,一週內繳交成

績分析表給主任。

四、ll∕9為全國第三梯次技能檢定,科裡學生有報電腦軟體應用乙級

與會計事務丙級,請老師多鼓勵學生加緊練習以提高通過率,也

請老師當天到現場替學生加油打氯。

五、第一次定考後,一年級計概課程會開始帶到電腦教室上課,請任

課老師確寶要求好上課的行進隊伍秩序’上課時冷氣減半使用並

請搭配涼風扇循環空調‧

壹

貳

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施‧

討論:

一、在經濟學課程中,有部分的學生學習狀況較不佳,因為

要讓這些學生能理解而讓進度稍有落後,對此問題,未

來對上課時程的掌握會更加注意‧

二、會計學部份,一年級學生由於剛開始接觸新課程’因此

在教學上首重理解與接受,希望藉由鼓勵,誘導學生學

習興趣,因此在課程進度上不如預期,因此未來將會在

課程進度方面多加留意,期望能在有效教學的前提下恢



復正常教學進度。

三、其餘課程皆能女口預期進度進行,學生在學習上也無特別

提出需求。

議題二:如何落寶教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:

一、輔導全校教師心態的轉變,學校方面可邀請學者專家擔

任輔導委員協助培訓並提供各項協助及輔導。

二﹑教師應善用自評工具’瞭解自我的教學優點和特色以及

待成長或改進的空間,提出專業成長的構想。

三、建立教師同儕視導機制,教師團隊在理念上以「共同解

決問題,同步成長」之方式,相互觀摩回餚,助益於教

學情境問題的解決,有效提升教學績效。

議題三:如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討

論。

討論:

一、建置各領域教學媒體資料庫,設置線上補教教學乎台,

使學習進度落後學生能自我加強,不需列印資料即可達

到補救教學的功能。

二、透過提升教師資訊能力、整體校園e化及網路環境的建

置’落實數位教材的發佈,使學生的學習能不受時間與

空間的限制,從而達成提升教學品質的目的。

三、可以透過學生的智慧型手機、平板電腦等,隨時、隨地

連結到具有多媒體檔案壓縮、儲存及跨載具播放功能的

雲端平台,進行個人化的數位學習,徹底實現無紙化的

目標。



肆、建議事項:

電腦教室的老師桌面是否可以放置物籃以便放置工場日誌、清潔及維

修簿等記錄本,讓桌面看起來比較整齊不凌亂。

伍、臨時動議:

無。

陸、主席結論:

感謝各位同仁的參與’在教學上女口有任何問題,請隨時提出討論。

柒、散會: l7時10分

召集人簽名

‘ ／γ



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:資料處理科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月08日（星期三）下午l6時l0分

建議事項、
一
一
一

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況

考慮桌面空間有限’置物籃

面積較大,已申請雜誌架供

置放工場相關記錄簿,請負

責各工場管理之教師要求學

生’每日早上清掃時將記錄

簿置放於雜誌架內。

決議／建議事項項目

電腦教室的老師桌面是否可

以放置物籃以便放置工場日

誌、清潔及維修簿等記錄

本,讓桌面看起來比較整齊

不凌亂。

麼霾要雷瑪
--╴-歹

I／

1

∕

2

3

4

答
口主位

∞
早 校長承辦人



高英高級工商職業學校103學年度第一學期
餐飲管理科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月7日（星期二﹚下午l6時l0分

餐飲管理科辦公室

許貞敏 紀錄:周雅君

女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

∣
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﹑報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:

在乙級技能檢定方面,已開設烘焙食品乙級檢定訂II練班’ 自l0∕5起’

利用假日到校強化技能’除提升學生具備的技能及條件之外,亦可增

進乙級的考照及格率,計畫如附件。

﹑工作報告:

一、本學期第二次教學研究會,請各位老師針對以下議題踴躍發言,

有任何問題請提出討論。

二﹑本科於l0∕9辦理專題製作研習,聘請高雄應用科大李明聰教授

蒞校演講及指導’參加對象除了餐管科三年級學生之外’屆時請任課

教師隨班,有空堂的專任教師一律參加研習。

、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施。

討論:

l.開學至今’同學們對於新課程的學習,都有很大的進步, 目前可針

對少數學習情況較低落的學生力口強輔導。

2.專題製作方面,可於二年級下學期預先提出,先編組及擬定計畫,

三年級的課程進行較為從容不迫。

3‧弘道大樓教室的無線網路,收訊依然很差,上課時需引用時事時無

法正常使用,希望能落實改善現況。

4.課程不夠生動活潑時’可以增加多媒體教材等資源的運用次數,使

課程充滿趣味性。

5.專業教室不足,無法正常教學,期能增加教學空間設備’以利教學

正常化。建議運用空教室布置成專業情境教室（如餐服及房務教室﹚。

6‧專題製作課程建議可安排至電腦教室上課,部分學生家中沒電腦以

致無法繳交作業。

7.開學前幾週學校校務評鑑及新生儀態訂I∣練,較無法正常教學及上課,

現已趨於正常。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

壹

貳

參



討論:

l.科務會議結束後’任教相同科目老師帶開討論教學時所遭遇到之

問題,並相互交流分享教學經驗,藉此達到教學一致性之基本原則,

也能增強教師教學效果,專業發展評鑑應於平日發現問題後,立即

討論並改善。

2‧利用寒暑假期間規劃教師相關研習及進修,亦可於教師的研習課程

當中進行教師專業發展評鑑。

3.由科主任召集,每位教師每年接受二位相關專長教師入班評鑑。

4.落實執行計畫及各項專業領域的制定評比’依教學進度表正常化教

學;專業教師應多多參加專業研習,增進專業領域。

5.依課程規劃上課,並增強與學生良好互動,落實班級經營。

議題三:女口何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請討論。

討論:

l.礙於學生惰性’學校應統一訂定補救教學時間,提供學生到電腦教

室進行補救教學’並安排該科目老師提供指導。

2.建議於一年級的計算機概論課程當中,安排電腦的實務橾作,請計

概老師指導學生如何使用線上補救教學。

3.建置完善的線上補救教學糸統,現行系統使用複雜,步驟應盡量簡

化,使學生操作更方便,增力口其使用意願。多數學生家裡均無電腦’

只能依賴一台班級電腦供多人使用,效率不彰。建議安排空白課程

給家中無電腦設備的學生,進行線上補救教學。（城鄉差距太大﹚

4.利用線上教學’進行線上測驗。

建議事項:

l.建議於一年級的計算機概論課程當中’安排電腦的實務操作,指導

學生如何使用線上補救教學。

2.專題製作課程建議可安排至電腦教室上課,部分學生家中沒電腦’

報告製作有些困難。

肆、



致無法繳交作業。

伍、臨時動議:無。

陸、主席結論:

1感謝各位老師緹供寶貴的經驗及意見,相關建議呈學校相關單位簽
核後,再將處理的情形於下次會議中提出或科的line群組公告。

2.請老師積極指導學生的專題製作,有任何問題隨即提出討論及解決‧
柒、散會: l7時20分

召集人簽名



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:餐飲管理科第二次教學研究會

二﹑會議時間: l03年l0月7日（星期二﹚下午l6時10分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目
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高英高級工商職業學校103學年度第一學期
美容科第二次教學研究會會議紀錄

l03年l0月7日（星期二）下午l6時l0分

美容科辦公室

張璋庭主任 紀錄:張儷寶
女口簽到表

會議時間

會議地點

主 席

出席人員
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∣

∣
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壹﹑報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無

貳 、工作報告:

一、國立屏東科技大學於l03年ll月8日舉辦「全國美容時尚噴槍彩妝

研討會暨英國ITEC國際考照說明會」,研習時間:上午09:00至下

午05:00。請老師同仁踴躍報名參加,以促進美容造型、時尚設計研

究及實務交流。【如附件二】

二、20l4第十八屆台灣高雄市長盃全國美容美髮造型技術競賽大會’報

名日期至l03年ll月30日截止。競賽日期l03年l2月13日（星期

六）08:00-l7:00;競賽地點:正修科技大學。請老師們鼓勵同學踴

躍報名參加。【如附件三】

三、20l4第26屆國際盃美容美髮美甲全國技術競賽大會’報名日期至

l03年ll月20 日截止。競賽日期l03年l2月6 日（星期

六﹚08:00﹣l7:00

;競賽地點:正修科技大學學生活動中心大禮堂。請老師們鼓勵學

生踴躍報名參加。【如附件四】

參、議題討論:

議題一:請討論開學至今各項教學缺失及改進措施‧

討論:一、教師課堂上使用多媒體的機率不是很高,可以建議教師

一星期至少使用一次以多媒體教學為上課方式。

二、課程規畫以教師的專業排課,使得學生能得到老師的專

業技能’收獲更多。

三﹑增加專業寶務工作場所,讓學生能進入職場情境的教學

成效。

議題二:如何落實教師專業發展評鑑計畫執行,請討論。

討論:藉由持績強化教學評鑑機制,提供教師激勵及省思的改



進機制:

一、強化教學評鑑諮詢與審查機制:建立「客觀、

合理、可行」的教學評鑑制度,提升教師專業

素養及教學品質。

二、精進多元教學評量系統機制:以本校既有教務

行政系統為基礎,擴充本校多元教學評鑑系統

功能

三、規劃教學自我與同儕評鑑機制建置教師教學的

自我評鑑系統,提供教師多元有效的自我回餚

機制,以激發良善教學。

如何進行「無紙化」線上補教教學,響應環保議題,請

討論。

一、以學校提供的題庫網讓學生在線上多加強題目的練

習,藉此學生可以反覆練習外也能響應環保。

二、教導學生利用學校綢站在線上做補充教學的練習,

一方面可馬上得知測驗結果,反覆的練習外,也可

較節省紙張的浪費。

議題三

討 論

肆、建議事項:為因應美髮乙丙級檢定場地評鑑’請總務處協助整體

教室電力整修。

伍、臨時動議:無

陸、主席結論:感謝各位同仁的參與,如有問題請隨時提出討論‧

柒、散會: l7時20分

召集人簽名
﹨︺1～﹑﹣ ﹨
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高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:美容科第二次教學研究會

二、會議時間: l03年l0月7日（星期二﹚下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況決議／建議事項項目

為因應美髮乙丙級檢定場

地評鑑’請總務處協助整體

教室電力整修。

預計於l0月2l日前完成電

力整修工作。 ∣】

2
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4

5
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校長陳德松

污
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