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高英高級工商職業學校 103 學年度第二學期 

第七次導師會報會議紀錄 

 

會議時間：104 年 6月 02 日（星期四）下午 16時 10 分 

會議地點：圖書館 

主 持 人：孫春生主任 

出席人員：如簽到單                   紀錄：林秀娟 

壹、上次會議決(建)議事項：無。 

貳、主席報告： 

   一、請各班導師回報 6、7 月生日人數。 

   二、各組業務報告。 

參、各組工作報告： 

一、訓育組長： 

      （一）6 月 10 日(星期三)實施 104 級畢業典禮。 

      （二）各班品德優良人員請於 6月 12 日(星期五)前送學務處彙辦。 

 

二、生輔組長： 

      （一）請各班導師提醒學生應具備自我安全防護的觀念與能力如后： 

            (1)上學勿單獨太早到校，放學不要太晚離開校園，務必儘量結伴 

            同行或由家人陪同，絕不行經漆黑小巷或人煙罕至的地方及進出 

            危險場所。(2)同學配合學校作息時間，課餘時，避免單獨留在教 

            室，不單獨上廁所，避免單獨到校園偏僻的死角，確維自身安全。 

            (3)在校遇陌生人或可疑人物，應立即通知師長。(4)遇陌生人問 

            路，可熱心告知，但不必親自引導前往，都應隨時注意自身安全， 

            切勿聽信他的要求而繳交金錢或接受他的要求離校。(5)在校外發 

            現陌生人跟隨，應快速跑至較多人的地方或周邊最近便利商店或 

            愛心商店，並大聲喊叫，吸引其他人的注意，尋求協助。 

      （二）每日 15:55 實施放學路隊排隊，15:58（3分鐘內）排隊完成，包 

            含專車、單車、公車、家長接送等，不得有放學藉故不排路隊或 
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            遲到，造成放學秩序紊亂。放學後班級清潔公差者請持「公差證」 

            受檢，否則將登記違規，並扣班級秩序成績。另外 16:30 前全校 

            同學必須離校完畢，不得留校打球。 

      （三）重申教學頂樓及空置教室均屬於管制區域，不得擅自進入及逗留 

            ，違反依校規處份。 

      （四）請同學發揮公德心，保持乾淨校園，禁止亂丟垃圾及禁止於教室 

            外吃東西或用餐，違者依校規處份，請導師加強宣導。 

      （五）各班負責學務處登記缺曠風紀股長或指派公差，請務必每日第一 

            節、第五節下課至學務處登記，近期少數班級幹部未依時限完成 

            登記，違反者予以加強輔導並扣班級秩序成績，請導師確實督促。 

      （六）同學書包必須維持乾淨整潔，不得掛另飾、打蝴蝶結或畫圖案(包 

            含割及破壞)等，違規登記處份，請導師加強宣導。 

 

三、衛生組長： 

   （一）天氣已進入炎熱階段，登革熱、腸病毒及相關季節性流感會隨之 

            而來，提醒大家作好個人保健工作。 

   （二）  

         提升如廁品質。 

 

四、體育組長： 

（一）學校的運動器材借用，請同學必須填寫確實借用數量，並依登記 

      數量歸還。 

（二）打球時必須依學校規定穿著運動服及運動鞋。 

（三）同學打球時不慎打出外牆，第一時間跟任課老師報告，經報備才 

      能外出撿球。 

（四）請同學至海邊戲水時要特別注意安全，沒救生員及不明水域請勿 

      進入，確保人身安全。 

 

肆、各處室工作報告： 

   一、教務主任： 

      （一）本校成績優良獎學金，申請資格均需加計每學期服務學習時數正 

            規班、實用班 6小時，建教班 4小時以上之條件，及德育成績 80 
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            分以上且無小過以上處份。 

      （二）請同學聽到上課鐘響，立刻進入教室上課，上實習課第一節或室 

            外課，請於上課前至指定集合地點集合完畢。 

      （三）注意上課禮節，各班班長務必於教師上課前喊"起立、敬禮、老師 

            好"，下課時也請喊口令並謝謝老師；另外，進入上課教室或進入 

            辦公室，也應喊"報告"經老師同意後，始可進入教室或辦公室。 

      （四）客語能力認證，數位化初級考試，報名日期 5月 11 日(星期一)至 

            7 月 15 日(星期三)，考試日期為 9月 12 日(星期六)，通過者核發 

            獎學金 1000 元整；考試服務專線：0800-699-566 

       (五) 第二次定期考查成績不及格同學，請找任課老師進行補救教學， 

            時間：6月 1日至 6月 19 日截止。 

 

   一、輔導主任： 

      （一）請一、二年級同學於六月底前完成本學期生涯檔案製作，一年級 

            至少需完成活動、作品、閱讀各兩篇，二年級至少需完成活動、 

            作品、閱讀各四篇，請同學確實完成，並請導師完成督導及抽查 

            工作。 

      （二）同學若有任何生活適應、人際關係、親子關係或個人情緒方面的 

            困擾，可到輔導室尋求協助，輔導老師們將誠摯的陪伴你(妳)解 

            決問題。 

 

伍、討論提案：無。 

陸、臨時動議：無。 

柒、校長訓示： 

   一、請導師落實導師責任制。 

   二、請全校同仁共同節約能源。 

   三、請各位同仁要求學生服儀及禮節。 

   四、請各班導師用心經營班級圖書櫃，並鼓勵同學閱讀。 

   五、請各班導師確實向班上宣導班級週報並張貼於公佈欄。 

   六、請導師確實配合各處室的活動及相關規定，有任何事情要立即回報各單 

       位。 

   七、請導師用心經營班級，且加強輔導學生，希望班級管理績效表可以達到 
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       無缺課、無記過、無違規之要求。 

 

 捌、散會：17時 10 分 

 

 

 


