104學年度高英高級工商職業學校畢業紀念冊規格
一.畢業紀念冊規格：
	外觀/內頁
	1. 尺寸：歐八開本，二折式線裝精裝本。
2. 頁數：總頁數共192頁(含共同頁)，依每班人數調整頁數。

3. 紙質：150磅特銅紙，彩色印刷。
4. 封面：150磅特銅紙，彩色印刷，上膜及局部上光。
5. 裝訂：直式左翻。
6. 編輯：學生繳交照片後交由公司代為美編。
7. 提供本校50套留存。

	抽取式書盒
	1. 尺寸：歐八開，需可放入畢業冊。
2. 設計：由公司設計經本校審稿同意。

	提袋
	1. 尺寸：以可放入畢業冊為主。
2. 材質：不織布提袋。

3. 設計：由公司設計經本校審稿同意。

	畢業光碟
	1. 規格：畢業紀念冊內容之電子書。

	畢業照攝影
	1. 學生證件照：白底，拍攝3組，1組修片，沖洗2吋16張，附個人光碟片1片。
2. 教職員證件照：白底，拍攝3組，1組修片，沖洗2吋16張，附個人光碟片1片。
3. 班級與教職員團體照：拍攝3組以上供挑選，並附光碟片。
4. 支援本校重大節日拍照事宜。


二 畢冊製作配合事項補充說明：
1.彩色頁需以數位彩色打樣校對。
2.圖片、照片等掃描請使用滾筒式掃描，禁止用平台式掃描，以使色彩真實飽滿。
3.製版限用PS版，禁止使用再生版。
4.印製時力求套印精準，色彩飽滿。
5.製作時程表由學務處訓育組及得標廠商商討訂定，並確實按時程執行。
6.承製廠商須負責整體版面之美編設計，並提供有關編輯資料、美工圖樣、及製作所需之電腦資料。

7.打字部份包括內頁之電腦打字及相關之中文打字，承製廠商負責全部完成。
8.承製廠商需負責提供校方所須之打字樣本。
10.校稿次數不限，內頁版面須符合學校形象及學生不雅照需修正無誤方可印製，由本校訓育組、  畢聯會校稿至無誤為止。
11.承製廠商得應校方要求提供封面形象設計2~3張以上供校方選擇。
12.畢業紀念冊之編輯模式須與本校畢委會協商討論，並經學校許可。
13.需提供本校50本畢冊供畢業班導師及學校儲存。（廠商須預留供瑕疵品替換之本數）
14.裝訂如未依規定則退貨，並需賠償總價款10%。
15.畢冊完成後須寄至本校，運費由承製廠商負擔。
三、其他

1.招標後，一切材料、工資、紙張等成本之上漲應由得標廠商單獨承受。

2.交貨完畢經驗收無誤後一次付清所有款項。

3.未能於學生在校期間交貨，致使學生無法領取貨品，則廠商無異議需負擔所有郵寄作業與郵資，且需在學生全部領取貨品後，方得請款。

4.廠商如未能履行以上規定，每項缺失處以廠商總價金額1％罰款之違約金，缺失經廠商確認無誤後，由應付價款中扣除後支付餘款。
5.廠商於投標前，應依學校所定時間送標單。
6.本校畢冊製作與畢業照合併招標，採最有利標。
104學年度高英高級工商職業學校畢業照規格
規格說明如下：
1.畢業生2吋彩色證件照16張（含修片；每人附8公分小光碟一片）。

  （1）証照用二吋光面、脫帽、露眉、露耳、五官清晰正面半身之彩色相片。

  （2）背景為淺色或白色。

  （3）不得配戴深色鏡片。

  （4）全班須統一穿著冬季校服。

   ( 5 ) 建教班須配合時間拍攝及進修學校。

2.配合學校時間進行拍攝，時間與學校商討後訂定。
3.畢業班級團拍大合照  8 x 10吋三 張。
4採用數位即拍即看,不滿意可立即重拍,讓學生挑片到滿意為止。

5.全校教職員工免費拍攝證件照規格數量比照學生。
6.團拍相片採用數位相機拍攝需1800萬以上像數拍攝。
7.校長及家長會長專業級沙龍寫真個人照8 x 10吋二款四張。
8.全校教職員團照 8 x 12 吋（有參與拍照者贈送一張須護背）。
9.拍攝校景至少36張以上供畢冊製作使用。

10.須配合學校慶典及露營活動、畢業旅行大型活動攝影。
10.製作三片全校學生證件相片總檔（數位檔）交予教務處供考試報名使用。

11.全校教職員證件照電子檔各二份供學務處留存。
備註：1.第一項須於104年11月底前完成。

      2.其餘項目於105年2月底前完成。

