
高英高級工商職業學校 

102 學年度第 2學期期中學務會議會議記錄 

 

會議時間：103 年 04 月 24 日（星期四）下午 16時 10 分 

會議地點：圖書館 

主    席：孫春生主任                             紀錄：黃登賢 

出席人員：如簽到單                    

 

壹、報告上次會議決(建)議事項執行情形: 

提  案一：為達到節能減碳的效能，各班圾垃量及資源回收量列入生活教

育評比，以達到預期的成敦。 

    決    議：請衛生組規劃，垃圾減量及分類列入學生生活競賽評比項目，

以減少垃圾量及達到資源回收之目的。 

提  案二：為提高同學禮貌教育，看到師長、來賓能主動問早、問好，養

成尊師重道的觀念，以培養高尚的品德及素養。 

決    議：請學務處訓育組擬定禮貌教育，要求全校教職員，加強同學的

禮貌，各班每學期結束前兩週，提出禮貌優良人員表揚及獎勵。  

 

貳、主席報告: 

    一、學期已過一半，請各科主任及各位導師，對學務處所推動的各項活動，

提出檢討及改進，並提供建議，以提升工作效能，使學校更進步，讓

學生獲得更好的照顧及服務。 

二、品德教育、禮貌教育推動，請各導師要持續執行，時時提醒同學，讓

同學成為習慣，才能深化提升效果。 

    三、為維護校園的安全及良好的教學環境，請導師隨時利用時機向班級宣

導，勿攜帶違禁品到校。 

  四、各班導師請持續督導垃圾分類及減量，以達到資源回收的目的。 

五、請導師依規定確實與家長連絡，不論學生在校期間表現如何，都要定 

期與不定期與家長保持聯絡，告知該子弟在校生活及學習狀況，並詳 

實記錄於導師手冊。  

 

參、工作報告： 



一、主任教官報告： 

(一)請教職員同仁輔導要求校外搭乘校車學生排隊及看書，確實貫徹 

執行，未遵守規定之學生，將依校規實施加強輔導。 

(二)現排定部份同仁實施校外上學六點、放學五點校園週邊巡查工作， 

以防範交通事故及機車肇事為首要工作，平時運用各種集會場 

合，將持續加強宣導，以期防範於未然。 

(三)請各位老師多利用班級及教訓輔通報宣導事項，尤以最新詐騙、 

防溺及防範一氧化碳中毒等主題及案例，向全班學生說明宣導， 

以落實學生安全防範。 

(四)請各位老師要提醒及要求學生，4月份班級已實施冷氣開放，作好 

用電節約(如下課後關閉各項不使用電源)，如果各班級有二位同 

學以上感冒或穿著外套者，請關閉冷氣不得使用，避免交叉感染； 

另穿著外套的同學請到學務處登記。 

(五)老師或同學遇有任何問題需要教官室的協助，請與本校教官室校 

安中心聯繫 07-7833011。 

二、訓育組長： 

        (一)學期已過半，訓育組都能依行事曆的管制完成各項活動的推動， 

在此謝謝各位老師的配合，也請持續保持。 

(二)好習慣來自不斷的提醒，好品德來自持續的要求，本校的品德教 

育及生活輔導已獲各界肯定，請導師持續配合學務處一起推動。 

(三)103 學年度招生引導組已完成編組，各班導師如有派招生引導組人

員公差或其他的任務，請向訓育組知會。 

(四) 5 月 5日抽查三年級正規班、實用技能班週記、5月 12 日抽查一、

二年級建班週記請導師確實批閱，同時也給學生適當的回饋。 

(五)5 月 9日辦理 102 學年度第二學期社團成果展，將邀請南區各大 

專院校共襄盛舉。 

(六)請鼓勵同學踴躍報名參加高英之星選拔，以發揮潛能。 

三、生輔組長： 

(一)重申各班級全民國防授課教官即為班級之輔導教官，亦為各班導

師在班級經營之助力；若各位導師在學生管教與生活輔導方面有

需要輔導教官協助，教官將竭盡全力協助老師。 

(二)請各位老師若有放學時留公差在校幫忙，請不要留搭乘專車的同 

學，避免影響專車開車時間，並儘速讓學生離校。 



(三)近來早晚氣溫變化較大，請各老師注意學生身體狀況，有學生有 

不適徵候，請即與保健中心聯繫協處，並通知家長，以維教學安 

全。 

        (四)學生因故「中途離校」完成離校手續，請導師於收到「學生中輟

追蹤輔導紀表」後，立刻填寫，並同導師手冊中「學生聯絡紀錄」

正本於一日內送至生輔組彙整；並請於末行註明那位家長陪同學

生何時辦理離校手續，以及學生目前現況(在家中或工作等)。 

(五)請各位老師要提醒學生嚴禁在學校有團購、網購等無關教學之商

業行為，同學食用衛生安全責任，非個人可以承擔，切勿因一時

不慎，導致影響求學本務及學生食的安全。 

(六)「生命無價」因應學生參與水域活動頻率漸增，請導師務必落實

水域安全宣導，避免溺水事件一再發生，強化學生水域安全，切

勿輕忽任何有可能發生的危險，以守護學生生命安全。 

五、衛生組長： 

(一)為促進學生健康，請學校教職員工及家長，勿以含糖飲料獎勵或

慰勞學生，此為重要政策，務必全力推動。 

(二)本校 102 學年度第 2學期服務學習成果到目前成效較為不彰，請

各班導師加強學生校內外服務學習活動，衛生組將定期呈報各班

服務學習的總時數及百分比。 

 

肆、工作計畫： 

月 份 預 定 行 事 執行現況 完成日期 

二月份 

一、咨詢並協助同學辦理就學貸款 

二、社團調查 

三、社團實施  

四、畢業班照團照 

五、社團工作準備 

六、防震防災演練 

七、運動場地設施檢查維護 

八、分配各班教室位置及公共區域 

九、督導校內環境整理 

十、垃圾減量及資源回收宣導 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.02.11 

103.02.11 

103.02.21 

102.02.13 

103.02.11 

103.02.26 

103.02.07 

103.02.07 

持續辦理 

103.02.11 

三月份 

一、訂購高市青年 

二、招生引導組編組、訓練 

三、高英之星選拔 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.03.03 

103.03.17 

103.03.21 



四、交通安全宣導活動 

五、學生生活輔導各項活動 

六、班際排球比賽(二年級) 

七、越野賽跑及大隊接力比賽 

八、運動場地設施檢查維護 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

十、督導校內環境整理 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.03.14 

持續辦理 

103.03.13 

103.03.28 

持續辦理 

103.03.14 

持續辦理 

四月份 

一、家長費退費 

二、招生引導組編組、訓練 

三、學生生活輔導各項活動 

四、班際躲避球比賽(一年級) 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

七、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.04.08 

103.04.21 

持續辦理 

103.05.01 

持續辦理 

持續辦理 

103.04.11 

五月份 

一、抽查週記（建教班） 

二、籌備畢業典禮 

三、抽查週記（正規班三年級） 

四、班際壘球比賽(三年級) 

五、學生生活輔導各項活動 

六、運動場地檢查維護 

七、垃圾減量及資源回收宣導 

八、督導校內環境整理 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

 

六月份 

一、畢業典禮工作事項 

二、抽查(一、二年級)週記 

三、擬定暑期建教班導師輪值表 

四、學生生活輔導各項活動 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

□已完成 

 

七月份 

一、排定基訓班暑期群育活動 

二、準備新生入學各項資料 

三、運動場地設施檢查維護 

四、督導校內環境整理 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

 伍、各處室工作報告： 

一、教務主任： 

(一)5 月 14 日至 16 日實施第二定定期考查，請各班導師要求學生好好

準備，以求得好成績。 

(二)5 月 3日至 4日為三年級四技二專統一入學測驗，各處室主任及三



年級導師會安排到高雄及屏東考場服務，請三年級各班導師協助學

生考場服務。 

(三)5 月 6日教務處安排技優甄審及甄選入學說明會，5月 7日雙軌旗

艦專班說明，請三年級導師務必通知，並將報名表交回教務處。 

(四)本學年度教師專業發展評鑑已近尾聲，最後一項工作請老師填報客

製化系統「專業成長計畫」，於 5月 8日下班前完成填報，使用說

明請參閱教師教學歷程網站公告，有任何問題請至教務處詢問。 

 

二、總務主任： 

(一)在節約能源前提下，請各處室、科、教室冷氣設定 28度及冷氣過

濾網定期清洗且冷氣減半使用。 

(二)4 月份冷氣開放時間：10:00 至 15:45 止。 

(三)冷氣使用注意事項： 

   1.凡離開教室上課【含一節以上】，請務必將冷氣關機。（若未依規 

定之班級；冷氣機一台罰款：200 元；電扇一台罰款：50元；日 

光燈一盞罰款：50元）。 

2.室內溫度未超過攝氏 28度以上，請勿開機。 

3.各班級負責清洗冷氣機過濾網。【每星期清洗一次】。 

4.各班級教室中午 12:00 至 12:50 關閉日光燈，以節約用電。 

 

三、實習主任: 

    (一)四月底為三年級建教班輪調月，為期二個月，請相關導師再次叮

嚀同學恪遵校規以備進場實習。 

    (二)部份同學有參加 5/3、5/4 日統測，請導師提醒各項證件要備齊及

注意交通安全。 

    (三)若無法如期前往實習的同學，必須事前提出相關證明，請班導師

再次協助叮嚀謝謝! 

 

四、輔導主任： 

(一)本學期辦理了一系列的「生涯輔導」教師研習，期望各位老師善

用研習的素材與知能，運用於對學生的教學及輔導之中。 

(二)針對部分有需要的特教同學，輔導室安排了學伴，主要是協助特



教同學的學習與生活適應。不過，對於學伴的課業負擔與心理調

適，希望導師同仁也能多加留意，以免擔任學伴的同學自我產生

壓力。 

(三)五月份將辦理「生命教育－母親節藝文活動」，區分一、二、三年

級各自比賽。一年級為「母親節上片競賽」、二年級「生命小語卡

片設計比賽」、三年級「我的家庭攝影比賽」，請鼓勵各班同學踴

躍參賽。 

 

陸、提案討論：無 

 

柒、臨時動議：無 

 

捌、主席結論： 

一、各班導師對有重大疾病同學，請加強關心，時時注意該生身體狀況，

減少意外事件的發生。 

二、近來天氣日趨炎熱，同學情緒容易受到影響，請同仁注意學生情緒反

應，若有緊急狀況立即通知教官協助處裡。 

三、各班導師請確實遵照行事曆工作計畫，配合學務處推動各項工作，並

落實導師責任制。 

三、請導師隨時利用時機向班級宣導，並實施必要的察查工作，以防止學

生攜帶違禁品到校。。 

四、請各導師隨時、隨地、隨課推行品德教育，品德教育不是靠學理，而

是由自己做起，品德教育是生活化的不是教條式的。 

五、放學後不可留學生或公差，如有必要，要避免留搭乘專車的同學，以

免錯過搭車時間。  

六、請導師隨時注意班級動態，察言觀色，遇有狀況請立即反應防患於未

然。 

    七、請各位導師確實督導，落實學生的缺曠的填寫，以便能隨時掌握學生

狀況。 

 

玖、校長訓示： 

一、本校今年(103)9 月將接受國教署四年一次的校務評鑑，請全體教職員



全力以赴。 

二、4月 29 日本校將接受優質精進計畫訪視，教務處負責，相關處室提供

協助。 

三、各處室所報告事項，推動的工作及活動，導師一定要落實配合，同時

要追蹤檢查。 

四、請同仁落實品德教育，持續推動禮貌運動，學生沒有主動敬禮，請老 

師主動問好，以身做則。 

五、請各處室、科、教室冷氣減半使用，在節約能源前提下每個活動場所，

使用完後要關電源，以落實節能減碳。 

六、校園安全不可有一絲的疏漏，發現校園那裏不安全，立即通知總務處

處理。 

七、各處室宣導的事項、班級週報，請老師務必告知學生，利用時間向班

上宣導，讓資訊無死角。 

八、請各位老師確實填寫學生缺曠紀錄表及缺曠原因，確實掌握每位同學

的狀況。 

    九、請同仁對學生糾正、輔導勿有身體或語言上暴力，同時要重視學生的

受教權。 

 

拾、散會：17 時 00 分 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


