
高英高級工商職業學校 

100 學年度第 2學期期初學務會議記錄 

 

一、會議時間：101 年 2月 7日（星期二）下午 16時 00 分 

二、會議地點：圖書館 

三、主 持 人：孫春生主任 

四、出席人員：如簽到單                   紀錄：黃登賢 

五、主席報告： 

   1.學期請各導師落實導師責任制並請加強對學生輔導。 

   2.請各班導師對學務處所推動的各項活動確實配合。 

   3.各導師對家長連絡請詳實記錄於導師手冊，訓育組將不定時抽查。 

   4.請各班導師利用班會及導師時間加強品德教育宣導。 

   5.本週五早上第四節實施校內環保志工研習活動，參加人員各班 2員(上學 

     期指派延用)，建教班不用參加。 

   6.2/10(五)開始對教職員體適能測驗，請老師利用沒有課的時間自行到體育 

     組測驗。 

   7.請一年級各班推薦 4至 6員參加招生引導組。 

   8.建教班幹部服務證明開始申請，要申請的班級請到學務處訓育組拿申請 

     單。 

   9.教室及環境區域位置延用上學期，等建教班輪調再做微調。 

 

六、主任教官報告： 

1.少數男同學有收到兵役身家調查或體檢通知書，請同學向輔導教官回報， 

以利協助處理。 

   2.各位老師放學後若有留校公差或須排教室桌椅、關閉窗戶之學生，請盡量 

避免安排搭乘校車的同學，以免錯過搭車時間。 

   3.班級若有特教學生之導師同仁，請於上放學期間安排同儕協助，以減少錯 

搭校車或意外之情事發生。 

   4.本學期操場集合期間，值星教官將針對當日集合秩序與服儀待加強之班 



級，於解散後實施儀態訓練與人數清查。 

   5.2/8(三)開學日中午 11：50 現場訂購當日午餐，同時預定 2/9 之中餐。 

   6.賃居生、工讀生訪視工作為教育部之訪視重點，請導師同仁務必確實執行， 

並按時繳交。 

 

七、各組工作報告： 

1.訓育組長： 

 （1）各班教室佈置請於第五週完成。 

 （2）各班社團調查請依同學興趣自由選社團，以符多元學習目的。 

 （3）各班導師請依開會程序指導同學開班會，以落實民主法治精神。 

 （4）請導師對班級幹部遴選要加強考核，對不適任的人員，請適時更換。 

 （5）請導師依規定批閱同學週記，訓育組將依行事曆排定抽查。 

（6）請三年級各班派二員負責製作畢業同學錄，名單送訓育組，參加製作

講習。 

 （7）有意參加品德優良楷模及孝親楷模遴選的同學，請導師協助蒐集資 

料。 

（8）請導師開學一個月內跟該班同學家長聯絡完畢，並詳實記錄於導師手

冊，學務處將開始抽查。 

（9）本學期有擔任社指導老師的同仁，請社團開始第二週，請將社團指導

計畫送訓育組。 

（10）請一年級各班推薦儀表較佳，具榮譽感及愛校心同學參加招生引導

組的遴選。 

 

2.生輔組長： 

（1）本學期第一週 2/8~2/14 訂為「友善校園宣導週」，請各班導師配合事

項如下： 

101.2.8(星期三)朝會時間，校長宣導友善校園週之意義與作為。 

101.2.10(星期五)請各班將反霸凌宣導海報 2 張張貼於班級公佈欄，

另每人乙張反霸凌貼紙張貼於生活週記封面。 

101.2.10(星期五)完成「反黑反毒反霸凌」宣誓誓詞簽署，另公播收

視宣導影片：「我的同學是老大」。 



101.2.10(星期五)班會討論，主題：「防制霸凌」。 

101.2.14(星期二)午休前各班擇優繳交 600 字作文乙篇，實施評比。 

（2）本學期通過「國際安全學校認證」為重點工作之一，相關推動委員會

召開、始業式活動、專家學者訪視輔導等活動，列入行事曆管制，屆

時請各組、各導師配合實施。 

（3）本學期校外教學參訪活動，配合推動「國際安全學校」實施，以高關

懷學生（曾記過違規者）參加為主，相關遊覽車交通費、活動保險費、

礦泉水等費用由「推動反霸凌安全學校」第 1年計畫補助項下之「租

賃費」、「雜支」支應，預計實施日期： 

101 年 3 月 9 日（星期五）12:30~15:40；旗津淨灘志工服務。 

101 年 6 月 22 日（星期五）12:30~15:40；高雄少年法院參訪。 

（4）本學期訂於 101.2.21 實施防震、防災、逃生演練活動，請各班導師

配合管制，依疏散路線到達集合位置。 

 

3.衛生組長： 

（1）依內政部環保署規定全校教職員、工、生，每年需接受 4小時的環境

保護教育，本校於 2/17、2/24 日實施環境教育影片收視。 

（2）2/10(五)早上第四節衛生組辦理本學期校內志工研習，各班 2位同學

參加，以上學期志工為主。 

 

八、工作計畫： 

  

月 份 預 定 行 事 執行現況 完成日期 

二月份 

一、咨詢並協助同學辦理就學貸款  

二、社團工作準備 

三、學生資料學期結束異動處理 

四、運動場地設施檢查維護 

五、全體師生體適能訓練 

穴、分配各班教室位置及公共區域 

七、督導校內環境整理 

八、垃圾減量及資源回收宣導 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

三月份 

一、社團開始 

二、同學錄交稿  

三、訂購高市青年 

四、招生引導組編組、訓練 

五、教職員建教班團照 

六、學生生活輔導各項活動 

七、班際躲避球比賽(一年級) 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 



八、運動場地設施檢查維護 

九、督導校內環境整理 

十、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

四月份 

一、抽查週記（正規班三年級） 

二、家長費退費 

三、學生生活輔導各項活動 

四、班際壘球比賽(三年級) 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

七、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□已完成 

 

五月份 

一、抽查週記（建教班） 

二、籌備畢業典禮 

三、學生生活輔導各項活動 

四、運動場地檢查維護 

五、垃圾減量及資源回收宣導 

六、督導校內環境整理 

七、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

六月份 

一、畢業典禮工作事項 

二、抽查(一、二年級)週記 

三、擬定暑期建教班導師輪值表 

四、學生生活輔導各項活動 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□已完成 

 

七月份 

一、排定基訓班暑期群育活動 

二、準備新生入學各項資料 

三、運動場地設施檢查維護 

四、督導校內環境整理 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

 

九、各處室工作報告： 

1.教務主任： 

  （1）班級讀書會心得寫作，開學後請各班要求各組繳交心得寫作報告，並

請國文老師協助批閱及修改，請導師 2月底前收齊交圖書館。 

（2）請教師落實嚴管嚴教，要求學生態度及上課秩序，專業課程室外課教

室保持整潔。教師注意上課媒體播放問題，有公播權及教科書所附媒

體或才可播放，媒體播放請上課教師主動知會教學組。 

    （3）各班仍有部份學生尚未完成註冊，請導師確實掌握。 

 



2.輔導主任：針對各班特教同學，請導師依上學期的觀察，斟酌是否必須安

排學伴及申請補救教學，若有增減情況，請即刻通知輔導室協

助辦理。 

 

十一、提案討論： 

提  案一：為配合品德教育推廣與深耕學，加強學生服務學習教育，以

強化志工服務學習，請討論。 

說    明：本校連續 3年榮獲選教育部品德績優的肯定，為落實及提昇

同學品德，養成良好習慣，體認助人為快樂之本的真意。 

決    議：落實品德教育推擴，擬定學生服務學習教育實施計畫印發各

班，鼓勵同學踴躍參加志工服務。 

 

提  案二：為達無黑、無毒、無霸淩的教學環境，使學生安心上課，提

昇教學品質。 

說    明：近來黑道、毒品侵入校園及學生霸淩行為，已嚴重危害寧靜

的校園及教學環境，致使學生上課情緒大受影響，家長亦深

為憂心，如何使學生安心，家長放心，是當前重要課題。 

決    議：請教官室擬定反黑、反毒、反霸淩計畫，印發各班並廣為宣

導，使學生萬一發生狀況知道如何保護自已，幫助同學，及

如何求助。  

 

十二、臨時動議：無 

 

十三、主席結論： 

1.請各班導師確實尊照行事曆工作計畫，推動本學期各項工作。 

2.各班導師對學務處各組及各處室所推動的各項活動請確實配合推動。 

3.請導師利用各種場合加強品德教育宣導。 

4.放學後不可留學生或公差，如有必要，要避免留搭乘校車的同學，以免

錯過搭車時間。 

5.各導師請加強對家長連絡，並詳實記錄於導師手冊，學務處將不定時抽

查。 

6.請導師持續對友善校園、校園安全、反霸凌活動等加強宣導。  

十四、校長訓示： 

1.開會是個溝通的平台，平時可把問題提出大家共同討論解決。 



2.教學是一個非常神聖的工作，期許各位老師用心去準備。 

3.請各位老師批改作業要用心，段考間要有二次評量及二次的作業批閱。 

4.請學務處加強學生缺曠的管理。 

5.請學務處積極推動志工及加強服務的活動。 

6.下學期請著重在輔導工作，並讓家長知道孩子在學校的表現並配合輔

導。 

7.請各科要節約用電，並請科主任留意用電的使用。 

8.體育課第一節作熱身運動，第二節請在下課前 10分鐘點名。 

 

散    會：17 時 10 分 
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