
高英高級工商職業學校 

100 學年度第 1學期期初學務會議記錄 

 

一、會議時間：100 年 8月 25 日（星期四）下午 16時 00 分 

二、會議地點：圖書館 

三、主 持 人：孫春生主任 

四、出席人員：如簽到單                   紀錄：黃登賢 

五、主席報告： 

   1.續推動品德教育，請各位導師隨時要求學生的服儀及禮節。 

2.導師手冊請導師詳細記錄。 

3.上學期累記有一支大過以的同學，本學期不可擔任幹部。 

4.9 月 2日（五）全校實施大掃除。         

5.二、三年級 8月 30 日（二）完成服儀檢查，9月 2（五）一年級完成服儀

檢查。 

6.從本學期開始，保麗龍、免洗筷一律不准進入校園。 

7.請同學配合推行禮貌品德運「遇師長來賓要大聲問好」、「走路靠邊走，不

佔用走郎或馬路」、「不邊走邊吃喝」、「不在室外用餐」。 

 

六、主任教官報告： 

  1.各位導師放學後若有留校公差或須排教室桌椅、關閉窗戶之學生，請盡量

避免安排搭乘校車的同學。 

2.班級若有特殊學生之導師同仁，請於上放學期間安排同儕協助， 

以減少錯搭校車或意外之情事發生。 

3.下週開始校車巡查，請擔任巡查教職員按時實施，並確實填寫巡查紀錄。 

   4.嚴禁同學帶手機到校，如有特殊原因者，請導師向教官室報備，上課時間

由導師代管，放學領回。 

 

七、各組工作報告： 

1.訓育組長： 



    （1）品德教育不是靠學理，而是由自己做起，品德教育是生活化的 

不是教條式的，請各導師隨時、隨地、隨課推行品德教育。 

（2）請導師落實由同學自由選擇社團，不要代為填寫。 

（3）請同學利用時間至公佈欄閱覽公佈之各項活動資訊。 

（4）訓育組有製就學貸款須知，有需要的同學可到訓育組索取，有問題將

協處理。 

（5）請導師開學一個月內完成與家長連絡，並詳實記錄於導師手冊 

，學務處將不定期抽閱。 

（6）班級幹部的遴選請慎重，有重大違規的同學不可擔任班級幹部，預定

於 9月 15 日實施班級幹部訓練。 

（7）10 月 15 日辦理本學年家長懇談會，請導師 9月 30 前每班遴選兩位家 

長擔任代表，推薦表請到訓育組拿。 

（8）預定 1月開始週記抽查，請導師確實督導同學，並詳細批改，給予適

當的回饋。 

（9）配合 42 週年校慶，預定 11月辦理校歌暨愛國歌曲比賽，請各班利用

時間準備，爭取班級榮譽。 

（10）請導師對學務處所推動的各項活動，請確實配合，並依報名的期程，

資料填寫完整，按時完成報名。 

 

2.生輔組長： 

（1）8/30（星期二）完成服儀檢查，並請一年級導師將染髮、刺青調查表

繳回生輔組。 

（2）本學年新生儀態訓練日期： 

 9 月 5日起至 9月 30 日止。 

9 月 30 日：第一節課實施驗收。 

詳細時程會利用升旗時通知，屆時請一年級任課老師將學生帶至操場

就位，並隨班督導。 

（3）本學期榮譽學生申請表，請各導師於 9月 2日（星期五）前繳交至生

輔組，班級申請率請提高至 90%以上。 

榮譽學生獎勵標準：無記過，全學期事、病假（不含公、喪假）每人

不得超過 16 節、遲到及違規不得超過 4次之記錄，達到標準之個人，

於學期結束記大功乙次，並頒獎榮譽學生證書。 

（4）本學期學生違規愛校服務仍由各班導師執行，並請導師三日內確實執

行完畢，並將回報單送回生輔組彙整，。 



（5）班級學生如因故「中途離校」完成離校手續時，請各導師乙日內至生

輔組填寫「學生追蹤輔導紀錄表」，併同導師手冊中「學生輔導紀錄」

正本送至生輔組彙辦。 

（6）本學期第一週 8/30~9/5 為「友善校園週」，請各班導師配合事項如下： 

100.8.30(星期二)請各班將反霸凌 LOGO 及藍色宣導資料三張，立 

即張貼於班級公佈欄。 

100.9.2(星期五)完成「反黑反毒反霸凌」宣誓誓詞簽署。 

100.9.2(星期五)班會討論，主題：「防制霸凌」。 

100.9.5(星期一)午休前完成班級公佈欄「反毒反黑反霸凌」精神佈

置。 

100.9.5(星期一)午休前各班擇優繳交 600 作文乙篇，實施評比。 

（7）校 100 學年度校園安全防震、防災、逃生演練活動訂於 100.9.21 實

施，請各班導師配合管制，演練項目： 

防震防災演練：教官統一下達狀況，全體師生依疏散路線到達集合

位置。 

滅火器使用演練：講解滅火器滅火要領。 

心肺復甦術演練：講解心肺復甦術急救要領。 

緩降機逃生演練：講解緩降機逃生要領。 

校車逃生演練：講解校車逃生門使用要領。 

消防車展示：消防栓射水操作體驗。 

     

3.體育組： 

（1）九月份完成學生體適能前測及各項基本資料之建立。 

（2）為配合推展全民運動，預定於 10 月 11 日至 14 日辦理班際籃球及 11

月 28 日至 12 日 1日辦理班際排球比賽，請各班遴選代表，加強準備。 

（3）慶祝創校 42週年，體育組除辦理各項運動競賽外，將辦理越野賽跑 

，請導師利用時間通知同學，鼓勵踴躍參加。 

 

4.衛生組長： 

（1）再次強調中午倒圾垃截止時間是 12:40，請各班導師確實管制。 

（2）請各班加強教室內外，天花板、電燈、牆角的清潔。 

（3）各班整潔評分公佈於行政中廊的公佈欄中，請各班針對缺失改進。 

（4）請同學養成隨手關燈、不亂丟垃圾的好習慣。 



（5）各班教室、走廊、環境區域有地磚、磁磚、扶手部份，每日拖地及擦

拭乾淨。 

（6）各班加強教室內外，天花板、電燈、牆角的清潔。 

（7）校園內嚴禁嚼食口香糖。 

 

八、工作計畫： 

  

月 份 預 定 行 事 執行現況 完成日期 

八月份 

一、擬訂年度工作計畫 

二、就學貸款宣導暨協助同學辦理就學貸款 

三、擬訂新生始業輔導計畫及辦理 

四、擬定社團實施計畫 

五、確定班級數遴聘導師 

六、建教班畢業照 

七、學生基本資料異動 

八、新生入學準備 

九、擬訂年度體育訓練計畫 

十、運動場地設施維護 

十一、分配各班教室及公共區域 

十二、督導校內環境整理。 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

九月份 

一、社團調查及編組 

二、訂購高市青年 

三、班級、社團及體育幹部遴選及訓練 

四、班級家長代表選舉 

五、教師節敬師活動 

六、協助同學辦理就學貸款 

七、學生生活輔導各項活動 

八、教學準備事項、基本資料填寫 

九、防震防災演練 

十、全體師生體適能訓練 

十一、一年級健身操訓練 

十二、垃圾減量及資源回收宣導 

十三、督導校內環境整理 

十四、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

十月份 

一、100 學年度家長懇談會 

二、家長會長、副會長選舉 

三、辦理家長費退費 

四、學生生活輔導各項活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 



五、法律常識反毒宣導 

六、舉辦班際籃球比賽(三年級) 

七、運動場地設施檢查維護 

八、督導校內環境整理 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

十一月份 

一、抽查週記（建教班） 

二、籌劃 42 週年校慶相關活動 

三、畢業班照個人照 

四、校歌暨軍歌比賽 

五、學生生活輔導各項活動 

六、班際排球比賽(二年級) 

七、運動場地設施檢查維護 

八、捐血活動 

九、垃圾減量及資源回收宣導 

十、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

十一、督導校內環境整理 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

十二月份 

一、抽查週記（正規班） 

二、42 週年校慶活動 

三、畢業班照團照 

四、畢業同學錄講解、製作 

五、學生生活輔導各項活動 

六、校慶各項體育活動及競賽 

七、運動場地設施檢查維護 

八、全校學生視力調查 

十、垃圾減量及資源回收宣導 

十一、督導校內環境整理 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

一月份 

一、下學期就學貸款宣導 

二、學生生活輔導各項活動 

三、幹部服務證明申請 

四、全校師生體適能檢測 

五、運動場地設施檢查維護 

六、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

□ 已完成 

 

 

九、各處室工作報告： 

1.教務主任： 

    （1）落實要求學生上課禮貌，每次上課第一節要求班長喊「起立」、 

「敬禮」、「老師好」，最後一節要求喊「謝謝老師」，本學期巡堂將視

為巡查重點。 



（2）請建教班各班導師會後將各班筆記型電腦卡送回圖書館，明天請各班

導師利用時間至圖書館領取電腦卡。 

（3）請各班上實習課、體育課等室外課，離開教室時應把教室桌椅排放整

齊，椅子靠攏、桌面勿放置雜物，並保持教室整潔。 

（4）今年課後升學輔導，同樣在本校、鳳山、高雄、屏東建志四個地方同

時上課，升學輔導不收保證金，直接交學費，學期末依出席情形頒發

獎學金。 

 

2.總務主任： 

（1）各班級導師，請於 9月 1日（星期四）前繳回教室設備檢查表至庶務

組。 

（2）教職員，請於 9月 2日（星期五）前至人事室提出車輛通行證 

申請。 

（3）各辦公室冷氣設定溫度，請設定為 27度。 

（4）新生/轉學生服裝更換補領日期時間：100 年 8月 30 日至 99 年 9月 2

日（第三、四節）。 

（5）為節約能源請各班落實下課 10分鐘教室一律關燈。 

 

3.輔導主任： 

    （1）各班若有需要轉介認輔的學生，請導師於 9月 2日(星期五)前 

將名單交至輔導室。 

（2）擔任特教生補救教學的老師，請記得要自行通知授課的學生，兩兩配

合時間到輔導室團體諮商室上課，但請勿在班上當眾宣布，以免學生

自尊心受傷。 

（3）請一年級導師協助收取身障手冊或鑑定證明影本，並交回輔導室。 

（4）本學期身障生交通補助申請期限至 9月 30 日，請導師協助各身障生

將申請表於 9月 23 日前送交至輔導室。條件為領有身心障礙手冊並

無法自行上下學者。 

（5）教師節卡片設計比賽收件日期為 9月 1日至 9月 23 日，並於 9 

月 28 日進行全校教師票選優良卡片。 

  

十一、提案討論： 

提  案一：為落實品德教育推廣，深植於每位同學，進而建立祥和的友



善校園。 

說    明：本校品德教育之推廣連續獲得教育部、中部辦公室的肯定，

為融入教學，落實於平日生活中。 

決    議：由訓育組負責招集國文老師討論，並蒐集有關品德教育之文

章編篡品德教育推動手冊印發同學每人一本閱讀。 

 

提  案二：為使發生天然災害如颱風、地震及火災發生時，使傷害降到

最低，使每一位教職員生能平安自救救人，達到人安、物安。 

說    明：近來氣侯異常，豪雨、地震天災接踵而來，火災也時有所聞， 

          對防災應變計畫落實執行，當災害來臨時，能做最適當的行

動應變，以減少傷害。 

決    議：請教官室擬定防災應變計畫，並請求大寮地區消防隊協助，

實施防火、防災演練，當災難來臨時，使每一位教職員生能

沈著應變，熟悉逃生路線。 

 

十二、臨時動議：無 

 

十三、主席結論： 

1.各班導師對學務處各組及各處室所推動的各項活動請確實配合推動。 

2.請各班導師確實尊照行事曆工作計畫，推動本學期各項工作。 

3.請導師利用各種場合加強品德教育宣導。 

4.請各班加強教室內外，天花板、電燈、牆角的清潔。 

5.各班整潔評分公佈於行政中廊的公佈欄中，請各班針對缺失改進。 

6.導師與家長的聯絡要確實，開學一個月及學期結束前一個月、缺曠課或 

記功記過者都必須與家長聯絡，並詳實記錄於導師手冊，學務處將不定 

時抽查。。 

7.請導師持續對品德教育、友善校園、校園安全、反霸凌活動等加強宣導。   

8.放學後不可留學生或公差，如有必要，要避免留搭乘校車的同學，以免 

錯過搭車時間。  

 

十四、校長訓示： 

1.請同仁落實品德教育，持續推動禮貌運動。 

2.持續推動校園優質化、均質化及業界專家協同教學，以提升教學品質。 

3.持續推動學生專題製作及教師專業研習。 

4.推動友善校園計畫。 



5.落實節能減碳，重視環境保護相關議題。 

6.本校完全禁止使用保麗龍杯及竹筷。 

7.請各班導師要確實掌握班級做好班級經營，嚴格管制出席率。 

8.各種獎勵及補助事項，請老師務必告知學生。 

9.請同仁對學生勿有身體或語言上暴力。 

10.請各位老師批閱作業要用心，並請教務處推行作業觀摩。 

 

散    會：17 時 30 分 

 


