高英高級工商職業學校
100學年度第二學期實習工廠安全衛生教育委員會會議

一、開會時間：民國101年03月08日（星期四）下午4時10分
二、開會地點：圖書館
三、主 持 人：陳德松 校長

四、出席人員：如簽到表                         紀錄：謝全和
五、主席報告：略
六、工作報告：
    (一)各科實習工廠安全衛生管理工作小組與權責：
      1.組員總人數5人（含）以上。
      2.組　長：各科科主任。
      3.執行秘書兼幹事：由組長就組員中選派一人擔任原則由各科技士或技佐擔任。
      4.組　員：
        (1)各科實習場所管理負責人。
        (2)各科實習科目授課教師。 
        (3)各班各組安全維護組長。
      5.各科科主任之安全衛生權責：
        (1)綜理科內實習場所及實驗室一切安全衛生業務。
        (2)接受作業主管安全衛生教育訓練。
        (3)選派人員接受操作人員及特定場所作業主管安全衛生教育訓練。
        (4)指揮、監督科內安全衛生工作小組辦理安全衛生交付事項。
      6.各科安全衛生工作小組之安全衛生權責：
        (1)辦理主管交付之安全衛生工作。
        (2)辦理總務處環安中心交付事項。
        (3)擬定各科實習場所及實驗室之防災及緊急應變計畫。
        (4)擬定各科實習場所及實驗室之安全衛生工作守則。
        (5)執行各科實習場所及實驗室之安全衛生管理工作、實驗室5S管理與作業檢點、定期檢查及作業環境測定。
        (6)宣導該有關實驗室安全衛生規定事項。
      7.定時實習場所及實驗室管理負責人之安全衛生權責：
        (1)執行實習場所及實驗室安全衛生管理及安全衛生交付工作。
        (2)接受安全衛生現場監督人安全衛生教育訓練。
        (3)擬定實驗室內各項設備、儀器、工具及各種實驗、實習步驟之安全作業標準。
        (4)執行工作安全分析、實習前安全教導。
        (5)實習場所及實驗室危險調查與改善。
        (6)實施實習場所及實驗室5S管理（整理、整頓、整潔、清掃、定位管理、維持措施）。
        (7)當實習場所及實驗室內有立即發生危險之虞應即要求該場所內人員停止作業，並退避至安全處所。
        (8)召開委員會會議，進入實習工廠確實遵守安全衛生工作守則。
    (二)各任課教師於每學期第一次上實習課，需確實做好工安衛生宣導，並做工安衛生測驗成績通過方能進入實習工廠

    (三)請各任課老師於每天第一節實習上課時宣導之相關安全注意事項，並請學生於實習日誌中記錄。
    (三)校園災害統計報告由實習處於每月15日至全國校園災害管理中心填報。
    (四)各科應不時定期檢查消防設備，確保設備使用上之安全性，定時安排災害訓練課程，加強員工職場災害反應與災害應變處理能力。
    (五)各科每學期開學前、學期中、學期末做好安全衛生檢查及適時對學生加強安全衛生宣導，以確保安全、舒適的工作環境。
    (六)各科配合實習課程實施安全衛生教育，指導學生正確使用及愛護實習器材，嚴格執行實習場所維護及保養檢查，以促使各科重視維護管理工作。
    (七)2月份感謝教官室協助辦理消防、逃生設施使用演練，並藉由演講、影帶教學讓學生更能充分了解安全衛生教育的重要性。
    (八)請上實習課的任科教師落實實習工場之安全衛生管理教育宣導工作，也請各科加強安全標誌、標語佈置，建立危機處理機制，預防意外事件之發生。
    (九)各科持續加強實習工廠安全宣導工作，確實要求實習工廠穿著工作服及貫徹工廠清潔工作。
    (十)各實習工廠檢查若有發現缺失，請各科應立即通報實習工廠安全衛生教育委員會，以資追蹤改善。
七、工作計畫：

	工作事項
	計畫內容
	承辦  單位
	辦理  月份
	備註

	定期檢查
	各科實習場所安全衛生檢查
	實習處
	3月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	3月
	

	召開委員會
	審查章程及年度工作計畫
	實習處
	3月
	

	第1次自動檢查
	環境及設施依檢查表辦理檢核
	實習處
	3月
	

	自動檢查複評
	依據檢查結果辦理複評
	實習處
	3月
	

	實施缺失改善
	依據複評結果辦理缺失改善
	各科
	4月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	4月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	5月
	

	第2次自動檢查
	環境及設施依檢查表辦理檢核
	實習處
	5月
	

	自動檢查複評
	依據檢查結果辦理複評
	實習處
	5月
	

	實施缺失改善
	依據複評結果辦理缺失改善
	各科
	6月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	6月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	7月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	8月
	

	辦理安全衛生  教育宣導活動
	1.消防、逃生設施使用演練

2.聘請專家蒞校演講及指導

3.觀賞安全衛生教育影帶
	教官室
	2月
5月
5月
	


八、議題討論：
（一）如何健全安全衛生管理體制？
1.訂定『安全衛生管理規章』並應用規劃、實施、查核及改進等管理手法，實現安全衛生管理目標並藉由持續不斷的稽核制度發現問題，並即時採取糾正措施，如此一來，便能健全體制。
2.在上實習課之前，能多花時間將安全衛生管理的概念傳達給同學了解，同時並給予相關的測驗。

3.訂定完整的管理流程，班級指派專屬的安全衛生管理人員，於課後在各工廠檢查相關消防設備及器具，並詳實紀錄一有問題立即反映處理。

4.建立符合國家頒布之法令標準規範，定時召開會議分工分層責任度， 
5.訂定實習場所安全衛生工作守則，警告標語及圖示懸掛於工場明顯之處，並隨時提醒同學。
6.成立校園工安小組；督促各科撰寫工安事項Sop，並定期檢驗。定時每週查看各科實習課學生實作狀況是否符合撰寫Sop，務必達到校園實習零災害。
7.(1)加強安全衛生管理與執行。(2)建立自動檢查制度。(3)改善工作方法。(4)制定安全作業標準。
8.分為行政管理及自我管理：
(1)行政管理可依行政分析表逐次檢查如有缺失可通知   改過。

(2)自我管理依個人職業表分類檢查如何建立嚴密之管   理體制。
9.應安排特定人員就勞工工作場所徹底之安全衛生管理檢核，並就檢查情況，詳細紀錄，以作為改進修正的依據。
（二）如何落實實習工廠安全衛生教育？

1.在實習課堂能將工場安全衛生的觀念融入課程，在課堂上給予學生相 關之角色扮演，讓學生了解工場安全衛生教育之重要性。
2.上實習課前老師先示範正確使用各項設備器材之方法、上實習課應着正確之實習工作服。

3.教師於課前實施安全衛生教育訓練，並給予實際測驗，列入成績考核方能落實學生之安全衛生教育。

4.請老師及學生熟讀工場安全衛生規章，不定時抽問及測驗、張貼標語隨時提醒工場使用者注意及遵循。。

5.可採取「工場安全衛生教育」講習，藉以文字、照片等實例說明「誡慎恐懼」以預防工作場所災害之發生。

6.(1)加強新進人員受訓，熟悉作業法規。
(2)設定標準作業程式，減少意外發生。

7.定期安排專業人員來教育勞工的安全衛生訓練，加強了解工作性質的危險性有多重要。
       8.隨時注意工廠及學生操作設備時之行為以防職業災害之發生，工安衛生教育除了定時辦理教育訓練外，並利用專業課程時間，隨時機會教育以提高教育訓練之成果。
       9.根據統計，結大多數的職業災害都是「人為因素」。而人為因素，不安全的動作佔百分之80以上，此種勞工本身所造成的職業災害，有賴於「勞工安全衛生教育、訓練」的推展，以建立安全工作方法與正確衛生觀念，避免職業災害所帶來的損失。
  （三）如何防範職業災害之發生？
1.實習安全教育的落實，器具設備及工場操作安全規範的嚴格要求，使學生能在防災知識及行為防範上能確實遵守，避  免職業災害發生。

2.訂定實習場所安全衛生工作守則，懸掛於實習工場明顯之處，請學生勞記安全衛生工作守則。

3.加強宣導安全第一的重要性，讓同學了解唯有在安全的環境中才能夠安心學習技能，提升學生安全衛生觀念，做好環境衛生的清潔。
4.(1)嚴格禁止在工場嘻戲輕忽現象，禁止在工場飲食。
     (2)實習課程材料處理，保持將廢料集中及課後清理習慣，保持清潔。

     (3)實習課儀器設備用後歸位，實習工具排放整齊、避免 雜亂，養成好習慣。

5.結合時事報導，用多媒體來做勸導，如英國拍的一部短片，開車講手機發生車禍，就是血淋淋的教訓，我們也可以自製短片，宣導或上網抓影片檔、真實新聞事件播放給同學看。
6.目前學生尚在求學中，即應加強觀念上之深入宣導，以能建立正確知識與常識，以致進入職場後才可降低或減少「職業災害」之產生。
7.成立校園工安小組；督促各科撰寫工安事項SOP，並定期檢驗，定時每週查看各科實習課學生實作狀況是否符合撰寫SOP，務必達到校園實習零災害。
8.強調實習以工安為首重要素，隨時留意操作動作是否產生危害的後果，以自我管理為主，融入工安衛生理念在日常行為中。
9.開設勞工安全衛生之相關課程，加強職前訓練及環境之介紹，建立安全衛生訓練，終身學習制度，加強全員參與，激勵勞工重視安全衛生。
10.(1)遵守作業程序。(2)維持場所整潔及美化。(3)實施自動檢查。(4)徹底做好安全確認。
九、臨時動機：無
 十、主席結論：略
十一、散  會：16時50分

