高英高級工商職業學校
100學年度第1學期實習工廠安全衛生教育委員會會議

一、開會時間：民國100年9月22日（星期四）下午4時10分
二、開會地點：圖書館
三、主 持 人：陳德松 校長

四、出席人員：如簽到表                        紀錄：謝全和
五、主席報告：略
六、工作報告：

（一）本校依據「勞工安全衛生組織管理自動檢查辦法」第四條及勞南檢第092100516號函規定辦理，成立勞工安全衛生委員會，定時召開委員會會議，訂定勞工安全衛生管理辦法及勞工安全衛生工作守則。

（二）校園災害通報，各科在實習工廠上課隨時注意學生實習工作安全，遇有問題要馬上處理、立即通報，並請實習處於每月15日至全國校園災害管理中心填報。
（三）各科做好實習工廠安全衛生管理工作小組，分組工作。
（四）各科依學校規定，實習場所機具、儀器、消防等設備使用操作手冊要跟使用者說明清楚，操作步驟，避免災害發生。

（五）各科請定期做好安全衛生檢查及適時對學生加強安全衛生宣導，平時做好保養工作，日後減少災害發生，以確保安全、舒適的工作環境。

（六）學校於9/21辦理消防、逃生設施使用演練與11月份聘請專家蒞校演講及指導，加深同學對工安印象，讓學生更能充分了解安全衛生教育的重要性。
（七）10/26辦理教職員生安全衛生教育訓練及健康檢查。
（八）各科每學期第一次上實習課前對學生辦理安全衛生測驗，成績通過方能進入實習工廠，並於學期中不定期對學生測驗，加深學生印象。
（九）配合實習課程實施安全衛生教育，指導學生正確使用及愛護實習器材，嚴格執行實習場所維護及保養檢查，以促使各科重視維護管理工作。
七、工作計畫：

	工作事項
	計畫內容
	承辦單位
	辦理
月份
	備註

	定期檢查
	各科實習場所安全衛生檢查
	實習處
	9月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	9月
	

	召開委員會
	審查章程及年度工作計畫
	實習處
	9月
	

	第一次自動檢查
	環境及設施依檢查表辦理檢核
	實習處
	9月
	

	自動檢查複評
	依據檢查結果辦理複評
	實習處
	9月
	

	實施缺失改善
	依據複評結果辦理缺失改善
	各科
	10月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	10月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	11月
	

	第二次自動檢查
	環境及設施依檢查表辦理檢核
	實習處
	11月
	

	自動檢查複評
	依據檢查結果辦理複評
	實習處
	11月
	

	實施缺失改善
	依據複評結果辦理缺失改善
	各科
	12月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	12月
	

	校園災害通報
	通報校園災害情況
	實習處
	1月
	

	辦理安全衛生  教育宣導活動
	1.消防、逃生設施使用演練
2.聘請專家蒞校演講及指導
3.觀賞安全衛生教育影帶
	教官室
	9月
11月
11月
	


八、議題討論：
（一）如何加強實習場所設備器材使用管理？
1.訂定設備器材管理辦法，並依規定落實其管理條例。

2.建立管理人員值日制度、設立使用人登記作業程序。

3.實習前檢查設備是否完善，實習後檢查設備是否妥善，隨時回報使用狀況，學生依排定設備保管使用。

4.填寫設備材料借用表，設備器材要依操作手冊使用。

5.(1)落實上課各項器材之檢點作業，使工作順利完成。

(2)養成4S的作業好習慣，使環境整潔、作息無礙(1S整頓、2S整理、3S清掃、4S清潔)。

6.在平時的實習課程中加強宣導設備器材的使用方法，並讓學生知道使用器材設備的流程，以利於學生對設備器材的使用管理。

7.所有設備器材設立專人管理，並定期做清點及維護整理做記錄，可利用時間將器材做教育訓練使每位操作者都能正確操作儀器，延長器具壽命。

8.在實習前確實清點設備器材，在實習中注意實習設備正確操作步驟，減少設備損壞及職業災害的發生，在實習後再確實清點設備器材，有損壞應立即回報。

9.落實工場、機具檢查，並在機具備用時需詳細填寫備用登記，歸還時必須確認機具正常以備下一次使用。

10.由專人負則督導，建立個人使用保管規定，檢查要確實，損壞立即回報。

11.(1)制訂材料盤存表，可隨時掌握材料上的使用。

(2)安排工場維護人員，隨時注意設備器材功用性是否良好。

（二）如何防範職業災害的發生？

1.加強辦理職前講習，在工作場所設立警告標語及圖示。

2.熟悉操作儀器設備的用電安全及使用工具應注意的事項。

3.上實習課前定期宣誓工作安全等口號，讓同學養成自主的工作安全觀念並定期播放相關專業災害事故，警惕同學職業災害的嚴重性。

4.實習安全教育的落實，器具設備及工場操作安全規範的嚴格要求，使學生能在防災知識及行為防範上能確實遵守，避免職業災害發生。

5.(1)遵守作業程序。

(2)維持場所整潔及美化。

(3)實施自動檢查。

(4)徹底做好安全確認。  

6.提升檢查執行力，加強人員講習，強化防災新知，並以職災案例加強宣導防範職災意識。

7.(1)清楚標示危害物質、警告訊息等。

           (2)強化職前訓練，避免職業災害發生。
       8.職業災害之防範是目前工業社會之所要，任何災害均將造成一個家庭之不幸所以有其重要性，但必須注意每個場地防範要點。

       9.收集歷年來該場所最常見的職業災害案例，並張貼於工場四週，加強宣導正確的安全衛生教育理念，避免災害再次發生。

         10.危險機具使用前必須跟授課老師確認，方可使用。
  （三）如何加強實習場所全安全衛生管理？
1.訂定實習場所安全衛生工作守則，懸掛於實習工場明顯之處，請學生勞記安全衛生工作守則。

2.加強宣導安全第一的重要性，讓同學了解唯有在安全的環境中才能夠安心學習技能，提升學生安全衛生觀念，做好環境衛生的清潔。
3.(1)嚴格禁止在工場嘻戲輕忽現象，禁止在工場飲食。
            (2)實習課程材料處理，保持將廢料集中及課後清理習慣，保持清潔。

        (3)實習課儀器設備用後歸位，實習工具排放整齊、避免雜亂，養成好習慣。

4.打掃要確實，標語要清楚，用電安全要宣導，工具使用安全要注意，製作警告標誌來區分危險標示。
5.保持實習場所的整潔、注意採光、照明、通風與換氣，對於場所之通道、地板、階梯應保持清潔與暢通，避免出入人員跌倒或滑倒造成傷害。
6.建立符合國家頒佈之法令標準規範；定時召開會議、分工分層責任制度。
7.成立校園工安小組；督促各科撰寫工安事項SOP，並定期檢驗，定時每週查看各科實習課學生實作狀況是否符合撰寫SOP，務必達到校園實習零災害。
8.強調實習以工安為首重要素，隨時留意操作動作是否產生危害的後果，以自我管理為主，融入工安衛生理念在日常行為中。
9.時常保持通風乾淨、清爽、整潔、不存廢水滋生蚊蟲、場所器具要消毒、化學物品要標示清楚放置安全地方，宣導安全衛生及物品使用方法。

10.針對在實習工場中的安全衛生管理上，於每堂學期開始時第一節實習課，對班上同學進行實習進場所安全衛生觀念的宣導如電、瓦斯、消防器材及逃生路線..等，以加強學生在工場之安全衛生知識。
九、臨時動機：無
 十、主席結論：略
十一、散  會：16時50分
