高英高級工商職業學校
101學年度第2學期

期初實習輔導會議紀錄

會議日期：102年 02月 21日
【實習處】
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簽 於實習處                          中華民國 102年 02月04日
主旨：召開101學年度第2學期期初實習輔導會議事宜，敬請 鑒核。

說明：

     一、依據本校101學年度實習處工作計畫相關規定辦理。

     二、開會時間：102年2月21日(星期四)下午04：10分。

     三、開會地點：本校圖書館。

     四、參加人員：處室主任、科主任、實習課教師及專業教師。

擬辦：

    一、奉核後，依說明事項辦理，並知會相關人員，與會隨附資
        料敬請先行提案，並由科主任彙整報告。。

    二、恭請 鈞長列席指導。

　　　　　
謹(敬)陳核示

承辦單位           會辦單位　　　　　　　　　  批示

承辦人　　　　　　　□ 教務處　　　□ 輔導室　               

　　　　　　　　　　

組  長　　　　　　　　　　　□ 學務處      □ 人事室

主  任　　　　　　　　　　　□ 總務處      □ 會計室
　　　　　　　　　　□ 實習處
高英高級工商職業學校101學年度第2學期期初實習輔導會議研討綱要

	一、如何防範職業災害的發生？

二、如何加強職業道德觀念?
三、如何將節能減碳的環保概念融入實習教學課程？

四、如何加強畢業生就業輔導？
五、如何提供學生就業資訊？

六、臨時動議。

	

	發言人： 

	


高英高級工商職業學校101學年度第2學期期初實習輔導會議簽到表

一、會議時間：民國102年02月21日(星期四)

二、會議地點：圖書館

三、參加人員：

	職稱
	姓名
	簽名

	校長
	陳德松
	高英工商高英英

	教務主任
	林泰
	

	學務主任
	孫春生
	

	主任教官
	顏偉
	

	總務主任
	邱俊諭
	

	實習主任
	林重仁
	

	會計主任
	黃卿淑
	

	進修學校

主任
	邱錦環
	

	輔導主任
	黃惠琴
	

	人事主任
	陳景三
	

	祕書
	陳彥伶
	

	教學組長
	陳大元
	

	設備組長
	陳月嬌
	

	建教組長
	呂昭霖
	

	就業組長
	謝全和
	

	汽車科主任
	黃志仁
	

	電機科主任
	張益銘
	

	資訊科主任
	蔡忠憲
	

	資處科主任
	黃蘭瑛
	

	廣設科主任
	陳韻如
	

	餐管科主任
	許貞敏
	

	美容科主任
	林妙盈
	

	教師
	吳嘉銘
	

	教師
	洪敬閔
	

	教師
	鄭永成
	

	教師
	謝國慶
	

	教師
	李明輝
	

	教師
	鄧紹華
	

	教師
	戴良運
	

	教師
	顏宏庭
	

	教師
	張銘富
	

	教師
	洪寶玩
	

	教師
	林勇志
	

	教師
	楊勝杰
	

	教師
	林芊儒
	

	教師
	葉忠賢
	

	教師
	林俊良
	

	教師
	簡琨祥
	

	教師
	何冠萬
	

	教師
	吳秉益
	

	教師
	王美金
	

	教師
	盧沛明
	

	教師
	黃英宗
	

	教師
	余秋鴻
	

	教師
	陳延澤
	

	教師
	洪宛如
	

	教師
	林俊平
	

	教師
	張簡復中
	

	教師
	王雪蓮
	

	教師
	陳芝殷
	

	教師
	孫佩辰
	

	教師
	江秀英
	

	教師
	邱建穎
	

	教師
	謝嘉靜
	

	教師
	林宜萱
	

	教師
	林佩瑋
	

	教師
	唐雅珍
	

	教師
	鄭美足
	

	教師
	林絜涵
	

	教師
	黃金雯
	

	教師
	林慧琪
	

	教師
	龔聰莉
	

	教師
	高少芸
	

	教師
	謝碧霜
	

	教師
	許博貴
	

	教師
	于佩珍
	

	教師
	林啟南
	

	教師
	詹淑
	

	教師
	侯佳慧
	

	教師
	林珠觀
	

	教師
	王淑娟
	

	技佐
	陳文星
	

	約僱技佐
	王紀傑
	

	約僱技佐
	易惠娟
	

	約僱技佐
	陳建霖
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	


簽 於實習處                          中華民國 102年 02月25日
主旨：呈  101學年度第2學期期初實習輔導會議會議記錄，敬請鑒核。
說明：

1、 本學期期初實習輔導會議，業已於102年2月21日完成，會議記錄如附件。
2、 呈閱後會各處室主任。
3、 依會議內容研究辦理並存查。
　　　　　

謹(敬)陳核示

承辦單位           會辦單位　　　　　　　　　  批示

承辦人　　　　　　　□ 教務處　　　□ 輔導室　               

　　　　　　　　　　

組  長　　　　　　　　　　　□ 學務處      □ 人事室

主  任　　　　　　　　　　　□ 總務處      □ 會計室
　　　　　□ 實習處
高英高級工商職業學校

101學年度第2學期期初實習輔導會議紀錄

一、會議時間：民國102年2月21日（星期四）下午：4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：林重仁 主任
四、出席人員：如簽到表                                  紀錄：呂昭霖

五、主席報告：略

六、工作報告：

    (一)實習處報告：
  1.請各科召開科務會議，並特別注意學生工廠實習的安全。

2.各科請持續鼓勵教師校內外研習及進修活動。

3.廠校座談會議將邀請各合作事業機構，討論建教合作相關議題。

4.教育部中部辦公室建教公司訪視，請建教組整合資料。

5.各科校內技藝競賽，請各科藉此遴選優秀選手，以其代表學校參加校外技能競賽。

6.102學年度的建教評估作業，請建教組遴選優良廠商並於3月提出報評估申辦，提供學生實習。

7.實習廢棄物的處理、清理，請各科依照廢棄物處理辦法完成，並要注意實習工廠的環境清潔。

8.本學期各梯次檢定報名，請就輔組、各科及各班導師能多鼓勵學生報名，並加強學生應檢能力，提升檢定及格率。

9.加強輔導學生參加各項競賽，爭取佳績。
(二)建教組報告：

 1.本學期4-5月輪調式建教合作教育事業單位實地評估。

 2.4月份辦理廠校座談會。

 3.感謝各科教師至各合作事業機構巡廠關心學生，並於建教合作網按時填報。 

(三)實習組報告：

   1.二月份召開本年度實習輔導工作會議。

   2.請各科召開科務會議。

   3.請各實習工廠再整理檢查，加強學生於實習工廠的安全。

   4.本學期各項技能檢定工作，請各科協助辦理。

   5.每月份各科實習設備檢查及維護，請各科協助辦理。

   6.持續要求學生從教室至工廠實習前換好工作服及排隊帶至實習工廠

   7.7月份辦理基訓班事宜。 

(四)就業組報告：

   1.就業輔導工作委員會會議於9月份召開。

   2.本校求才資訊網站有公告最新就業服務及職業訓練相關資訊，請老師於可課堂上告知學生多加利用。

   3. 102年度工、商業在校生專案丙級檢定考試時間如下：
     在校生工業類學科測試：102年4月21日(星期日)，上午10:00~11:40。
   4.102年度全國技術士技能檢定第一梯次學科測驗：102年3月24日(星期日)；術科測試：依各職類承辦單位另行通知。
   5.102年度全國技術士技能檢定第二梯次簡章、報名書表發售及報名日期：102年5月1日至5月17日。
   6.5月份將辦理畢業生就業博覽會。           
七、工作計畫：

	月  份
	工    作    內    容
	備註

	二月份
	一、建教班學生校外實習分發

二、建立各科工場安全衛生負責人名冊

三、各科召開科務會議

四、清點安全衛生器材

五、召開期初實習輔導會議

六、實習場所作業前定期檢查

七、各實習工場整理準備及設備儀器維護
	

	三月份
	一、輪調式建教合作教育事業單位實地評估

二、校外建教生考核表製作

三、校外建教班返校上課

四、召開實習工廠安全衛生委員會會議

五、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動

六、實習工廠安全衛生檢核
七、第一梯次即測即評及發證測試檢定報名

八、各科實習工廠設備檢查
	

	四月份
	一、建教公司評估結果追蹤

二、在校生技能檢定學科測驗

三、抽查各科實習報告

四、第一梯次即測即評即發證測試檢定

五、各科實習工廠設備檢查

六、輪調式建教合作教育事業單位實地評估

七、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動

八、辦理就業博覽會

九、建教合作廠校協調會

十、菁英獎技能競賽

十一、申請證照達人
	

	五月份
	一、建教班分發

二、實習工廠安全衛生檢核

三、公佈職業訓練及就業機會

四、抽查各科實習報告

五、各科實習工廠設備檢查

六、推介應屆畢業生就業

七、社會組檢定報名(第二梯)

八、建教公司評估結果追蹤

九、第一梯次即測即評即發證測試檢定

十、輪調式建教合作教育事業單位實地評估

十一、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動
	

	六月份
	一、校外建教班返校上課

二、校外建教生考核表製作

三、邀請建教公司參加畢業典禮

四、各科實習材料開始盤存

五、補評估作業申請

六、各科實習工廠設備檢查

七、第二梯次即測即評即發證測試檢定報名

八、遴選補評估建教合作廠家會議

九、舉辦校內各科技藝競賽

十、公佈職業訓練及就業機會

十一、推介應屆畢業生就業

十二、建教公司評估結果追蹤

十三、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動

十四、通知建教公司評估結果
	

	七月份
	一、辦理基訓班事宜

二、在校生丙級專案技能檢定

三、建教公司補評估結果追蹤

四、第二梯次即測即評即發證測試檢定

五、各科實習工廠設備檢查

六、辦理建教說明會

七、召開期末實習輔導會議
	


八、提案討論：

(一)如何防範職業災害的發生？

1.加強辦理職前講習，在工作場所設立警告標語及圖示。
2.熟悉操作儀器設備的用電安全及使用工具應注意的事項。
3.上實習課前定期宣誓工作安全等口號，讓同學養成自主的工作安全觀念並定期播放相關專業災害事故，警惕同學職業災害的嚴重性。
4.實習安全教育的落實，器具設備及工場操作安全規範的嚴格要求，使學生能在防災知識及行為防範上能確實遵守，避免職業災害發生。
(二)如何加強職業道德觀念?

1.定期辦理強化職業道德觀念相關研習活動。
2.於相關課程中，加強職業道德觀念之宣導展覽。
3.收集報章雜誌、媒體相關報導讓學生瞭解社會現況及對職業道德之重視。
4.邀請業界資深人員、專家學者辦理相關演講。
5.在學習過程中，向學生宣導上實習課前廠中所有的安全事項。強調操作時的安全性，並要求在工廠中需維護環境及個人衛生。隨時宣導各行各業的職業道德，以利學生畢業之後在職場中順利工作。
6.灌輸學生技術第一品德至上的觀念。 
7.時時補充就業市場的相關訊息及事業主對新鮮人就業之道得標準，並將職場所具備的個人技能、知識適切反映給學生了解，使學生在畢業後隨即能迎合上時代環境需求。

(三)如何將節能減碳的環保概念融入實習教學課程

1.減少工廠耗材的使用，落實實習材料的使用率，實習課程中避免過度的能源損耗，廢棄物的回收及再使用率的提升,增加師生對於環境的使命感。
2.課堂上要求學生在下課或收工時設備要隨手關燈關機、拔插頭；檢討採光需求，提升照明績效，減少多餘燈管數。將傳統鎢絲燈泡逐步改為省電燈泡，一樣亮度更省電、壽命更長、更省錢。
3.以創意競賽的方式引導學生發揮所學，引發興趣，培養創意思考能力並進而內化成為習慣。
4.規定標準化作業流程，並於流程上檢討不需要的能源浪費，以制定節能減碳的實習教學標準化作業流程。
5.告知學生全球能源的變化，提醒珍惜現有資源，勿造成浪費亦融入實際的生活習慣養成。
6.減少紙張使用，各項資訊及活動盡量以網路公告。
7.隨手關電源，減少待機時的耗電，經常提醒學生能源危機的憂患意識及節能減碳的好處。

(四)如何加強畢業生就業輔導

    1.辦理「舉辦生涯規劃及就業輔導講座」：邀請業界或專業人士來校 演講，協助學生瞭解各個產業的發展及必備知識及專業知能。
2.辦理企業參訪，帶領學生參訪相關科系的產業，了解各該企業的文化與用人標準，透過參訪座談讓學生了解如何充實及提昇自己的職能。
3.建立校園網路就業資訊網站，提供工作的資料，傳遞工讀、就業考試、研習相關訊息及就業資訊等，提供學生多元就業資訊。
4.舉辦校園徵才活動、求職媒合作業，提供就業資訊，輔導學生就業。
5.與各縣市就業中心、職訓局密切聯繫，提供就業及職訓資訊。
6.建立學生畢業後完整的通訊聯絡網，確實做好畢業前的就業性向調查，學校方面多和優良廠商保持聯繫，並建立就業查詢網路系統。
7.公佈最新徵才訊息、職訓訊息，以及行政院青年輔導委員會求才求職服務網，以及求職注意事項。

(五)如何提供學生就業資訊？

    1.使用網路及教育部資訊，在第一時間提供給學生最新、最完善的資訊。
2.定期搜尋相關科系的企業廠商，加強聯繫其產學合作意願。
3.實習處設置企業徵才專欄，或在網路上設置求才網頁，請同學多參加留意。
4.就業資訊的提供，從網路中做起，可參考各人力資源網站，了解各職類的動向，也可讓學生建立好的自己完善的履歷，使其對未來的職場就業資訊更能掌握，另外於課程中，用電腦指導同學如何於各網路中找尋就業服務的相關觀念。
5.提供學生就業的資訊，在平日中讓學生了解生活上的需求，並讓學生了解生活中的資訊，並讓學生知道生活中的工作機會。
6.學校公佈欄可刊登各家公司廠商徵才資訊，學校網頁也可提供各人力銀行網址供學生聯結。
7.指導學生選擇就業機會，在指導學生選擇就業機會時，應根據該名學生的學科及技能專長、品德操守及上班距離遠近等因素，不可光憑個人的直覺或好惡。此外，為使學生對所欲應徵的廠商有較深入的了解，在受理廠商求才登記時應要求廠商提供公司簡介及工作簡介資料，以便向求職學生做說明，接受職業訓練，期使應屆畢業生有志就業意願者，能接受適合自己所意願的職業並能接受良好的職業訓練。
九、臨時動機：無。     

十、主席結論：略

十一、散  會：16時50分
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	101學年度第2學期期初實習輔導會議
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	活動地點
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	議題討論
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	各處室主任 老師 針對議題提出討論
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	各處室主任 老師 針對議題提出討論
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	101學年度第2學期期初實習輔導會議

	活動日期
	102.02.21
	活動地點
	圖書館

	活動內容
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	主席議題總結



高足盈校 英才輩出

高英高級工商職業學校

校址：高雄市大寮區鳳林三路19巷44號

電話：（07）7832991

網址：www.kyicvs.khc.edu.tw
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