
102學年度高英高級工商職業學校（總務處）活動執行管控表 

項次 
102年7月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 ● 

1 飲用水設備維護                ● ●               

2 高壓電設備巡檢           ●             ●        

3 校舍建築管理檢核  ●                              

4 防火安全管理檢核  ●                              

5 實習工廠管理檢核  ●                              

6 運動器材管理檢核  ●                              

7 飲食衛生管理檢核  ●                              

8 校園門禁管理檢核  ●                              

9 水電設備管理檢核  ●                              

10 車輛教學管理檢核  ●                              

11 消防安全設備檢核  ●                              

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

 
● 

                             

13 各單位報廢申請 ● ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● 



 

項次 
102年8月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 

1 飲用水設備維護               ● ●                

2 高壓電設備巡檢         ●             ●          

3 校舍建築管理檢核      ●                          

4 防火安全管理檢核      ●                          

5 實習工廠管理檢核      ●                          

6 運動器材管理檢核      ●                          

7 飲食衛生管理檢核      ●                          

8 校園門禁管理檢核      ●                          

9 水電設備管理檢核      ●                          

10 車輛教學管理檢核      ●                          

11 消防安全設備檢核      ●                          

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

   
  ●              

            

13 各大樓水塔清洗              ●                  



  

項次 
102年9月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

星期 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 

1 飲用水設備維護                 ●              

2 高壓電設備巡檢   ●               ●             

3 校舍建築管理檢核                        ●       

4 防火安全管理檢核                        ●       

5 實習工廠管理檢核                        ●       

6 運動器材管理檢核                        ●       

7 飲食衛生管理檢核                        ●       

8 校園門禁管理檢核                        ●       

9 水電設備管理檢核                        ●       

10 車輛教學管理檢核                        ●       

11 消防安全設備檢核                        ●       

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

                       
● 

      

13 學生專車司機會議                          ●     

 



 
 

項次 
102年10月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 

1 飲用水設備維護              ● ●                 

2 高壓電設備巡檢    ●              ●              

3 校舍建築管理檢核           ●                     

4 防火安全管理檢核           ●                     

5 實習工廠管理檢核           ●                     

6 運動器材管理檢核           ●                     

7 飲食衛生管理檢核           ●                     

8 校園門禁管理檢核           ●                     

9 水電設備管理檢核           ●                     

10 車輛教學管理檢核           ●                     

11 消防安全設備檢核           ●                     

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

          
● 

                    

13 學生專車司機會議                              ●  



 

項次 
102年11月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

星期 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 

1 飲用水設備維護              ● ●                

2 高壓電設備巡檢       ●           ●             

3 校舍建築管理檢核            ●                   

4 防火安全管理檢核            ●                   

5 實習工廠管理檢核            ●                   

6 運動器材管理檢核            ●                   

7 飲食衛生管理檢核            ●                   

8 校園門禁管理檢核            ●                   

9 水電設備管理檢核            ●                   

10 車輛教學管理檢核            ●                   

11 消防安全設備檢核            ●                   

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

           
● 

                  

13 化糞池清理回報                   ●            

14 學生專車司機會議                           ●    

15 
全校各大樓逃生路

線更新 

 
 ● ● ● ● ● ●   ● ● ●               

   



 

項次 
102年12月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 

1 飲用水設備維護                ● ●               

2 高壓電設備巡檢      ●              ●            

3 校舍建築管理檢核   ●                             

4 防火安全管理檢核   ●                             

5 實習工廠管理檢核   ●                             

6 運動器材管理檢核   ●                             

7 飲食衛生管理檢核   ●                             

8 校園門禁管理檢核   ●                             

9 水電設備管理檢核   ●                             

10 車輛教學管理檢核   ●                             

11 消防安全設備檢核   ●                             

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

  
● 

                            

13 學生專車司機會議                           ●     

 



 
 

項次 
103年01月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 

1 飲用水設備維護               ●                 

2 高壓電設備巡檢        ●             ●           

3 校舍建築管理檢核   ●                             

4 防火安全管理檢核   ●                             

5 實習工廠管理檢核   ●                             

6 運動器材管理檢核   ●                             

7 飲食衛生管理檢核   ●                             

8 校園門禁管理檢核   ●                             

9 水電設備管理檢核   ●                             

10 車輛教學管理檢核   ●                             

11 消防安全設備檢核   ●                             

12 
學生宿舍安全自主檢

核 

  ●   
                    

      

13 各大樓教室公物檢查                ● ●               

14 申報教職員工年度

所得稅 

     
       ●             

      



 
 

項次 
103年02月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 

星期 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 

1 飲用水設備維護                 ● ●           

2 高壓電設備巡檢       ●                  ●    

3 校舍建築管理檢核      ●                       

4 防火安全管理檢核      ●                       

5 實習工廠管理檢核      ●                       

6 運動器材管理檢核      ●                       

7 飲食衛生管理檢核      ●                       

8 校園門禁管理檢核      ●                       

9 水電設備管理檢核      ●                       

10 車輛教學管理檢核      ●                       

11 消防安全設備檢核      ●                       

12 學生宿舍安全自主檢核      ●                       

13 課桌椅修繕      ● ●   ● ●                  

14 教科書發放作業          ● ●                  

 



 

項次 
103年03月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 

1 飲用水設備維護                 ●               

2 高壓電設備巡檢            ●       ●             

3 校舍建築管理檢核     ●                           

4 防火安全管理檢核     ●                           

5 實習工廠管理檢核     ●                           

6 運動器材管理檢核     ●                           

7 飲食衛生管理檢核     ●                           

8 校園門禁管理檢核     ●                           

9 水電設備管理檢核     ●                           

10 車輛教學管理檢核     ●                           

11 消防安全設備檢核     ●                           

12 
學生宿舍安全自主檢

核 

    ● 
                    

      

13 弘道大樓前草皮養護                     ●   ● ● ● ● ●   ● 

14 
各大樓水溝清除淤

泥 

     
      ● ● ●            

      

15 Co2滅火器檢查換藥                           ● ●    

 



 

項次 
103年4月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

星期 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 

1 飲用水設備維護              ● ●                

2 高壓電設備巡檢   ●                   ●         

3 校舍建築管理檢核        ●                       

4 防火安全管理檢核        ●                       

5 實習工廠管理檢核        ●                       

6 運動器材管理檢核        ●                       

7 飲食衛生管理檢核        ●                       

8 校園門禁管理檢核        ●                       

9 水電設備管理檢核        ●                       

10 車輛教學管理檢核        ●                       

11 消防安全設備檢核        ●                       

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

       
●               

        

13 
弘道大樓廁所鏡子

工程 

       
    ● ●          

        

14 學生專車司機會議                             ●  

15 
宿舍冷水量不足改

善工程 

 
            ● ●             

   



 

項次 
103年5月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

星期 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 

1 飲用水設備維護               ● ●               

2 高壓電設備巡檢        ●              ●         

3 校舍建築管理檢核 ●                              

4 防火安全管理檢核 ●                              

5 實習工廠管理檢核 ●                              

6 運動器材管理檢核 ●                              

7 飲食衛生管理檢核 ●                              

8 校園門禁管理檢核 ●                              

9 水電設備管理檢核 ●                              

10 車輛教學管理檢核 ●                              

11 消防安全設備檢核 ●                              

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

●                              

13 弘道大樓排水工程                      ● ● ● ●      

14 學生專車司機會議                            ●   

15 
電機科實習桌電路

修改工程 

 
● ● ● ●      ● ●                

   

 



 

項次 
103年6月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 

星期 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 

1 飲用水設備維護            ● ●                  

2 高壓電設備巡檢      ●                   ●      

3 校舍建築管理檢核   ●                            

4 防火安全管理檢核   ●                            

5 實習工廠管理檢核   ●                            

6 運動器材管理檢核   ●                            

7 飲食衛生管理檢核   ●                            

8 校園門禁管理檢核   ●                            

9 水電設備管理檢核   ●                            

10 車輛教學管理檢核   ●                            

11 消防安全設備檢核   ●                            

12 
學生宿舍安全自主

檢核 

  ●                            

13 校園樹木修剪工程                       ●       ● 

14 期末課桌椅檢查                          ● ●    

 



 

項次 
103年07月 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 

星期 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 五 六 日 一 二 三 四 

1 飲用水設備維護              ● ●                 

2 高壓電設備巡檢        ●                ●        

3 校舍建築管理檢核 ●                               

4 防火安全管理檢核 ●                               

5 實習工廠管理檢核 ●                               

6 運動器材管理檢核 ●                               

7 飲食衛生管理檢核 ●                               

8 校園門禁管理檢核 ●                               

9 水電設備管理檢核 ●                               

10 車輛教學管理檢核 ●                               

11 消防安全設備檢核 ●                               

12 學生宿舍安全自主檢核 ●                               

13 輔導室後花圃重建工程       ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●                

14 各大樓水溝清除淤泥            ● ● ●              ● ●   

15 
明德大樓 2、3樓地板

工程 

                    
● ● ● ● ● 

      

16 
明德 1樓排水管幹管

工程 

                         
● ● ● ● ● ● 

17 各單位報廢申請 ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● ● ●   ● ● ● ● 

 


