
實習處工作計畫管控表 

月  份 工    作    內    容 執行狀況 完成日期 

八月份 

一、基訓班結訓測驗 

二、建教班校外實習分發 

三、各實習工場整理準備及設備儀器維護 

四、實習場所作業前定期檢查 

五、各科召開科務會議 

六、第二梯次即測即評及發證測試檢定 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.08.15 

102.08.31 

102.08.26 

102.08.27 

102.08.23 

102.08.12 

九月份 

一、校外建教班返校上課 

二、校外建教生考核表製作 

三、基訓班經費核銷 

四、社會組檢定報名(第三梯次) 

五、在校生檢定證照人數統計 

六、寄畢業生升學就業概況調查表 

七、建立各科工場安全衛生負責人員名冊 

八、各科實習工場設備檢查 

九、召開期初實習輔導會議 

十、實習安全衛生檢核表填報 

十一、召開就業輔導委員會 

十二、工場安全衛生委員會會議 

十三、建教合作推動委員會會議 

十四、第三梯次即測即評及發證報名 

 ▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

102.09.02 

102.09.06 

102.12.05 

102.09.12 

102.09.30 

102.09.16 

102.09.13 

102.09.30 

102.09.05 

102.09.30 

102.09.26 

102.09.26 

102.09.05 

102.09.27 

十月份 

一、輪調式建教合作教育概況表填報 

二、畢業生就業調查統計 

三、呈報畢業生升學就業概況調查 

四、各科實習廢棄物處理情形檢查 

五、建教生家長懇談會 

六、建教合作教育考核表冊寄送 

七、各科實習工場設備檢查 

八、各科實習報告抽查 

九、技能檢定推動委員會會議 

十、基訓班經費核銷 

十一、102 學年度全國實習工作會議 

十二、103 學年度建教合作班辦理評估說明會 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.10.09 

102.10.01 

102.10.16 

102.10.25 

102.10.19 

102.10.28 

102.10.30 

102.10.18 

102.10.17 

102.12.05 

102.10.30 

102.10.31 

十一月份 

一、建教班分發 

二、建教合作廠校協調會 

三、教育部國教署建教公司訪視 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.11.30 

102.11.30 

102.12.15 



四、各科實習工場設備檢查 

五、實習安全衛生檢核表填報 

六、基訓班經費核銷 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

102.11.27 

102.11.27 

102.12.05 

十二月份 

一、校外建教班返校上課 

二、邀請建教公司參加校慶 

三、校內技藝競賽 

四、各科實習工場設備檢查 

五、抽查各科實習報告 

六、邀請校外人士作工業安全衛生教育專題演講 

七、遴選優良建教廠家會議 

八、呈報 103 學年度建教合作班廠家評估資料 

九、教育部國教署建教公司訪視 

十、基訓班經費核銷 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

102.12.02 

102.12.18 

102.12.31 

102.12.27 

102.12.20 

102.12.05 

102.12.12 

102.12.30 

102.12.15 

102.12.05 

一月份 

一、辦理在校生技能檢定報名 

二、召開期末實習輔導會議 

三、全國第一梯次技能檢定報名 

四、各科材料開始盤存 

五、各科實習工場設備檢查 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成  

103.01.03 

103.01.09 

103.01.16 

103.01.27 

103.01.28 

二月份 

一、各科召開科務會議 

二、召開期初實習輔導會議 

三、各實習工場整理準備及設備儀器維護 

四、實習場所安全衛生定期檢查 

五、六建教班學生校外實習分發 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成  

103.02.12 

103.02.13 

103.02.26 

103.02.27 

103.02.27 

三月份 

一、校外建教班返校上課 

二、召開實習工場安全衛生委員會會議 

三、輪調式建教合作教育事業單位實地評估 

四、第一梯次即測即評及發證測試檢定報名 

五、各科實習工場設備儀器檢查 

五、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動 

六、實習工場安全衛生檢核 

七、校外建教生考核表製作 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.03.03 

103.03.06 

103.03.07 

103.03.21 

103.03.25 

持續執行 

103.03.28 

103.03.31 

四月份 

一、建教公司評估結果追蹤 

二、在校生技能檢定學科測驗 

三、抽查各科實習報告 

四、在校生技能檢定術科測試檢定 

五、各科實習工場設備檢查 

六、輪調式建教合作教育事業單位實地評估(補評) 

七、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.04.12 

103.04.13 

103.04.11 

持續執行 

103.04.29 

持續執行 

持續執行 



八、建教合作廠校協調會 

九、菁英獎技能競賽 

十、申請證照達人 

十一、三年級建教生分發進場實習 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.04.15 

103.04.30 

103.04.30 

103.04.30 

五月份 

一、建教班分發 

二、實習工場安全衛生檢核 

三、公佈職業訓練及就業機會 

四、抽查各科實習報告 

五、各科實習工場設備檢查 

六、推介應屆畢業生就業 

七、社會組檢定報名(第二梯) 

八、建教公司補評估結果追蹤 

九、第一梯次即測即評即發證測試檢定 

十、輪調式建教合作教育事業單位補評估 

十一、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動 

十二、實習場所儀器設備保養檢查 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.05.30 

103.05.26 

103.05.02 

103.05.16 

103.05.26 

103.05.09 

103.05.15 

持續執行 

103.05.05 

103.05.13 

持續執行 

103.05.26 

六月份 

一、校外建教班返校上課 

二、邀請建教公司參加畢業典禮 

三、舉辦校內各科技藝競賽 

四、各科實習材料開始盤存 

五、第二梯次即測即評即發證測試檢定報名 

六、實習場所職業災害月填報 

七、校外建教生考核表製作 

八、通知建教公司評估結果 

九、各科實習場所儀器設備保養檢查 

十、召開期末實習輔導會議 

十一、公佈職業訓練及就業機會 

十二、推介應屆畢業生就業 

十三、建教公司評估結果追蹤 

十四、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

103.06.02 

103.06.02 

103.06.06 

103.06.21 

103.06.20 

103.06.17 

103.06.30 

103.06.20 

103.06.30 

103.06.19 

持續執行 

持續執行 

持續執行 

持續執行 

七月份 

一、辦理基訓班事宜 

二、在校生丙級專案技能檢定 

三、103 學年度建教公司補評估改進情形 

四、第二梯次即測即評及發證測試檢定 

五、各科實習工場設備檢查 

六、公佈職業訓練及就業機會 

七、推介應屆畢業生就業 

八、公告廠商求才並辦理就業登記及徴才活動 

▓已完成 

▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

 ▓已完成 

▓已完成 

▓已完成        

持續執行

103.07.02 

持續執行 

持續執行

103.07.30 

103.07.30 

103.07.30 

103.07.30 

 


