
學務處工作計畫管控表 

月 份 預 定 行 事 執行現況 完成日期 

八月份 

一、擬訂年度工作計畫 

二、就學貸款宣導暨協助同學辦理就學貸款 

三、擬訂新生始業輔導計畫及辦理 

四、擬定社團實施計畫 

五、確定班級數遴聘導師 

六、建教班畢業照 

七、新生始業式 

八、學生基本資料異動 

九、新生入學準備 

十、擬訂年度體育訓練計畫 

十一、運動場地設施維護 

十二、分配各班教室及公共區域 

十三、督導校內環境整理。 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.08.09 

102.08.09 

102.08.01 

102.08.29 

102.08.29 

102.08.21 

102.08.26 

持續辦理 

102.08.26 

102.08.21 

持續辦理 

102.08.29 

102.08.30 

九月份 

一、社團調查及編組 

二、訂購高市青年 

三、班級幹部訓練 

四、召開人權法治推動委員會 

五、班級聯誼會會議 

六、班級家長代表選舉 

七、教師節敬師活動 

八、畢業聯誼會會議 

九、籌畫二年級戶外教學活動 

十、防震防災演練 

十一、一年級健身操訓練 

十二、運動場地設施維護 

十三、環境教育月宣導活動 

十四、辦理新生健康檢查 

十五、督導校內環境整理 

十六、推動學生服務學習教育 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.09.13 

102.09.23 

102.09.18 

102.09.18 

102.09.24 

102.09.27 

102.09.27 

102.09.30 

102.09.30 

102.09.13 

持續辦理 

持續辦理 

102.09.06 

102.09.26 

持續辦理 

持續辦理 

十月份 

一、101 學年度家長懇談會 

二、家長會長、副會長選舉 

三、召開品德教育推動委員會 

四、召開人權、法治推動委員會 

五、辦理二年級戶外教學活動 

六、二年級實彈射擊體驗活動 

七、法律常識反毒宣導 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.10.19 

102.10.19 

102.10.07 

102.10.14 

102.10.25 

102.10.22 

102.10.11 



八、辦理迎新活動 

九、新生儀態訓練驗收 

十、一年級健身操訓練 

十一、運動場地設施檢查維護 

十二、督導校內環境整理 

十三、敦親睦鄰環境清潔日活動 

十四、全校學生視力調查 

十五、推動學生服務學習教育 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.10.04 

102.10.03 

持續辦理 

持續辦理 

持續辦理 

102.10.18 

102.10.31 

持續辦理 

十一月份 

一、籌劃 44 週年校慶相關活動 

二、畢業班照個人照 

三、校歌暨愛國歌曲比賽 

四、辦理家長費退費 

五、學生生活輔導各項活動 

六、班際籃球比賽(三年級) 

七、一年級健身操訓練 

八、運動場地設施檢查維護 

九、捐血活動 

十、垃圾減量及資源回收宣導 

十一、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

十二、督導校內環境整理 

十三、推動學生服務學習教育 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.11.29 

102.11.06 

102.11.14 

102.11.18 

持續辦理 

102.11.21 

持續辦理 

持續辦理 

102.11.06 

102.11.22 

102.11.22 

持續辦理 

持續辦理 

十二月份 

一、44 週年校慶活動 

二、寒冬送暖活動 

三、學生生活輔導各項活動 

四、一年級健身操訓練 

五、健身操比賽 

六、校慶趣味競賽活動 

七、運動場地設施檢查維護 

八、垃圾減量及資源回收宣導 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

十、督導校內環境整理 

十一、推動學生服務學習教育 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

102.12.25 

102.12.20 

持續辦理 

102.12.06 

102.12.11 

102.12.20 

持續辦理 

102.12.23 

102.12.06 

持續辦理 

持續辦理 

一月份 

一、畢業班照團照 

二、抽查週記（正規班、實用技能班） 

三、下學期就學貸款宣導 

四、學生生活輔導各項活動 

五、幹部服務證明申請 

六、運動場地設施檢查維護 

七、垃圾減量及資源回收宣導 

八、督導校內環境整理 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

延至二月 

102.01.09 

102.01.17 

102.01.17 

102.01.10 

102.01.17 

102.01.17 

102.01.17 



九、推動學生服務學習教育 

十、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

▓已完成 

▓已完成 

102.01.17 

102.01.24 

二月份 

一、咨詢並協助同學辦理就學貸款 

二、社團調查 

三、社團實施 

四、畢業班照團照 

五、社團工作準備 

六、防震防災演練 

七、運動場地設施檢查維護 

八、分配各班教室位置及公共區域 

九、督導校內環境整理 

十、垃圾減量及資源回收宣導 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.02.11 

103.02.11 

103.02.21 

102.02.13 

103.02.11 

103.02.26 

103.02.07 

103.02.07 

持續辦理 

103.02.11 

三月份 

一、訂購高市青年 

二、招生引導組編組、訓練 

三、高英之星選拔 

四、交通安全宣導活動 

五、學生生活輔導各項活動 

六、班際排球比賽(二年級) 

七、越野賽跑及大隊接力比賽 

八、運動場地設施檢查維護 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

十、督導校內環境整理 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.03.03 

103.03.17 

103.03.21 

103.03.14 

持續辦理 

103.03.13 

103.03.28 

持續辦理 

103.03.14 

持續辦理 

四月份 

一、家長費退費 

二、招生引導組編組、訓練 

三、學生生活輔導各項活動 

四、班際躲避球比賽(一年級) 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

七、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.04.08 

103.04.21 

持續辦理 

103.05.01 

持續辦理 

持續辦理 

103.04.11 

五月份 

一、抽查週記（正規班三年級） 

二、社團成果展 

三、籌備畢業典禮 

四、抽查週記（建教班） 

五、學生生活輔導各項活動 

六、運動場地檢查維護 

七、垃圾減量及資源回收宣導 

八、督導校內環境整理 

九、實施敦親睦鄰環境清潔日活動 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.05.05 

103.05.09 

103.05.27 

103.05.12 

持續辦理 

持續辦理 

103.05.05 

持續辦理 

103.05.09 

六月份 
一、畢業典禮工作事項 

二、抽查(一、二年級)週記 

▓已完成 

▓已完成 

103.06.13 

103.06.08 



三、擬定暑期建教班導師輪值表 

四、學生生活輔導各項活動 

五、運動場地設施檢查維護 

六、督導校內環境整理 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

103.06.30 

持續辦理 

持續辦理 

持續辦理 

七月份 

一、準備新生入學各項資料 

二、運動場地設施檢查維護 

三、督導校內環境整理 

▓已完成 

▓已完成 

▓已完成 

持續辦理 

持續辦理 

持續辦理 

 

 


