
高英高級工商職業學校

101學年度第2學期第3次行政會報會議紀錄

一、會議時間：102年03月18日（星期一）下午4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：陳校長德松

四、出席人員：如簽到單 紀錄：謝孟蓉

五、主席報告：

(一)處室行政執行力要貫徹，若有問題要提出解決。

(二)請各處室於本月底完成處室發展計畫，並請各位主任用心思考。

(三)請各科於3月22日前完成金英獎實施計畫。

(四)請各處室及各科定期完成網頁的更新。

(五)處室及各科的會議紀錄，先讓處室主任核章後再上呈 校長。

六、各處室工作報告：

（一）教務處工作報告：

1.3月25日(星期一)為本學期第一梯次重修報名。

2.本學期各項獎學金申請公告已公布在各班公佈欄及學校網站。

（二）學務處工作報告：

1.3月20日(星期三)拍攝教職員個人照。

2.請科主任留意科會長的遴選並符合相關之規定。

（三）輔導室工作報告：

1.3月18日至22日（星期一~五）實施高二學習診斷測驗。

2.每週三學校聘請一位專業的諮商心理師，若有需要可至輔導室。



七、提案討論：無

八、臨時動議：無

九、主席結論：

(一)感謝各位行政同仁對學校的用心，請持續為學校努力。

(二)學校活動公告請行政人員隨時更新。

(三)家長或學生若有反應之問題，若不能解決者，請通知相關單位處理。

(四)招生工作請各行政同仁持續努力，相互幫忙。

十、散 會：下午4時55分


