
高英高級工商職業學校

101學年度第1學期第1次行政會報會議紀錄

一、會議時間：101年8月6日（星期一）下午4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：陳校長德松

四、出席人員：如簽到單 紀錄：謝孟蓉

五、主席報告：

(ㄧ)本學期已進入101學年度，在行政、老師各方面都要更精進。

(二)各處室主任必須明確掌握處室工作，並提出報告。

(三)全校的廣播次數仍要再管控，請各處室減少廣播次數的使用。

(四)請學務處整合報告事項，減少集合導師的次數。

(五)本週檢視各處室的評鑑資料，請各處室提早將資料準備完成。

六、各處室工作報告：

（一）教官室工作報告：

1.本週二召開國際安全學校推動委員會會議，請相關單位準時就位。

（二）總務處工作報告：

1.明德大樓及弘道大樓部份教室的黑板已製作完成、全校止滑條已更換，

希望可以提供大家更優質的教學環境。

2.學校若有任何需要改進的地方，請告知總務處。

（三）進修學校工作報告：

1.8月10日辦理進修學校新生報到。



七、提案討論：無

八、臨時動議：無

九、主席結論：

1.招生工作請各位行政同仁繼續努力、加油。

2.請各處室積極為評鑑資料準備。

3.行政作業請各行政同仁全力以赴，共同為學校加油。

十、散 會：下午4時50分


