
高英高級工商職業學校

100學年度第2學期第18次行政會報會議紀錄

一、會議時間：101年7月23日（星期一）下午4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：陳校長德松

四、出席人員：如簽到單 紀錄：謝孟蓉

五、主席報告：

1.請各處室及各科擬訂短程、中程、長程的發展計畫，並說明具體說法及

預期目標。

2.新學期即將到來，請各行政同仁為新學期工作做準備。

3.請各行政人員用心於自己的工作業務上，有任何問題請提出討論。

4.執行公務時，請按照正常的程序處理，若有問題請提出討論。

5.下週五前請各處室完成評鑑資料內容的修改。

六、各處室工作報告：

（一）教務處工作報告：

1.下週8月1、2日實施建教班作業抽查，抽查科目已知會科主任及學科召

集人，請落實執行，並將抽查後之紀錄表繳會教務處。

2.本週註冊費用將會同各處室研擬代收費用後，由會計室協助印製註冊劃

撥單，新生部份預計於下週四前寄出，舊生將於 8月 3日返校日當天發

給學生。

七、提案討論：無

八、臨時動議：無

九、主席結論：

1.招生工作請各位同仁多用心並持續推動。

十、散 會：下午4時40分


