
高英高級工商職業學校

100學年度第2學期第13次行政會報會議紀錄

一、會議時間：101年6月4日（星期一）下午4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：陳校長德松

四、出席人員：如簽到單 紀錄：謝孟蓉

五、主席報告：

1.轉達駐區督學指示事項如（如附件），請各行政單位依指示辦理。

2.說明國中基測考場工作任務分配表。

3.基測當天，請行政人員早上 7點上班，監考人員7點20分上班。

4.請各處室減少廣播的次數，可請教官室協助處理連絡事項。

5.廣播事項時，請各處室先說明單位處室的名稱。

6.7月底開始檢核各處室及各科的評鑑資料，請提前做準備。

六、各處室工作報告：

（一）教務處工作報告：

1.有擔任國中基測監考的老師，請務必詳閱須知內容。

（二）教官室工作報告：

1.請各處室和各科若有頒獎名單請在前一天將名單送至教官室以便彙整。

七、提案討論：無

八、臨時動議：無

九、主席結論：

1.招生工作仍要請各行政同仁多幫忙，若有問題請提出並討論。

十、散 會：下午4時50分


