
高英高級工商職業學校

101學年度第1學期第2次全校會議會議紀錄

一、會議時間：101年9月13日（星期四）下午4時10分

二、會議地點：圖書館

三、主 持 人：陳校長德松

四、出席人員：如簽到單 紀錄：謝孟蓉

五、主席報告：

(一)宣導教育部12年國民基本教育免試入學制度。

(二)頒發9月份生日禮金及卡片。

(三)禮貌運動要持續推動，養成良好的習慣。

(四)班級週報請各導師利用導師時間詳細向學生宣導注意的事項。

(五)晨間美語教學請各位導師要落實進行，並帶領學生朗讀。

(六)感謝國文科教師編製閱讀書籍，9月21日開始實施閱讀的課程。

(七)本學期將購買一千三百本閱讀刊物，請各位同仁推薦優良書籍名稱並

鼓勵學生閱讀。

(八)教師連絡單請人事主任增加一欄教師的電子信箱欄，連絡事項可經由

電子信箱的傳送，減少紙張的運用，符合教育部推動的「無紙化運動」。

(九)請落實多元評量，每次定期考查要有兩次的評量成績。

(十)一、二年級請持續推動閱讀的課程，三年級閱讀課外刊物。

(十一)請教務處要落實教學正常化。

(十二)請各位教師鼓勵學生到圖書館借閱書籍。

(十三)請各位導師留意：輔導紀錄要有家長聯絡及學生訪談兩項的紀錄。

(十四)招生老師請利用時間撥電話問候新生家長，並詢問新生是否已適應

學校的生活。

(十五)請各班導師於期初和期末務必要和家長聯絡。



六、各處室工作報告：

（一）教務處工作報告：

1.一年級各班導師請將新生照片(2吋)收齊，統一交至教務處製作學生證。

2.上課違規紀錄表，請把違規資料交回教務處，但每班必須有一張可供任

課老師填寫，每週五統計作業調查表，請學藝股長交回教務處。

3.升學輔導課目前報名情形不佳，請各班導師鼓勵學生參加。

4.本週起每週二、四早自修開始實施英語廣播教學，請各班導師要求學生

不要作其他事，務必要求學生帶書及朗讀，情況不佳班級，列入學務處

班級榮譽競賽扣分項目。

5.班級讀書會分組表，各班至少一組，請繳回圖書館。

6.教育部辦理【全民資安素養自我評量】活動，即日起至11月5日師生均

可上網參加，網址：http://isafe.moe.edu.tw/event，請鼓勵學生上網

參加，答對7題以上者，可參加抽獎。

7.感謝各科主任及學科召集人的協助，各科教學研究會均已交至教務處，

以後每個月會開一次教學研究會，會議紀錄上【建議事項】及【臨時動

議】儘量填寫教學相關之可行性意見，以利未來訪視評鑑資料更臻完善，

謝謝各位。

8.10月11、12日為第一次定期考查，請各位同仁於時間內繳交考卷。

9.各班填寫作業調查表，請同仁告知學生要填上本週章節及內容。

（二）學務處工作報告：

1.9月21日實施全國防災日活動，請各導師留意班上的狀況。

2.10月3、4日為新生健檢日，請各班導師留意學生秩序。

3.請各位同仁踴躍鼓勵學生參加志工。

4.學務處有製作公差證，請由處室主任、科主任、組長使用。

5.班聯會及畢聯會回條請統一繳回學務處。

6.請各班將班上的橡皮筋回收送到學務處衛生組。



7.社團高英之星才藝比賽已開始實施，請各班老師踴躍鼓勵學生參加。

8.9月28日舉辦教師節慶祝大會。

（三）教官室工作報告：

1.新生在服儀方面及集合的速度仍不理想，教官仍會嚴格的督促。

2.有擔任車場安檢及校外 6點巡察的同仁，請準時配合。

3.請搭程學生專車的同學勿任意變換撘車路線。

4.感謝各位同仁於 921全國防災日的配合，活動進行很順利。

5.10月1日實施「新生儀態訓練驗收」請各班導師留意。

（四）總務處工作報告：

1.請各班定期清洗冷氣濾網及冷氣外框。

2.本學期學校專車由 60條路線增設為 63條，若有路線的問題請至總務處

查詢。

3.班上課桌椅若有損壞的情形，請統一搬至木工室修理。

4.教室課桌椅增購 105套，班上若有需要者請至總務處登記。

（五）實習處工作報告：

1.到實習工場上實習課，請各同仁務必要求學生穿著工作服。

2.請同仁要求學生在工作服上繡上學號。

（六）輔導室工作報告：

1.請各導師鼓勵班上原住民同學參加「原青社」。

2.身心障礙學生交通補助費申請，至9月28日截止。

3.教師節卡片競選活動開始了，請各位同仁9月24日利用時間於中廊評選。

4.國中時期曾申請普仁獎學金者，可至輔導室延續辦理。

5.家庭境況調查表請各班導師收齊後繳回輔導室。



（七）人事室工作報告：

1.請各位同仁9月底前繳交研習統計表。

2.每週三為蔬食日，請各位同仁依照規定購買蔬食便當。

（八）進修學校工作報告：

1.感謝今天參與學生學籍管理南區研討會的參與同仁。



七、各處室工作檢核：

（一）教務處工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

ㄧ、辦理建教班期末考

二、101學年度第1學期課表編排

三、101學年度第1學期開學日

四、辦理轉學生報名、面試、註冊

五、高中職登記分發放榜、報到

六、四技二專日校、夜間、進修部放榜

七、辦理新生註冊

八、辦理新生補註冊

九、辦理二、三年級學生註冊

十、建教班學生辦理異動

十一、辦理新生始業式、編班

十二、實用技能學程第二梯次登記分發報到

十三、國中技藝學程班合約書、開班計畫

十四、訂定國中技藝學程班上課時間

十五、召開國中技藝學程班協調會

十六、101學年度國中技藝學程班第一次會議

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

101.08.27

101.08.27

101.08.30

101.08.21

101.08.10

101.08.17

101.08.17

101.08.23

101.08.22

101.08.13

101.08.28

101.08.10

101.08.13

101.08.13

101.08.14

101.08.31



（二）學務處工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、擬訂年度工作計畫

二、就學貸款宣導暨協助同學辦理就學貸款

三、擬訂新生始業輔導計畫及辦理

四、擬定社團實施計畫

五、確定班級數遴聘導師

六、建教班畢業照

七、新生始業式

八、學生基本資料異動

九、新生入學準備

十、擬訂年度體育訓練計畫

十一、運動場地設施維護

十二、分配各班教室及公共區域

十三、督導校內環境整理。

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

101.08.09

101.08.22

101.08.08

101.08.22

101.08.29

101.08.07

101.08.24

持續辦理

101.08.26

101.08.20

持續辦理

101.08.28

101.08.31



（三）總務處工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、飲水機清洗保養。

二、電源安全檢查。

三、呈報專車租賃租金、水電費、垃圾代處理費等支

出費用。

四、水塔清洗（自來水、地下水）。

五、弘道大樓廁所增設(右側2至4樓；左側1至4

樓每樓層增加女廁 2間)。

六、弘道大樓教室黑板全部更新。

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

101.08.16

101.08.28

101.08.30

101.08.14

101.08.30

101.08.23



（四）實習處工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、基訓班結訓測驗

二、建教班校外實習分發

三、各實習工場整理準備

四、各科召開科務會議

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

101.08.15

101.08.31

101.08.28

101.08.24



（五）輔導室工作內容與執行狀況

八月份

一、擬定輔導工作計畫。

二、召開特殊教育推行委員會。

三、召開輔導工作委員會。

四、召開性別平等教育委員會。

五、召開生命教育委員會。

六、特教生新生資料轉入。

七、特教畢業生進路追蹤輔導。

八、原住民成果上網填報。

九、辦理學生異動。

十、編擬生涯檔案手冊。

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

101.08.01

101.08.28

101.08.28

101.08.29

101.08.29

101.08.30

101.08.30

101.08.15

持續辦理

101.08.31



（六）人事室工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、教職員工異動之重整。

二、新學年度教職員工之聘任。

三、核敘薪給。

四、人事考勤作業人事考勤作業（七月份）。

五、校內研習網路報名與登錄。

六、下學年聘書印製。

七、100學年度成績考核之準備。

八、100學年度成績考核通知書之準備製作。

九、新學年度教職員工之聘任準備。

十、公、勞、健保保費繳交。

十一、身心障礙者定額進用線上填報。

十二、提撥工友勞退基金（每月15日前）。

十三、教職員（新制）儲金提繳。

十四、當月薪資明細表發給。

十五、教評會委員改選。

十六、函送退撫會主管機關名冊。

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

持續進行

100.08.30

100.08.05

100.08.04

持續進行

100.08.01

100.08.31

100.09.15

100.08.01

100.08.05

持續進行

100.08.05

100.08.05

100.08.25

100.08.29

100.09.15



（七）會計室工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、憑證之審核。

二、收支日報表之核對及編製會計報告。

三、配合揚智會計師事務所期末查帳。

四、印製學生註冊劃撥單收據。

五、辦理學生註冊減免事宜。

六、編製100學年度決算書。

七、審核101學年度各處室及各科經費預算。

八、101年度在校生工業類丙級術科檢定經費核銷。

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

▓已完成

101.08.15

101.08.15

101.08.31

101.08.02

101.08.31

101.08.31

101.08.31

101.08.21



（八）進修學校工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、2、3年級第1次返校日。

二、高中職登記分發放榜。

三、新生第一梯次報到。

四、高中職登記分發新生報到。

五、教師開始上全日班。

六、新生註冊。

七、學生申請減免各項學雜費。

八、2、3年級註冊。

九、學期排課準備。

十、期初校務會議。

十一、新生編班

十二、開學典禮、正式上課。

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

■已完成

101.08.03

101.08.08

101.08.10

101.08.10

101.08.16

101.08.17

101.08.17

101.08.22

101.08.22

101.08.29

101.08.29

101.08.30



（九）圖書館工作內容與執行狀況

月 份 工 作 內 容 執行狀況 完成日期

八月份

一、100學年下學期各項表單資料整理存檔，並替換

101學年各項表單。

二、統計100學年度下學期借還書分類報表。

三、訂定101學年度圖書館工作計畫。

四、圖書館概況統計報表上網填報教育部中部辦公

室。

五、統計並整理100學年下學期優良圖書推薦單。

六、召開101下學期「圖書館委員會議」。

七、完成新書及雜誌、設備等採購計畫，並提出101

學年度經費需求表。

█已完成

█已完成

█已完成

█已完成

█已完成

█已完成

█已完成

101.08.01

101.08.02

101.08.07

101.08.16

101.08.28

101.08.29

101.08.31



八、優質化執行情形與進度報告：

1.101-1精進創新思維，推動教師專業成長

(1)資料處理科辦理「學生專題製作」期初實務教師研習 2小時(101.9.11)

(2)教務處辦理十二年國民基本教育免試入學宣導研習 2小時(101.9.20)

(3)國文科教師已訂定行動研究論文主題

(4)英文科教師已訂定行動研究論文主題

(5)數學科教師已訂定行動研究論文主題

(6)健康與護理科教師已訂定行動研究論文主題

(7)廣告設計科已完成「印前製程丙級」教學影片(一)(二)(三)(四)等4輯

(8)電機電子群學生專題製作期初實務研習 2小時(101.9.28)

2.101-2深耕文學基礎，增進多元閱讀能力

(1)已擬定各項活動簽呈並公告周知。

(2)各班已完成繳交班級讀書會分組名單，成立班級讀書會。

(3)徵集好書推薦單，經國文科教師審閱後，已完成採購 1300冊新書。

(4)開始辦理校內讀書心得寫作比賽徵稿。

3.101-3宏觀國際視野，提升學生外語能力

(1)目前各項活動規劃中。

(2)開始實始每週二、四英語廣播教學。

4.101-4強化技能致用，精進學生專業能力

(1)資料處理科辦理 101學年度學生專題製作期初實務研習共計 110人。

(101.09.11)

(2)餐飲管理科辦理 101學年度學生校外參觀研習共計39人。(101.09.17)

(3)資訊科參加經濟部能源局-綠色能源科技創意競賽獲得銅牌，共計4名學

生獲獎。（101.09.18）

(4)廣告設計科參加「發現台灣新角度」攝影創作大賽榮獲第一名

(101.09.22)。

(5)汽車科參加「全國太陽能模型車競賽」榮獲最佳環保創意獎共計 10名學

生獲獎。(101.09.22)

(6)資訊、電子科辦理專題製作期初實務研習，共計164人。（101.09.28）

(7)汽車科參加「南台盃全國綠能智慧電動車競速大賽」共計3名學生獲獎

(101.09.29)

(8)資料處理科辦理 101學年度會計研習社共計 48人。

(9)資料處理科辦理 101學年度軟體應用乙級研習社共計 77人。

(10)電機科辦理101學年度室內配線研習社共計 48人。

(11)餐飲管理科辦理 101學年度餐服研習社共計57人。



(12)餐飲管理科辦理 101學年度廚藝研習社共計 35人。

(13)餐飲管理科辦理 101學年度捏麵人研習社共計 96人。

(14)餐飲管理科辦理 101學年度業師協同教學計畫共計 153人。

(15)廣告設計科辦理 101學年度印前製程乙級檢定研習社共計48人。

(16)資訊科辦理101學年度電腦硬體裝修丙級研習社共計 59人。

(17)資訊科辦理101學年度電腦硬體裝修乙級研習社 A共計48人。

(18)資訊科辦理101學年度電腦硬體裝修乙級研習社 B共計62人。

(19)電子科辦理101學年度工業電子丙級研習社共計 67人。

(20)美容科辦理101學年度美髮研習社共計 36人。

(21)美容科辦理101學年度美容研習社共計 62人。

(22)美容科辦理101學年度美髮乙級研習社共計 20人。

(23)汽車科辦理101學年度汽車乙級研習社 A共計54人。

(24)汽車科辦理101學年度汽車乙級研習社 B共計51人。

(25)汽車科辦理101學年度汽車乙級研習社 C共計40人。

(26)汽車科辦理101學年度汽車丙級研習社 A共計51人。

(27)汽車科辦理101學年度汽車丙級研習社 B共計37人。

(28)汽車科辦理101學年度汽車丙級研習社 C共計49人。

(29)汽車科辦理101學年度機車丙級研習社 A共計33人。

(30)汽車科辦理101學年度機車丙級研習社 B共計47人。

5.101-5推動服務教育，打造優質溫馨校園

(1)9月21日實施三年級敦親睦鄰活動，參與100人次。

(2)校內外服務學習 9月份，參與學生總計 300人次。

(3)截至9月份已取得志工護照計 50人。

(4)9月22日及9月29日參與高雄市教育局辦理適性輔導宣導活動志工 2

場次。

6.101-6彩繪青春故事，精緻生命教育輔導

(1)教師節卡片競賽共 259人參賽。（101.09.01～09.28）

(2)辦理住校生九月份慶生餐會，共88人參加。（101.10.01）

7.101-7落實就近入學、適性多元試探計畫

(1)101學年度社區生(高雄區)入學比率統計為 74.4%(919/1236)

(2)南隆國中至本校生涯發展實作國中生共 6班162位學生(101.09.27)

8.101-8推展全人教育，擴展藝術文化陶冶

(1)9月份「高英之星」報名參賽人數 16人

(2)9月29日本校餐管科王皓威參加高雄市國語文競賽原住民賽德克族語朗

讀比賽入選參加全國語文競賽。



九、提案討論：無

十、臨時動議：無

十一、主席結論：

1.請學務處留意，加強導師的輔導功能。

2.各科的職務請科主任分配，大家共同分擔科內的事務。

3.請各位導師落實生活教育，以身作則作為學生的榜樣。

4.上實習工場課的班級，請整隊完後再帶入工場。

5.教師研習請持續進行。

6.為慶祝中秋節及教師節，學校發給教師同仁禮金及月餅。

7.請教官室每週五集合上週行為偏差的學生，並於一週內請學務處、輔導

室完成輔導及輔導紀錄。

8.請各位老師鼓勵班上學生訂購便當。

9.請各位老師隨時掌握學生的狀況，應適時的與家長溝通聯絡。

10.家長若有任何問題，請老師務必儘快回覆解決，若無法解決，可上呈到

校長室。

十一、散 會：下午5時10分
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