
高英高級工商職業學校 100學年度校務工作研討會實施計畫

一、目 的：

（一）提升校務工作品質

（二）加強各處室工作落實執行

（三）邁向優質校園

二、承辦單位：校長室

三、協辦單位：教務處、學務處、總務處、實習處、輔導室、人事室、會計室、

進修學校

四、辦理方式：

（一）各處室工作報告

（二）議題討論

五、會議日期：100年 08月 29日【星期一】。

六、會議地點：圖書館

七、研討議題：

（一）教務處：

1.如何落實教學正常化

2.如何提高學生學習興趣，增加學習效率

3.如何落實評量多元化，增加學生學習成就

4.如何加強升學輔導，提高學生升學率

5.如何加強教師進修，提升教學知能

6.如何落實教師專業發展評鑑執行

7.如何推廣閱讀風氣，提昇學生寫作能力

8.如何建置語文教學環境，舉辦各項藝文活動

（二）學務處

1.如何落實導師責任工作

2.如何推動並提昇學生孝親品德教育

3.如何加強防治霸凌，減少學生違規

4.如何提高出席率減少同學缺曠課



5.如何加強各班整潔工作

6.如何加強師生體適能？

7.如何做好校園整潔工作？

（三）總務處

1.如何降低學校公物損壞率

2.如何加強學生宿舍管理

3.如何加強綠化美化工作

4.如何加強校車管理

5.如何加強學校財產管理

6.如何落實校園節約能源管理

（四）實習處

1.如何落實實習工場安全衛生教育與管理？

2.如何防範職業災害的發生？

3.如何加強職業道德觀念?

4.如何加強實習場所設備器材使用管理與維護？

5.如何做好實習教學工作

6.如何讓學生了解證照的重要性？

7.如何提升技能檢定及格率？

8.如何提升各科實習教學效能？

9.如何將節能減碳的環保概念融入實習教學課程

10.如何加強畢業生就業輔導

11.如何加強建教生在廠實習輔導工作？

12.如何協助畢業生做好就業與升學準備？

13.如何提供學生就業資訊？

14.輪調式建教合作班相關規定宣導

（五）輔導室

1.如何強化身心障礙學生就讀普通班之教學與輔導：

2.如何加強學生輔導以減少學生偏差行為或適應不良情形：

3.如何增進教師輔導知能：



4.如何推動生命教育：

5.如何推動性別平等教育：

6.如何推動生涯輔導，以提升學生的就業率及升學率。

7.如何推動學生生涯檔案：

8.如何增進原住民學生職涯發展計畫：

八、參加人員：全校教職員工

九、議 程：如議程表

十、本實施計畫呈報校長核定後實施，修正時亦同。



高英高級工商職業學校

100學年度第 1學期校務工作研討會議程表

時 間 100年 08月 29日【星期一】

時 間 分 鐘 活 動 項 目 主持人 地點 備 註

08:10
∣

09:00
50

一、始業式

二、專題演講一：

（一）如何建立卓越校園環境

（二）如何培養學生品格力

校 長

陳德松
圖書館

09:00
∣

09:30
30

一、教務處工作報告

二、議題討論

教務主任

林 泰
圖書館

09:40
∣

10:10
30

一、實習處工作報告

二、議題討論

實習組長

林重仁
圖書館

10:10
∣

10:40
30

一、學務處工作報告

二、議題討論

學務主任

孫春生
圖書館

10:50
∣

11:20
30

一、輔導室工作報告

二、議題討論

輔導主任

陳靜儀
圖書館

11:20
∣

12:00
30

一、總務處工作報告

二、議題討論

總務主任

邱俊諭
圖書館



日 期 100年 08月 29日【星期一】

時 間 分 鐘 活 動 項 目 主 持 人 地 點 備 註

13:00
∣

13:30
30

一、會計室工作報告

二、人事室工作報告

會計主任

黃卿淑

人事主任

莊德華

圖書館

13:30
∣

14:20
50

教室管理及環境清潔

示範觀摩

衛生組長

呂昭霖
圖書館

14:30
∣

15:20
50 教師儀態訓練

主任教官

胡志方
圖書館

15:30
∣

16:30
50 綜合座談

校 長

陳德松
圖書館


