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高英高級工商職業學校l02學年度第2學期
資料處理科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l03年02月12日l6時20分

資料處理科導師室

黃藺瑛主任

如簽到表

紀錄:洪宛如老師
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校伐威穗松耋霆林泰



壹、報告上次會議決（建）議事項執行情形
無。

貳、工作報告:

一、本學期社團時間,為加強學生檢定通過率,預計針對二年級學生開

立網頁設計丙級檢定研習社,由主任擔任指導。請導師向學生說明

,科內因為基於升學和考照的考量,鼓勵學生踴躍參與社團活動。

二、電腦老師第一次上電腦上機課時,請到教室整隊帶領學生到電腦教

室,偶後上課便請學生於上課鐘響前’自行到達電腦教室就定位完

畢‧並請任課老師在授課完畢後,務必填寫上課紀錄簿及設備維修
登記簿,清楚記錄設備使用狀汎及損害情況。

三﹑請老師依進度認真備課與教學,課中勿談論與課程無關之話題,確
保學生受教權利。

四、本學期即測即評即發證預計五月份可報考電腦軟體應用、網頁設計
與資訊會計等丙級證照’請相關科目老師鼓勵學生參加檢定。

參、議題討論:

議題一:請擬定教學進度及作業內容,並討論定期考查命題人員暨試題
內容?請討論。

討論:一、各科目段考出題及教學進度表填寫之分配情況如（附件﹚
,原則上由各任課老師填寫,若有兩位以上任課,請自行

協調進度。並請各負責教師於會後’將教學進度表、科目

大要及教學綱要繕打成電子檔’於2∕2l（五）前Ⅲail給主

任上傳至綱頁更新。

二、考試之命題方式以選擇、是非、填空或簡答之題型為主佔

70﹪;問答或計算之題型佔30﹪’總分最高可配到120分‧
配分請清楚標示,題數不宜太少,試題內容難易適中,勿

過於艱澀,以兔打擊學生信心與學習興趣‧命題後請老師
先檢查過目以避免錯誤,並送科主任審題。

三、各科目作業之批閱,請各任課老師於兩次段考之間各批閱

作業最少兩次,使學生養成寫作業的習慣,以增進學習成
效‧

議題二:如何落實學生成績多元評量?請討論。



討論:一、可將上課出席狀況,態度及授課中互動的情形,列人評量
◎

二、實施多元化評量,從上課精神、學習態度、口頭問答、演

習操作、閱讚報告、隨堂測驗、作業習作等各方面評量。

三、改進教學評量’蒐集各科優良試題,逐年建檔,充實題庫
內容‧

議題三:如何協助高三學生｝I頂利進入理想科技大學?請討論。

討論:一、加強高三學生之升學輔導活動,提供升學有關資訊‧
二、慎選教學用書、增廣教學之教材,以適應個別差異‧
三、邀請專家學者到校演講有關升學之專題,提供讀書及升學

等寶責經驗。

四、加強實施補救教學及增廣教學,減少學生學習挫折,提高

成就感’發揮其潛能。

五、舉辦校內模擬考試、複習考,引導學生學習及準備的方向
◎

六、提供升學資料出版進路指導手冊。

七﹑介紹大專院科系及各項升學考試簡章‧
八﹑了解學生興趣及意願,加強學生信心’並積極督促學生自

高一起蒐集各項升學相關個人資料。

議題四:如何落實教師評鑑之教學檔案評量及教學觀察工作?請討論‧
討論:一、定時增加檔案內容,與數位化電子檔案內容,平日有新資

料,需要立即做更新,數位化檔案也是如此。

二、只要有新的補充教材或更新教材’也可將其數位化置於電
腦系統中。

三、依照教師評鑑方法完成教學觀察,並且實施討論檢討改進

的對策‧
四、定期做教師檢核表,以利於修正教學。

五、依指定教學觀察對象實施教學觀察工作,從其他優良教師

中,習得他人上課的方法,且將其應用於自己的上課教學
當中。

六、舉辦教學與輔導研習、增進教師觀摩機會,改進教學方法
◎



七、配合學校所製訂規準之檢核項目、先行自我評鑑。

八、採用教學檔案評量或教學觀摩,建議教師們應討論平常教

學中最重要的課題,將評鑑的向度與規準簡化’女口此較不

會影響教師的日常教學與工作量。

如何提升特殊教育學生學習動機’增進學習成效?請討論。

一、對於教材的內容掌握,需擬定教學主題。

二、網路資源的提供,需今乎實際教學內容,並適時的加入所

搜尋到的綢路資源。

三、綢路資源須配合多感官教學,且可提供學生多重學習管道

議題五

討
凸么
5紉

○

四、導師能加強班級氣氛的營造,多給予學生鼓勵禾口讚美’注

重班級氣氛的營造,善用增強原則,讓身心障礙學生能在

愉快的班級氣氛中進行各項學習活動。

五﹑教師在教學時應根據學生的個別差異,變化各種不同教學

方式,選擇多樣化的教材,並應用增強原理,以提昇學生

的學習動機。

六、針對特殊教育學生,擬訂適合的個別化教育計畫。

七、實施多元彈性評量’協助學生適性發展。

八、適時主動提供特殊教育學生個別輔導‧
九、學校應加強與家長之間的溝通聯繫,鼓勵家長參與學校舉

辦的各項活動’並請家長配合學校在家裡指導子女的課業

和生活自理能力。

建議事項:

一﹑建議辦理專題發表,藉由校內選拔優秀小組參力口全國專題競賽。

二﹑為輔導學生對升學管道有更多了解,建議辦理大專院校參訪。
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高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱:資料處理科第一次教學研究會

二、會議時間: l03年02月l2日（星期三）下午l6時20分

三、建議事項

執行／會辦

單 位
執行（處理﹚情況

邀請國立屏東商業技術

學院商業自動化與管理

系主任李國榮教授擔任

講評委員,也請各指導老

師邀請各組指導教授也

到校聆聽,實施計畫暫如

附件。

決議／建議事項項目

建議辦理專題發表’藉由

校內選拔優秀小組參加

全國專題競賽‧

1

為強化升學意願,已排定

兩所科技大學之企管系

與資管系做參觀,預訂於

2∕l9與3∕l2進行參訪,

實施計畫暫如附件。

為輔導學生對升學管道

有更多了解,建議辦理大

專院校參訪。2

3
-
4
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承辦人



高英工商10Z學年度第2學期資處科專業科目考拭出題及進度填寫分配表

說明:

l.請撰寫進度之教師於規定時間繳交（請列印一份繳交科主任,經彙整後轉送教學組﹚.

2‧檔案請EⅧail至flower＠kyicvs‧khc.edu‧tw,檔案名稱格式l022教學計劃書會計學Ⅱ處一
正.doc

3.班別代號: ‘‘正’’代表正規及建教班’ “實’’ 代表實用技能班。

4.請各教師依教務處規定時間前將考卷交給科主任’謝謝!

年級 班別
■
■
」
P
自 . 目名稱

0
己
7
● !分教師 」真寫進度 第一次

』

■

0

■ 二次 期末考備註

一
年
級

正

正

正

正

正

正

會計學Ⅱ

記帳覽務Ⅱ

商業概論Ⅱ

文書處理Ⅱ

商業禮儀Ⅱ

民商法概要Ⅱ

3

3

2

4

2

2

盧沛明

盧沛明
王美金

黃闈瑛

王美金

王美金

沛明

沛明

美金

蘭瑛

美金

美金

沛明

沛明

美金

闋瑛

美金

美金

沛明

沛明

美金

蘭瑛

美金

美金

沛明

沛明

美金

蘭瑛

美金

美金

必

選

必

選

選

選

﹣
一
年
級

正

正

賢

實
正

正實
正

實
正

實

正實

會耆﹣學Ⅳ

會言﹦學實習Ⅱ

會會‧學實習Ⅱ
數位化資料處理Ⅱ

程式語言與設計Ⅱ

綱頁設計Ⅱ

計算機概綸Ⅳ
計算機應用Ⅱ

經濟學Ⅱ

經濟學Ⅱ

行銷學Ⅱ

2

2

4

4

2

2

3

3

4

3

2

盧沛明

盧沛明

盧沛明

黃蘭瑛

黃蘭瑛

黃蘭瑛

黃英宗

黃英宗

王美金

王美金

王美金

沛明

沛明

沛明

蘭瑛

蘭瑛

蘭瑛

英宗

英宗

美金

美金

美金

沛明

沛明

沛明

蘭瑛

蘭瑛

闈瑛

英宗

英宗

美金

美金

美金

沛明

沛明

沛明

蘭瑛

麗 瑛

隴 瑛

英宗

英宗

美金

美金

美金

沛明

沛明

沛明

藺瑛
蘭瑛

蘭瑛

英宗

英宗

美金

美金

美金

必

選

選

必

必

選

必

選

必

選

選

三
年
級

正
實

正
實

正實

正實

正實

正實

正臂

正
實

專題製作Ⅱ

企業管理Ⅱ

商業經營實務Ⅱ

商業現代化Ⅱ

會計套裝軟髖Ⅱ

電腦繪圖Ⅱ

多媒體製作與應用Ⅱ

電子商務

3

2

3

3

3

3

2

3

洪宛如

黃英宗

王美金

盧沛明
王美金

盧沛明

余秋鴻

黃英宗

黃蘭瑛
洪宛女口

黃蘭瑛

英宗

沛明

美金

沛明

秋鴻

英宗

蘭瑛

宛女口

宛女口

美金

美金

沛明

秋鴻

英宗

蘭瑛

宛女口

宛如

美金

美金

沛明

秋鴻

英宗

蘭瑛

蘭瑛

英宗

沛明

美金

沛明

秋鴻

英宗

蘭瑛

蘭瑛

必

選

選

選

選

選

選

選



高英高級工商職業學校102學年度

資料處理科辮理專題製作實務研習暨成果發表實施計晝

壹、依據:

一、本校「中長程發展計畫」。

二、本校10Z學年度高職優質化計畫╴子計畫「101-4強化技能致用’
精進學生專業能力」。

三、本科學生專題製作寶際需要。

貳﹑目的:

一、提升學生專業技能水準’增進專題製作之能力。

二﹑酉己合專題製作課程實施,指導學生創意專題製作。

三﹑提升學生專業技能水準’培養未來升學或就業之競爭力。

參、辦理單位:資料處理科

肆、研習時間: 103年03月04日上午09:00捶1Z:00,共3小時。

伍、研習內容:女口【附件一】。

一、學生專題報告。

二、專家學者指導評分與經驗分享。

陸、指導教授:國立屏東商業技術學院商業自動化與管理系李國榮教授。

柒、參加人員:本科專業教師、專題製作學生。

捌、經 費:由本校編列預算支付。

玖﹑參加教師由本校授予研習證明。

拾、本計畫經教學研究會通過,陳校長核定後實施,修正時亦同。



【附件一】

高英高級工商職業學校102學年度

酉已嘻

日期 時間 課程內容∕報告主題 師老導匕曰甽持主 學生姓名 備註

肥
月
叫
日

星
期
二

09:00∞09:10

09:10∞11:00

11:00～11:10

11:10∞1Z;00

研習開始

介紹教授∕簡報流程

臉書對高職生人際關係

影響之探討-以高英工

商為例

Facebook粉絲專頁行銷

模式分析

當螞蟻遇上迴圈

Nike讓您成為最耀眼

的存在

高職生升學需求探討

消費者選擇眼鏡之偏

好探討

校園I-Bon查詢機

休息時間

明說／分評授教導匕
曰

』
寸●1

Z.專題製作經驗分享

黃蘭瑛主任

黃英宗老師

盧沛明老師

洪宛女口老師

王美金老師

王美金老師

余秋鴻老師

黃蘭瑛主任

周珊如、王慧婷、

芳怡黃

林佳雯、李佳穎

林鼎鈞、吳沂苓

饒美珠

、
、

洪嘉翎、張綾軒

郭玟秀

℃

緯
-
兀

曜
威

高
陳

、
、

儀
如

莞
欣

蕭
謝

金玲新

、
﹑

何芷君、陳均均

陳姿伶、陳柏佑

﹑

莊登龍、童惠蘭 ﹑

郭致雍、張健銘、

紀淑華

許玉香、陳晏瑜

莊婷翔

℃



高英高級工商職業學校10z學年度資料處理科辨理

升學輔導╴大學參訪活動實施計晝

壹、依據:

一、本校學生多元技能成長計畫。

二、本科「科務發展計畫」。

貳、目的:

一、為協助學生儘早做好生涯規劃,並強化升學意願。

二、協助學生有效規劃生涯進路。

參、參觀行程:

肆、參與人員:資處科三年級學生﹑黃英宗老師。

伍、經費:由本校編列預算。

陸、本計畫呈校長核定後實施’修正時亦同。

時間 活動主題 主持人

8:30 出發 高英工商導師

9:00﹣10:00 資管系介紹
高苑科技大學

資管系主任史浩文

10:00﹣11:00
資403

體驗「綱路購物電子商城操作系統 」

高苑科技大學資管系

李若愚副教授

11:00﹣1Z:00
資507

體驗「資訊安全攻防系統 」

高苑科技大學

資管系

黃文聰副教授

1,:00
綜今座談

賦歸﹛問卷調查）

高苑科技大學

主任秘書張宗翰

資管系主任史浩文



高英高級工商職業學校10z學年度資料處理科辦理

升學輔導╴大學參訪活動實施計晝

壹、依據:

一、本校學生多元技能成長計畫‧

二、本科「科務發展計畫」‧

貳、目的:

一、為協助學生儘早做好生涯規劃’並強化升學意願。

二、協助學生有效規劃生涯進路。

參、參觀行程:

肆、參與人員:資處科三年級學生、黃英宗老師、李芳俞老師。

伍、經費:由本校編列預算。

陸、本計畫呈校長核定後寶施,修正時亦同。

時間 參觀地點 參觀內容 負責人
8:40 高英工商 出發 高英工商導師

9: l0
到達美和科技大學。

引導師生至圖書館‧

歡迎來訪的高英工商

師生’並引導至圖書

館參觀‧

莊荏‘惠副主任與陳君

瑜老師在美和科大校

門口迎接

9: 】5－g:45 圖書館 圖書館與校史室參觀

莊荏惠副主任、陳君瑜

老師

圖書館、校史室田博仁

先生導覽

9:50╴】0: l0 商學大樓E804教室
企管系副主任致歡迎

詞﹑企管系簡介
莊荏惠副主任

l0:20－ll :00

E70l綱路創意行銷教室

（E702）／E805電腦教室

﹙分兩組,40分鐘互換）

策咯遊戲／動晝體驗
副主任／吳勝傑老師（授

課老師）﹑陳君瑜老師

ll : 】0－ll :50

E70l網路創意行銷教室

（E702）／B805電腦教室

（分兩組’40分鐘互換）

策咯遊戲／動晝體驗
副主任／吳勝傑老師﹙授

課老師）﹑陳君瑜老師

l2:00 賦歸 領餐盒’快樂回航
主任、副主任、陳君瑜

老師


