
高英高級工商職業學校104學年度第二學期
資料處理科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間

會議地點

主 席

出席人員

l05年2月l7日（星期三﹚下午l6時l0分

資料處理科導師室

陳大元主任 紀錄:洪宛如老師

如簽到表
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z 孓
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士

壹 、報告上次會議決（建﹚議事項執行情形:無。

貳 、工作報告:

一、目前電腦軟體應用乙級通過7名,感謝授課老師及導師的督導,請任課

老師持績鼓勵尚未通過的4位同學加緊練習’在準備技優推甄前可取得

證照,以利升學加分。

二、本學期社團時間’為加強學生檢定通過率,預計針對一、二年級開立會

計事務研習社,持績力口強學生檢定基礎。請導師向學生說明,科內因為

基於升學和考照的考量’鼓勵學生踴躍參與社圍活動。

三、電腦老師第一次上電腦上機課時,請到教室整隊帶領學生到電腦教室’

爾後上課便請學生於上課鐘響前,自行到達電腦教室就定位完畢。並請

任課老師在授課完畢後’務必填寫上課紀錄簿及設備維修登記簿,清楚

記錄設備使用狀況及損害情況。

四、請老師持績要求上課禮節’每次課程的第一節及最末節要請班長喊口今

「起立、敬禮、老師好（謝謝老師﹚」向任課老師敬禮。

五、專題製作作品請任課老師統一收齊歸檔,未來可供學弟妹做為學習的參

考。

參、議題討論:

議題一:各科教學研究會記錄請擬定教學進度及作業內容,並討論段考、

期考命題人員暨試題內容。

討論:咯

決議:

一、各科目段考出題及教學進度表填寫之分配情況如（附件﹚ ,原

則上由各任課老師填寫,若有兩位以上任課,請自行協調進

度。並請各負責教師於會後’將教學計畫書繕打成電子檔’

於2∕24前Ⅲail給主任上傳至網頁更新。

二﹑考試之命題方式以選擇、是非、填空或簡答之題型為主佔70﹪

;問答或計算之題型佔30﹪,總分最高可配到l20分。配分請



清楚標示’題數不宜太少,試題內容難易適中,勿過於艱澀

,以兔打擊學生信心與學習興趣。命題後請老師先檢查過目

以避兔錯誤,並送科主任審題。

、各科目作業之批閱’請各任課老師於兩次段考之間各批閱作

業最少兩次,使學生養成寫作業的習慣,以增進學習成效。

一
一
一

議題二:如何落實各班實施翻轉教學?請討論。

討論:咯

決議:

鼓勵教師認識翻轉教學的發展趨勢,結合微翻轉遊戲化教學活動,

激勵創新教學’提升教學效能。

落實翻轉教學的理念與作法:

一、學生在課前觀看教師錄製的教學影片。

二、上課之初’學生針對影片中不懂之處發問’教師予以解答。

三、學生在課堂上做題目、作業,教師即時檢討。

四、教師設計課堂活動,帶領學生深入學習。實際操作時’每個

老師的方法不盡相同,但核心精神無非是「學生課前預習,

教師課堂釋疑、帶討論」。

五、教師須在課堂上營造自由、開放的氣氛,解除學生對發言的

恐懼。

議題三:女口何精進教師專業發展評鑑教學檔案評量與教學觀察工作?請討

論‧

討綸:咯

決議:

一、在觀察前會談階段,觀察者要和教學者建立信任融洽關係,

並掌握教學觀察的重點。

二、在教學觀察階段’觀察者首先要準備與熟悉觀察工具或表格

,運用這些工具,對教學表現做有組織、有系統、客觀、具



體的描述或劃記’這樣才能提供給教學者忠實的回餚。

三、在回餚會談階段,觀察者和教學者要面對面地互動’主要精

神是分享、對話’而不是打分數或做價值判斷。不要讓教學

者感到壓力或者批判的氯氛,善用讚美、建議﹑增強等技巧

,引出教師的意見、感受及椎論。

議題四:如何推廣閱讚風氣,提升學生寫作能力?

討綸:咯

決議:

將學生分組,透過小論文專題’讓學生主動參與資料蒐集與彙整;

瀏覽相關閱讀刊物,提出問題及尋求解決問題的方法,以提昇學生閱讚

理解能力。

一、布置一個有利閱讀的環境（教室）

二﹑善用小組閱讚（共讚、討論）

三、教導閱讀技巧（循序漸進加強閱讚能力﹚

四、讓學生成為一個有倌心的讀者

五、增力口學生閱讚的機會

六、建立學生閱讀的內在動機

七、運用外在獎勵

八、與家長合作鼓勵閱讚

九、展現你對閱讀的熱情

十、把閱讀活動變成一個社交活動

建議事項:

第五電腦教室的廣播系統’建議能和其他電腦教室一樣可以切換廣播

畫面,避免出題時學生看光。

肆 、

◎無
●
●議動時臨﹑伍



陸、主席結論:

感謝各位同仁的參與,在教學上如有任何問題,歡迎隨時提出討論’

以共創良好教學品質。

柒、散會: l7時l0分

科主任

校 長實習主任 教務主任教學組長

匯鰱事
∣

／l

工

繈翮嗧 泰沐務任毅主



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱: l04學年度第二學期資料處理科第一次教學研究會

二﹑會議時間: l05年2月l7日（星期三）下午l6時l0分

三、建議事項:

執行／會辦

單 位
執行（處理）情況決議／建議事項項目

第五電腦教室的廣播系

統,建議能禾口其他電腦教

室一樣可以切換廣播畫

面’避免出題時學生看

光。

F

l.請資處科提出申請。

2.請廠商裝設切換器。
l

豳票
2

3

4

單位主管 校長承辦人



高英工商104學年度第2學期資處科專業斜目考識出題及進度填寫分配表

說明

l‧請撰寫進度之教師於規定時間繳交教學計畫書（請列印一份繳交科主任,經彙整後轉送教
學組）。

2‧檔案請EⅢail至tll9﹫kyicvs‧khc‧edu。tw,檔案名稱格式l04-2〔科目名稱﹞-〔班別﹞
例如: l04﹣2文書處理一﹣正規班.doc

3.請各教師依教務處規定時間前將考卷交給科主任,謝謝!
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