
高英高級工商職業學校廣告設計科 
平台式掃描機 操作流程 

 
操作步驟: 

1. 打開 Mac 電腦主機電源。 
2. 將掃描機電源打開並掀開掃描機上蓋。  
3. 將掃描文件或作品正面朝下，蓋上掃描器上蓋。  
4. 進入電腦掃描程式主畫面。 
5. 點選預覽掃描，等待掃描後，再點選開始掃描。 
6. 點選「檔案」選擇「另存新檔」，輸入檔案名稱完成
後請點選「儲存」jpg 檔案格式。 

7. 關閉電源及拔除插頭。 
 
 
注意事項: 

1. 存檔類型:文件部分建議使用解析度為 150dpi，圖片
影像設定為 300dpi。 

2. 在掃描時請勿使用電腦進入睡眠或待機狀態。 
3. 請勿將掃描機置於潮濕、有蒸氣之處否則會引起觸電、
火災和產品受損。 

4. 請確認掃描機是否已經連接至電腦。 
5. 請勿在掃描機的電源座上插接多個裝置以免超載。 


