高英高級工商職業學校教務處申請證明(文件)須知

	項次
	申請證明

(文件)名稱
	具備資料
	工作時間

	1
	畢業證書
	(1)戶口名簿影印本乙份

(2) 2吋大頭相片3張(頭要大)

(3)申請人私章

(4)工本費200元

(5)現場填寫申請書

(6)若申請人無法親自到校，應於現場填具委託書
	3天

	2
	歷年成績單
	(1)現場填寫申請書

(2)說明申請用途

(3)工本費20元

(4)若申請人無法親自到校，受委人應檢具與申請人關係，並於現場填具委託書
	2小時

	3
	役期折抵證明
	(1)同前項歷年成績單申請

(2)工本費20元

(3)檢具成績單至教官室認證可折抵天數
	2小時


註：
1.承辦單位：教務處註冊組

2.連絡電話：(07)783-2991轉211、212

高英高級工商職業學校各項證明文件申請表
編號：                                               日期:  年  月  日
	班級
	
	姓名
	
	學號
	

	
	
	身分證

字號
	
	畢業
年度
	

	類別
	勾選
類別
工本費/每份
份數
□
在校成績單

20元
□
折抵役期—成績單
20元
□
畢業成績單
20元
□
畢業證書 (中文 /英文)對照
200元


	用途
	

	備註：

1.申請畢業證書需繳交證件：

(1)2吋照片3張（最近3個月內近照）。

　　(2)戶口名簿或戶籍謄本影印乙份。

　　(3)私章。
(4)如需郵寄者一併附上回郵信封
2.折抵役期—申請成績單後(請至教官室蓋章核定折抵天數)


	承辦人
	承辦組長
	單位主管
	校長

	
	
	
	


