高英高級工商職業學校總務處工作目標
95年09月01日95學年度第1學期期初校務會議修訂通過
97年09月01日97學年度第1學期期初校務會議修訂通過
101年08月29日101學年度第1學期期初校務會議修訂通過
102年08月29日102學年度第1學期期初校務會議修訂通過
104年08月28日104學年度第1學期期初校務會議修訂通過
1、 依據本校校務發展計畫總務處執行項目，逐年完成，以達成本校教學目標。
2、 做好文書組、庶務組、出納組各組例行工作，以提供良好的行政支援。
3、 加強校園安全設施，提供安全的學習環境。
4、 充實各項教學設備、密切支援教學活動，以提供良好的學習環境。
5、 美化綠化校園，營造整體境教環境。
6、 迎接資訊化時代，建構校園網路，達到全面『e校園』之目標。
