

[bookmark: _GoBack]高英高級工商職業學校附設進修學校實用技能學程
（1）職場經驗學分採計程序及時程
2月上旬
或
7月下旬

不通過
學生提出申請
並繳交備審資料
學校進行抽查
學分採計
委員會審核
告知學生
審查結果
送註冊組
備查
通過
9月中旬
或
2月下旬

9月中旬~12月下旬
或
2月下旬~6月下旬

1月下旬
或
6月下旬

程序
時程
說明
（1）學生繳交職場經驗學分採計申請表
（2）學生繳交在職証明或薪資單或勞健保等證明文件
（1）學校進行現場或電話查核
（1） 根據學生所提出申請表及學校查核記錄，審核採計學分


















說明：
	日  期
	辦理項目

	9月中旬
（2月下旬）
	1.召開申請作業導師說明會→發放申請表格→建立申請名冊。
2.繳交申請表及相關證明文件，以班為單位執交導師。

	10月上旬
（3月下旬）
	各班導師審查進行書面資料初審

	10月中旬（4閱上旬）
│
12月下旬（6月中旬）
	1.彙整申請表件送交教學組審核表件
2.辦理審查作業如電話訪談拜訪廠家等

	1月中旬
（6月下旬）
	1.根據學生所提出申請表及學校查核記錄，審核採計學分
2.公佈審查結果

	月下旬
（7月中旬）
	登錄學分



（2）技能證照學分採計程序及時程
7月下旬
不通過
學生提出申請
並繳交備審資料
學分採計
委員會審核
告知學生
審查結果
送註冊組
登錄
5月下旬
通過
程序
時程
6月下旬
說明
（1）學生繳交技能証照採計學分申請表
（2）技能証照影本
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