高英高級工商職業學校學務處組織暨工作職掌

88年9月1日88學年度第1學期期初校務會議通過
95年9月1日95學年度第1學期期初校務會議修訂通過

97年9月1日97學年度第1學期期初校務會議修訂通過

101年8月29日101學年度第1學期期初校務會議修訂通過

一、依據：

教育部訓育委員會編印「訓導法規選輯」及本校實際需要訂定。
二、目的：

旨在擬訂學校學務方針、訂定轄內各組工作範圍，確實做好分層負責、分工合作，以利學務工作順利推行。
三、組織人員編組：
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四、各組職掌：（實施細則另訂）
（一）訓育組：

1.學生班級幹部選、訓、用實施辦法
2.團體活動輔導實施辦法：(社團(慶典(露營(迎新

3.班會組職章程：(班長(副班長(各股股長

4.民主法治教育實施辦法

5.社團活動實施辦法

6.週會實施辦法

7.導師會報實施辦法

8.推動生活教育與品德教育實施辦法

9.推動禮貌運動實施辦法

10.生活週記寫作及評閱辦法

11.校刊「高英青年」發行

12.家長會組織章程

13.校友會組織章程

（二）生活輔導組：

1.校園安全危機防制實施辦法

2.寒、暑假家長連絡函（學生校外生活輔導）
3.防制學生騎乘機車肇事實施辦法

4.學生生活輔導「銷過實施辦法」

5.榮譽競賽「功過」實施辦法

6.知生識生成果評比辦法

7.生活教育整潔、秩序競賽實施辦法

8.期末訓導會議召開辦法

9.學生安全實施辦法

10.加強新生儀態、禮節、生活教育訓練實施辦法

11.學生生活輔導實施辦法

12.學生缺、曠課管制辦法

13.學生公差勤務派遣管制實施辦法

14.學生服儀檢查實施辦法

15.學生遺失物品處理辦法

16.學生路隊輔導實施辦法

17.學生滋事談判和解辦法

18.學校重大、偶發、緊急事件管制實施辦法

（三）體育組

1.校慶各項體育活動實施辦法

2.班際各項體育競賽實施辦法

3.各項運動代表隊訓練及對外競賽

4.參加社區舉辦之各項體育活動

5.參加各單項運動協會舉辦之活動

6.依年度預算申購體育訓練器材

7.培植各項運動專業人才

（四）衛生組：

1.學校環境衛生維護辦法

（1）學校綠化、美化環境實施

（2）定期濆洒農藥、防範滋生病媒源

（3）結合社區、維護環境衛生

（4）垃圾減量、資源回收再度利用

2.學校衛生保健實施辦法

學生尿液篩檢實施

3.響應熱心捐血運動

（1）急救教育實施

（2）學校醫務器材申購

（3）舉辦各項衛生保健專題講座

四、經費預算：
    依年度編列預算支用

五、本辦法經校務會議修訂通過，陳  校長核定後實施，修正時亦同。
學務主任








衛生組








體育組








生輔組








訓育組








幹事











幹事











�











