
高英高級工商職業學校 102 學年度第 2學期 

電機科科務會議紀錄 

 
會議時間：103 年 03 月 05 日(星期三)下午 04 時 10 分 

會議地點：PLC 機電整合實習工場 

主  席：林勇志 主任              紀錄： 李瑞哲 

出席人員：如簽到表  

 

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

科主任 實習主任 教務主任 校  長 

    



壹、報告上次會議決(建)議事項執行情形： 

一、持續督促專題進度，地點預計為本校機電整合工場。 

貳、工作報告： 

一、教學計畫書請各位老師注意繳交時間，已經完成者請交至科主 

任。 

二、4月 01 日電機科三年級校外參訪高苑科大機電工程學院，包 

含系所簡介及成果展參觀，讓學生了解自我，適性選擇。 

三、3月 14 日電機科三年級專題製作期中實務研習，位於本校 PLC 

機電整合工場舉辦，由教授指導學生專題方向講評討論各組專

題報告注意事項。 

四、要報名 103 年第一梯次即測即評及發證的班級請導師可以開始 

登記購買簡章準備報名，報名時間為3月 17日至 3月 21日止， 

考試時間為 5月 5日起。 

五、3月 12 日請負責出題的老師繳交第一次定期考查試卷。 

六、3月 17 日前請有帶技藝班的老師要繳交技藝班第一次的成績， 

並且在備註欄註記學生的出生年月日，要作結訓證書使用。 

七、請各位實習課任課老師注意，工場日誌在填寫時必須註明要有 

5至 10 分鐘的工場安全宣導，並且要加上實習教學進度及內 

容。 

八、請各位導師注意並宣導上課鐘聲結束時，大門口不可以有學生 

逗留，並盡速返回教室上課。 

九、4月 01 日實施服儀檢查，請各班導師轉達班上同學做好服儀 

的整理及準備。 

 

參、議題討論： 

   議題一：如何落實學習預警機制，強化補救教學成效。 

  討 論：一、配合本校建置之學生預警系統，於每次定期考查後由導 

師主動聯繫學習成效底落學生之家長，讓家長明白學生 

在校學習狀況並協助督導。 

二、任課老師可利用不定時之隨堂考，測驗學生學習之成效， 

發現學習成效較低或不良之同學時，可立即實施加強輔 

導。 

三、學習預警學生，由任課教師利用課外時間進行輔導。 

四、經由個別輔導、學生個人晤談，了解學生學習情形。 

 

  議題二：如何建置語文教學環境，舉辦各項藝文活動? 



  討 論：一、舉辦國語文及英、日語生活營：利用寒、暑假舉辦生活營，

將語文融入生活之中，安排多樣化豐富課程，並邀請外籍教

師授課。 

            二、利用每週二日早自修時間，實施英文廣播分級教學，循序漸

進，提升學生學習興趣。 

            三、舉辦英語查字典比賽、英文演講比賽、國語文字音字形比賽、

作文比賽、日文朗讀比賽等，提升學生各項藝文能力。 

四、選出一些文學佳句作為週記題目，讓學生發表感言，再由導

師選出佳篇投稿校刋。 

             

  議題三：如何提升各科實習教學效能？ 

  討 論：一、任課教師明確訂定實習時之上課規定，包含工場座位定( 

可以依上課實習狀況適時調整座位)，及實習時學生學習狀況

而適時補充相關知識，以增加學生技能知識的廣度及深度。 

            二、實習過程中，除了多利用多媒體輔助教學外，任課老師也要

針對課堂實習的部分親手做給學生看，並讓學生可清楚明白

其中技術的技巧之處，確實使學生由淺入深的操作學習。 

            三、任教之實習老師應該依照學生個別差異，作適當的分組，且

由較細心、熱忱的學生在學生操作時，第一線協助老師去指

導，以減少學生學習成效的落差，如此更能掌握全班同學學

習的進度狀況，進而提升教學效能。 

            四、對作業報告的要求，對於學生重視實習報告，對於教學效能

可提升。 

             

  議題四：如何讓學生了解證照的重要性？ 

討 論：一、證照對於學生的升學及就業上有著莫大重要，證照的重要，

先於課程中讓學生了解證照對於未來升學的重要，藉由專業

證照認證，讓同學更能追尋考照的意願，強化學生藉由考證

照，提升專業技能，更能對於升學及職場有加分作用。 

        二、工作機會是需要專業技術，技術的証明就是專業證照，同時

也就知識來源。 

            三、勞委會推動證照制度大方向是保障專業職能的工作評鑑，未

來的工作資格取向為證照徵人標準，有相關證照是基本謀職

條件，日後執業更是證照審核制度，所以證照的取得是學生

必備的才能憑據。 

四、從入學開始就要灌輸學生取得證照方便升學就業的重要性，



並讓學生知道哪個階段要取得何種證照，以增加其學習動力。 

             

肆、建議事項： 

一、三年級學生規劃科大參訪體驗活動，讓學生更了解科大狀況， 

適性選擇。 

二、舉辦三年級專題製作期中實務研習活動，由教授指導學生專題 

與交流討論。 

 

伍、臨時動議：無 

陸、散會：下午 04時 50 分 



高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表 

 

一、會議名稱：電機科科務會議 

二、會議時間：103 年 03 月 05 日(星期三)下午 04 時 10 分 

三、建議事項： 

項目 決議／建議事項 執行(處理)情況 
執行／會辦 

單   位 

１ 

三年級學生規劃科大參

訪體驗活動，讓學生更了

解科大狀況，適性選擇。 

 

4月01日電機科三年級校

外參訪高苑科大機電工

程學院，包含系所簡介及

成果展參觀，讓學生了解

自我，適性選擇。 

 

２ 

舉辦三年級專題製作期

中實務研習活動，由教授

指導學生專題與交流討

論。 

 

3月14日電機科三年級專

題製作期中實務研習，位

於本校 PLC機電整合工場

舉辦，由教授指導學生專

題方向講評討論各組專

題報告注意事項。 

 

 

３    

４    

5    

6    

 

承辦人：       單位主管：       校長： 

 


