高英高級工商職業學校102學年度第2學期

資料處理科第一次教學研究會會議紀錄

會議時間：103年02月12日16時20分

會議地點：資料處理科導師室
主　　席：黃蘭瑛 主任        　　　 　　紀錄：洪宛如 老師
出席人員：如簽到表
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	實習主任
	教務主任
	校  長

	
	
	
	


壹、報告上次會議決(建)議事項執行情形：
無。
貳、工作報告：
一、本學期社團時間，為加強學生檢定通過率，預計針對二年級學生開立網頁設計丙級檢定研習社，由主任擔任指導。請導師向學生說明，科內因為基於升學和考照的考量，鼓勵學生踴躍參與社團活動。

二、電腦老師第一次上電腦上機課時，請到教室整隊帶領學生到電腦教室，偶後上課便請學生於上課鐘響前，自行到達電腦教室就定位完畢。並請任課老師在授課完畢後，務必填寫上課紀錄簿及設備維修登記簿，清楚記錄設備使用狀況及損害情況。
三、請老師依進度認真備課與教學，課中勿談論與課程無關之話題，確保學生受教權利。

四、本學期即測即評即發證預計五月份可報考電腦軟體應用、網頁設計與資訊會計等丙級證照，請相關科目老師鼓勵學生參加檢定。
參、議題討論：

議題一：請擬定教學進度及作業內容，並討論定期考查命題人員暨試題內容？請討論。
討　論：一、各科目段考出題及教學進度表填寫之分配情況如(附件)，原則上由各任課老師填寫，若有兩位以上任課，請自行協調進度。並請各負責教師於會後，將教學進度表、科目大要及教學綱要繕打成電子檔，於2/21(五)前mail給主任上傳至網頁更新。

二、考試之命題方式以選擇、是非、填空或簡答之題型為主佔70%;問答或計算之題型佔30%，總分最高可配到120分。配分請清楚標示，題數不宜太少，試題內容難易適中，勿過於艱澀，以免打擊學生信心與學習興趣。命題後請老師先檢查過目以避免錯誤，並送科主任審題。

三、各科目作業之批閱，請各任課老師於兩次段考之間各批閱作業最少兩次，使學生養成寫作業的習慣，以增進學習成效。
議題二：如何落實學生成績多元評量？請討論。
討　論：一、可將上課出席狀況，態度及授課中互動的情形，列入評量。

二、實施多元化評量，從上課精神、學習態度、口頭問答、演習操作、閱讀報告、隨堂測驗、作業習作等各方面評量。

三、改進教學評量，蒐集各科優良試題，逐年建檔，充實題庫內容。
議題三：如何協助高三學生順利進入理想科技大學？請討論。
討　論：一、加強高三學生之升學輔導活動，提供升學有關資訊。

二、慎選教學用書、增廣教學之教材，以適應個別差異。

三、邀請專家學者到校演講有關升學之專題，提供讀書及升學等寶貴經驗。

四、加強實施補救教學及增廣教學，減少學生學習挫折，提高成就感，發揮其潛能。
五、舉辦校內模擬考試、複習考，引導學生學習及準備的方向。
六、提供升學資料出版進路指導手冊。 

七、介紹大專院科系及各項升學考試簡章。
八、了解學生興趣及意願，加強學生信心，並積極督促學生自高一起蒐集各項升學相關個人資料。
議題四：如何落實教師評鑑之教學檔案評量及教學觀察工作？請討論。
討　論：一、定時增加檔案內容，與數位化電子檔案內容，平日有新資料，需要立即做更新，數位化檔案也是如此。

二、只要有新的補充教材或更新教材，也可將其數位化置於電腦系統中。

三、依照教師評鑑方法完成教學觀察，並且實施討論檢討改進的對策。

四、定期做教師檢核表，以利於修正教學。

五、依指定教學觀察對象實施教學觀察工作，從其他優良教師中，習得他人上課的方法，且將其應用於自己的上課教學當中。

六、舉辦教學與輔導研習、增進教師觀摩機會，改進教學方法。

七、配合學校所製訂規準之檢核項目、先行自我評鑑。

八、採用教學檔案評量或教學觀摩，建議教師們應討論平常教學中最重要的課題，將評鑑的向度與規準簡化，如此較不會影響教師的日常教學與工作量。
議題五：如何提升特殊教育學生學習動機，增進學習成效？請討論。
討　論：一、對於教材的內容掌握，需擬定教學主題。 

二、網路資源的提供，需合乎實際教學內容，並適時的加入所搜尋到的網路資源。

三、網路資源須配合多感官教學，且可提供學生多重學習管道。

四、導師能加強班級氣氛的營造，多給予學生鼓勵和讚美，注重班級氣氛的營造，善用增強原則，讓身心障礙學生能在愉快的班級氣氛中進行各項學習活動。
五、教師在教學時應根據學生的個別差異，變化各種不同教學方式，選擇多樣化的教材，並應用增強原理，以提昇學生的學習動機。
六、針對特殊教育學生，擬訂適合的個別化教育計畫。

七、實施多元彈性評量，協助學生適性發展。
八、適時主動提供特殊教育學生個別輔導。
九、學校應加強與家長之間的溝通聯繫，鼓勵家長參與學校舉辦的各項活動，並請家長配合學校在家裡指導子女的課業和生活自理能力。
肆、建議事項：

無。
伍、臨時動議：
無。

陸、散會：17時20分
召集人簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
高英高級工商職業學校會議建議／決議事項管制表

一、會議名稱：資料處理科第一次教學研究會
二、會議時間：103年02月12日(星期三)下午16時20分
三、建議事項：
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承辦人：　　　　　　　單位主管：　　　　　　　校長：

