高英高級工商職業學校101學年度第1學期

資料處理科期末教學研究會會議記錄
一、日　　期：　102年　1月　16　日 16 時 10 分

二、地　　點： 資料處理科導師室

三、主    席： 黃蘭瑛 主任

四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄： 余秋鴻 老師

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


五、報告事項：

（一）1月16至18日舉行本學期正規班及實用技能班期末定期考查，請老師確實掌握考試秩序，測驗結束後，請各位老師注意成績輸入的期限，並製作成績分析表交予科主任。

（二）國中技藝競賽於1/21日起受訓三天，並於3/6比賽，請國中技藝競賽訓練的老師，早上第一節訓練的老師要負責點名、訂中餐、及學科的測驗。
（三）1/30-2/1三天為三年級學生電腦軟體應用乙級集訓，請排定受課的老師要確實要求學生練習，希望透過集訓的功能提高檢定通過率。
六、討論事項：

（一）請檢討本學期教學工作缺失，並提出具體改進方式。
1.一年級的計概，碰到學校舉辦的活動、年假，又延後上機的時間，導致老師上課幾乎都在趕進度，無法讓學生有充份的時間可以做練習，而三年級的專題製作也是碰到這類的問題，建議學校在活動的安排上，盡量把活動時間錯開安排，不要都固定排在星期幾，這樣會導致某些班級的上課進度會嚴重受到影響。
2.一年級文書處理課程進度如期，配合電腦軟體應用檢定，學習成效良好。
3.會計課程方面，雖然教學進度已按照計畫進行，但學生在實際應用練習方面仍嫌不足，以致課堂教學成效未達預期，應儘量精簡課程，多給予學生練習時間，並當堂檢討且施行測驗，除給予學生須專心學習的壓力外，也能確實了解教學成效。
（二）請討論本科創意性的教學方法及內容。

1.本科會計課程配合現金流財商研習，讓學生藉由類似大富翁之遊戲加深資產負債概念，利用專業教具學習如何妥善運用財務操作的方式從事投資理財，並建立投資報酬和風險的觀念，培養正確的理財觀念。

2.本科商業禮儀課程搭配話劇表演，加深學生生活中的食、衣、住、行、育、樂各項禮節。
3.本科辦理與課程相關之校外參觀，讓學生能將所學與實務接軌。

（三）如何配合多元入學方案，提升國中生就近入學率。

1.確實了解十二年國民基本教育基本精神與實施方向，以迎合未來教育制度。
2.除了應做好校內學生的管理與學習外，也應加強國中方面的宣導，將本校的優點透過各種管道，不論是到校宣導、平面媒體、廣播、招牌...等等宣傳出去，以加強國中生對本校的良好印象。另一方面，也應加強校內學生的向心力，讓學生能自動為校招生。
3.加強社區居民對學校的認識及認同，以社區服務或邀請社區居活動的方式，來強化並提升社區居民對學校的認知。

（四）如何加強教師進修，提升教學知能。

1.辦理各學科教學觀摩及討論，發展良好教學方法，互動學習。

2.教師均應俱備多媒體網頁製作能力，並且能熟悉應用電腦網路科技教學之技術。

3.鼓勵教師進行課程研究，並建立個人教學檔案及教學資源知識庫。

4.提升教師專業知能，鼓勵並規劃教師參與校內外相關研習活動，並具備終身學習觀念。
（五）如何加強升學輔導，提高學生升學率。
1.配合學生未來升學考試科目，加強授課內容的深度及廣度。

2.舉辦升學座談會，提早為學生做有關升學的生涯規劃。

3.邀請優秀學長、學姐返校為學弟妹鼓勵打氣。

4.加強課後升學輔導。
七、建議事項：
（一）建議第四、五、六電腦教室老師教學電腦的音效能廣播，以利教師多媒體影音教學及播放檢定操作說明。
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時00分

召集人簽名：　　　　　　　
