高英高級工商職業學校101學年度第1學期

資料處理科第四次教學研究會會議記錄
一、日　　期：　101年　12月　12　日 16 時 10 分

二、地　　點： 資料處理科導師室

三、主    席： 黃蘭瑛 主任

四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄： 余秋鴻 老師

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


五、報告事項：

（一）本月開始受理TQC的換證，請老師告知學生上網登錄資料後並列印出申請書，到郵局劃撥完的收據與身份證影本貼上後繳至科辦，請於25日前繳交。
（二）請會計老師繳交本月學生現金流研習小組分配表。
（三）請有監考TQC認證的電腦老師請盡早規劃認證時間，並將認證時間列出交給主任。

六、討論事項：

（一）如何建置語文教學環境，舉辦各項藝文活動。
1.利用每週二日早自修時間，實施英文廣播分級教學，循序漸進，提升學生學習興趣。

2.舉辦英語查字典比賽、英文演講比賽、國語文字音字形比賽、作文比賽、日文朗讀比賽等，提升學生各項藝文能力。

3.每學期辦理英文單字認證、VQC認證檢定，增加學生語文成就。

4.規劃學習角落，例如：彈性佈置成個別自習的角落、問題討論練習的角落、各科教材及學習單角落、電腦（CAI）及視訊媒體（VTR）角落、圖書閱覽區，並可隨機規劃成小組或團體之合作學習，讓學生的學習更多彩多姿。
（二）如何加強升學輔導，提高學生升學率。
1.加強各科各年級學生之升學輔導活動，提供升學有關資訊。

2.改進各科教學評量，命題方式，提高試題水準。 

3.改進作業方式，力求多樣化而具教學意義。諸如問答、操作、閱讀報告等均可依學習性質而適當設計。 

4.慎選教學用書，補救教學及增廣教學之教材，以適應個別差異。 

5.增加圖書館圖書及視聽設備，改善閱讀環境，以提高學生借書、讀書之興趣。 

（三）如何針對學習弱勢學生，研訂扶助措施。
1.在上課時對進度落後學生多加留意其聽課狀況及專心度，找出成績落後之主要原因，並充分運用小老師制度來輔助同學，雙管齊下，以協助改善成績落後之狀況。

2.運用社團時間輔導學習成效不佳學生，並請成績優良同學擔任小老師，，讓低成就的學生在學習的過程中，身旁能有位同學可以協助其學習。

3.以電腦實作的課程來說，除了老師教授題目外，也要找時間讓同學有練習的機會。在座位的安排上，也可以把低成就的學生，安排距離老師近的座位就座，以方便老師可以就近觀察到學生學習的狀況。

七、建議事項：
（一）第四與第六電腦教室有多台鍵盤架脫落或故障，已維修多次但成效不佳，建議將鍵盤放置桌面，以免因鍵盤架不慎脫落而造成鍵盤折損。
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時10分

召集人簽名：　　　　　　　
