高英高級工商職業學校101學年度第1學期

資料處理科期初教學研究會會議記錄
一、日　　期：　101年　9月　5　日  16  時  10  分

二、地　　點： 資料處理科導師室

三、主    席： 黃蘭瑛 主任

四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄： 洪宛如 老師
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


五、報告事項：

（一）教學進度表舊資料，可上學校教材資源中心網頁查看。檢查一下這學期和之前是否有不同的地方，有異之處記得修正，有兩位老師上相同科目時，教學進度請老師自行協調，進度請不要超過兩週。上實習課的老師，成績請以單元（章、課）方式公告。總成績須在學期結束前一週，公佈讓學生知道是否取得學分。
（二）本學期社團時間，為加強學生檢定通過率，預計針對三年級學生開立電腦軟體應用乙級檢定研習社，由黃英宗老師擔任指導；一年級開立會計研習社，持續加強學生商業基礎，由盧沛明老師擔任指導。請導師向學生說明，科內因為基於升學和考照的考量，鼓勵學生踴躍參與社團活動。
（三）全國技術士檢定第三梯次報名已經開始，三年級的電腦軟體應用乙級檢定、二年級的會計事務丙級檢定，請任課老師持續加強指導。任課老師請安排複習進度與作業，多鼓助學生，協助學生順利考取證照。報名表及報名費，請導師最晚於9/10(一)前繳交給主任。
（四）請導師協助上學年通過國家技術士證考試的原住民學生申請5000元獎學金，相關訊息請洽註冊組黃組長。

六、討論事項：

（一）擬定教學進度及作業內容，並討論定期考查命題人員，請討論。(包含教學進度表、教學綱要、科目大要、教學計畫表)
01.各科目段考出題及教學進度表填寫之分配情況如(附件)，原則上由各任課老師填寫，若有兩位以上任課，請自行協調進度。並請各負責教師於會後，將教學進度表、科目大要及教學綱要繕打成電子檔，於9/7(五)前mail給主任上傳至網頁更新。
02.考試之命題方式以選擇、是非、填空或簡答之題型為主佔70%; 問答或計算之題型佔30%，總分最高可配到120分。配分請清楚標示，題數不宜太少，試題內容難易適中，勿過於艱澀，以免打擊學生信心與學習興趣。命題後請老師先檢查過目以避免錯誤，並送科主任審題。

03.各科目作業之批閱，請各任課老師於兩次段考之間各批閱作業最少兩次，使學生養成寫作業的習慣，以增進學習成效。
（二）如何落實教學正常化，請討論。

01.教師適當規劃教學進度，依課程進度教學，以落實正常教學。
02.教師應熟悉課本，統一規劃學生活動，調補課依程序辦理，以確保照表上課，正常教學。
03.針對學生的程度，規劃適宜的教學進度表，配合學生的吸收程度，適時調整授課內容與速度。
（三）如何精進教師教學能力，提升教學品質，請討論。
01.利用教學媒體，教學多元化。
02.充實及自製教學媒體，過程中注重教學品質的提昇，且效率化、合理化、精緻化。
03.教師可以利用夜間、假日或是寒暑假，進行線上研習、參加相關專業研習、規劃期間長一些的進修活動，以提升教師教學能力。
（四）如何拔擢優秀學生，培養參加各項競賽能力，請討論。

01.多鼓勵學生參加各種競賽，並在參賽的過程予以讚美以提升同學自信心。
02.從一年級進來便要開始注意，哪些學生的哪方面能力，是比較優於其他同學的。再針對學生優異表現的部份，再挑選適合的競賽項目，從一年級便要開始施以培訓，培養學生未來參加競賽的能力。
（五）如何推廣閱讀風氣，提升學生寫作能力，請討論。

01.鼓勵學生多到圖書館借書，學校能提供多樣化的書籍吸引同學借閱，教務處或圖書館也可舉辦寫作比賽與圖書借閱比賽。
02.充實校內圖書館藏書，並以多樣化的館藏來增加並吸引同學閱讀的興趣。
03.從一年級開始，每學期可以規畫兩本的優良讀物，讓學生開始閱讀.期中和期末各舉辦全校性的閱讀心得比賽，除了前三名之外，應該多提高錄取得獎人數，以鼓勵孩子願意多投入在閱讀這一塊。國文老師也可以在比賽課後，再跟學生分享自己的心得或是得獎作品值得學習的地方，並加以指導或說明，在寫作時應該注意的地方或技巧。
　　
七、建議事項：無
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時30分

召集人簽名：　　　　　　　
