高英高級工商職業學校100學年度第2學期

資料處理科期末教學研究會會議記錄
一、日　　期： 101 年 6 月27日16 時 10 分
二、地　　點： 資料處理科導師室

三、主    席： 黃蘭瑛 主任

四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄：洪宛如 老師

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


五、報告事項：

　　（一）今起一連三天的第三次定期考查，請老師在測驗結束後，依教務處公告的成績輸入期限內完成閱卷及成績上傳動作，並將成績分析表完成繳交給科主任彙整。
　　（二）請老師在暑假期間能為專題發表做最後準備，本科訂於月底做教師專題發表。
    （三）開學後即將報名全國第三梯次檢定，本梯次可報名電腦軟體應用乙級與會計事務丙級，請導師及任課教師鼓勵學生報名，並提醒學生在暑假時準備好報名資料，以免開學時手忙腳亂延誤報名。
六、討論事項：

　　（一）請檢討本學期教學工作內容及改進事項，請討論。

1.一年級文書處理課程進度如期，配合電腦軟體應用檢定，學習成效良好。
2.計算機概論課程：這學期資處科一年級計概，課程以辦公室軟體操作為主，搭配TQC WORD證照檢定，依教學進度表的推動，這學期順利依進度完成課程，在通過證照的及格率來說，除了低成就的學生無法順利取得證照外，其餘同學皆能順利完成目標，對於未能取得證照的學生，未來可以改進的教學方向，可以著重讓學生有更多的時間做演練，另外可以搭配學習成效較佳的同學從旁輔導，也可提供學生線上教學網站，讓學生隨時可以上線看教學，並給予學生進度，督促學生完成指定目標。
3.計算機應用：課程搭配電腦軟體應用乙級檢定之應用，在這學期已經順利將所有題組講解並演練完畢，讓學生有機會更加熟悉操作的步驟，對於低成就的學生，處理的方式如同計概的處理方式一般。

4.會計課程：本學期二年級課程內容較多，計算上也較繁複，但因課程時數並不多，無法利用課堂時間讓同學立即練習，立即得知學生對上課內容的理解到底有多少，是否應縮減說明統測較少出题部份的時間，來增加隨堂練習的時間，是本學期末思考反省的重點。
5.數位化資料處理：本學期課程較緊湊，內容以excel試算表為主，由於函數與公式較繁雜，學生吸收情形教不足，希望在一年級計概課程能先上一些基礎。

　　（二）請討論暑假教師研習內容及實施計畫，請討論。

1.專題製作研習：可以外聘有經驗的講師，或是聘請在專題製作有得獎的老師，教授全科老師該如何製作專題，做比較有系統有規劃的授課，讓每個老師都能清楚知道如何去推動專題製作。
2.數位教材製作研習：對於有心學習或是低成就學生而言，數位教材的學習，對於學生在學習成效上，是有相當程度的幫助，不論是專業科目或一般科目老師，都可以開始著手製作，讓學生有更全面性的學習，相信對學生的幫助會更大。
3.職場贏家--現金流遊戲理財研習：現金流遊戲呈現的這種動手填寫財務報表的特質，很符合我們學習的基本原則--「做中學(learning by doing)」。雖然是遊戲，卻模擬了現實生活中我們實際的作業方式，也是因為如此，不論對於學習方法或者學習效果，都比一般課堂上傳統教學方式都還要引人入勝。
　　（三）如何提高學生學習興趣，增加學習效率，請討論。
1.營造一個良好的課堂環境、與學生的互動，才能產生效果。

2.多元化的教學，讓學生自我肯定、發展興趣、鼓勵代替責罵。

3.提醒學生善用瑣碎時間，使學生養成良好閱讀習慣。
4.模擬考、段考之後應確實加以檢討，讓每階段的學習能達到該階段的效果。
5.訂定學習目標，鼓勵參加各項檢定。

6.協助學生製作學習檔案，使學生學習成就具體化。

　　（四）如何透過精進教學教材，提升學生程度，請討論。

1.先將學生做能力上面的區分，針對學習能力和成效不同的學生，給予不同的精進教學教材。對於學習成效良好的同學，可以加強在內容的深度及廣度，而對於學習成效不好的同學，反而應著重在基礎能力的培養。
2.教師於課程中即將精進教材融入，讓學生的學習更多元。
3.精進教學內容應再加深加廣，對於各章節所練習題目需有深度，也應有更大變化，以訓練學生解題技巧。
　　
七、建議事項：無
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時20分

召集人簽名：　　　　　　　
