高英高級工商職業學校100學年度第2學期

資料處理科第三次教學研究會會議記錄
一、日　　期：　101年　4　月　11　日  16  時  10　分

二、地　　點： 資料處理科導師室

三、主    席： 黃蘭瑛 主任

四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄：黃英宗 老師

五、報告事項：

（一）請老師要求學生上課桌面之整潔，除上課之書本及作業外，桌面不要出現與課堂無關之用品，文具用品請放於桌面之凹槽內方便取用，勿將筆盒或筆袋置於桌面，造成桌面凌亂不堪，上實習課也請任課老師要求只帶課本與一支筆即可，並要求學生非生病不准穿著外套至實習工廠。

（二）為提高會計事務丙級通過率，故採學術科分開報考，讓學生可以有更充裕的時間準備術科，請處1-1及1-3的導師在4月9-13日將學生報名資料收齊後至正修科大報名學科檢測，以利9月時以免學身份報名全國第三梯次檢定。
（三）科內白板上有一張公差勤務登記表，若老師有派學生執行公務者可以登記並在後簽名，期末時會依學生公差時數給予服務時數認證。
（四）請導師及任教電腦課程老師利用上課時宣導網路使用規範與注意事項，請同學慎防遊戲點數、盜用帳號詐財等技倆，並提醒同學勿在網上發表中傷他人之言論，以免觸法。
六、討論事項：

（一）檢討各科段考前後學生學習成效，請討論。

1.一年級軟丙的文書練習，兩班目前還是3-4位同學在操作上較不行，處1-1也有八位轉科生較跟不上進度，目前已安排班上學習成效較好同學在課間從旁協助，與剛轉來時程度有明顯進步，但還得再加強才能考得過檢定，未來課程會再加強課間的練習。
2.此次三年級學生會計段考成績欠佳，可能因畢業在即，以致心情浮動。但統測日期迫在眉睫，應再多加鼓勵同學，能夠靜下心來在考試科目上多加準備，以求獲取好成績。
3.二年級經濟學段考前學生對計算題較不能吸收，因此多舉例子說明並練習，部分的學生學習成效在段考的表現就有改善，但對於計算能力較差的學生其學習成效則尚待加強。
4.一年級會計在平時能跟著練習題目的同學，普遍都能得到很好的成績，沒有經過思考就跟著抄的同學在段考踫到一樣的題目仍舊不會，未來課程要多鼓勵同學思考並找出解題的方法，以得到好成績。
（二）針對考試後成績落後的學生，如何進行補救教學具體作法，請討論。
1.在上課時對進度落後學生多加留意其聽課狀況及專心度，找出成績落後之主要原因，並充分運用小老師制度來輔助同學，雙管齊下，以協助改善成績落後之狀況。
2.運用社團時間輔導學習成效不佳學生，並請成績優良同學擔任小老師，，讓低成就的學生在學習的過程中，身旁能有位同學可以協助其學習。
3.以電腦實作的課程來說，除了老師教授題目外，也要找時間讓同學有練習的機會。在座位的安排上，也可以把低成就的學生，安排距離老師近的座位就座，以方便老師可以就近觀察到學生學習的狀況。
（三）如何提高學生學習興趣，增加學習效率，請討論。
1.課前充分準備，盡量將課程內容與生活相結合，不但可加強學生印象，亦可提高學生學習興趣

2.確實了解學生的個別學習情況，多給予鼓勵，以提高學生自我信心及成就感。

3.鼓勵同學間互相討論，增長彼此的學習效果。
4.課程進行中，應多鼓勵學生發覺問題，提出問題，並協助問題的解決。

（四）如何落實評量多元化，增加學生學習成就，請討論。
1.評量方式除紙筆測驗之外，也可以課堂口頭問答、學習態度之積極與否、或者上課認真程度等方面做為評量標準，除可提醒學生注意日常表現外，更可激勵學生上課之專注力。
2.可舉辦戶外教學，並撰寫心得報告，增加學生實務學習經驗。

3.測驗工具及內容應俱有鑑別度，以有效檢視學生學習成效，並依班級常模參照為教師評訂學生分數之依據。

4.改進教學評量，蒐集各科優良試題，逐年建檔，充實題庫內容。

七、建議事項：無
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時10分

召集人簽名：　　　　　　　
