高英高級工商職業學校100學年度第1學期

資料處理科 第二次教學研究會會議記錄
一、日　　期：　100年　9　月　 21 　日  16  時  10  分

二、地　　點：資處科辦公室
三、主    席：黃蘭瑛 主任
四、出　　席：（出席簽名）　　　　　記　　錄：洪宛如 老師
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


五、報告事項：

　　（一）辦公室是大家共同擁有的空間，雖然會有同學來打掃、倒垃圾，但仍請同仁共同維護整潔，徹底垃圾分類，以免增加打掃同學的負擔，也能做為學生模範。

　　（二）三年級專題製作競賽，請各專業科目老師多關心、引導專題之內容，要求學生作品應達一定水準，不可讓學生敷衍了事。鼓勵學生參加全國各項相關競賽，希望本學年度能有好的比賽成績表現。
    （三）第一次段考將於10/6.7舉行，請老師們利用時間盡速完成考卷出題，於9/25前將考卷送交主任審查。
　　（四）請老師要要求上課禮節，每次上課的第一節及最末節要請班長喊口令向任課老師敬禮。
　　（五）請導師提醒同學，依鐘聲上下課，上課鐘聲一響，請立即進教室，上課時間不可任意離開教室，也請任課教師在鐘聲一響即離開辦公室，前往教室授課。
六、討論事項：

　　（一）檢討開學至今上課狀況及上課需改進事項，請討論。
1、二年級行銷學科目，進度稍快，宜多找一些個案，讓同學加深印象，並採討論方式，多與同學互動，讓教學更為活潑。

2、一年級文書處理、二年級乙級及三年級會計複習課程，因課程在星期一，本學期會因連續放假而影響上課進度，課程上有稍微落後。
3、網頁設計課程兩班進度不太一致，任課老師須協調課程進度。
4、二年級實用班經濟學課程，因堂數較少，老師要確實掌握進度，讓學生奠定基礎，將來複習課程再做深入講解。
5、本學期教學情況，由於高一新生國中愛玩的習性乃存在，專注力不夠、愛講話，需花點時間管教。在學校實施上課違規單登記後，效果有明顯的改進。
　　（二）為了提昇學科教學成效，請討論本學科教學上創新的具體作法？請討論。
1、建立學生自信，激發主動學習的興趣，上課時讓學生多思考，多給學生回答的機會，並加強與學生的互動。
2、老師可在各單元設計不同的競爭性活動，增加學生的學習慾望，讓學生獲得學習興趣以增強其學習動機。

3、老師可示範操作要領，以彌補講解之不足，透過簡要明確的說明，讓學生瞭解學習目標、學習的程序與步驟及學習技能原理，增加學生對動作技能的認知與動作技能的學習。

4、做好學生常規與班級管理，減少管理時間並增加練習及指導時間，隨時注意追蹤學生的學習狀態，提升學生上課的專注力才能促進學習的效率。
5、學習成就較低學生有學習上的困擾及缺乏學習信心，有疑惑時會怯於請教老師及同學；而高成就學生則希望能減少講解示範，增加練習時間。不論是高成就或低成就的學生均希望能得到老師的個別指導、讚美與鼓勵，因為有了旁人的支持，學生的學習效果會更好。
　　（三）請討論本學科教學上需要學校協助及支援的事項？請討論。
1、依課程性質舉辦相關研習活動，結合課程與生活，讓老師在教學更生活化，提高學生學習興趣。
2、建置及推廣網路教學平台使用，提供教師開課課程之輔助教學。
3、多提供各出版商教科用書搭配之教學光碟，讓課程內容更生動充實。
　　（四）為了增加學生國際視野，如何在本學科教學上加強外文能力？請討論。

1、編印各科專業常用英語詞彙手冊，鼓勵同學研讀，並辦理競賽與獎勵。
2、在學科專業術語上，儘量將原文也一併呈現，讓學生能同時了解相關的原文術語。
3、請英文老師協助，每週在黑板上寫一句商業用的美語會話讓學生學習。
4、灌輸學生對全民英檢認識，提升學生應試能力，提高全民英檢通過率。
七、建議事項：無
八、臨時動議：無
九、散　　會：17時00分

召集人簽名：　　　　　　　
