
全國高級中等學校專業群科教
師赴公民營機構研習或研究 

系統操作說明 



(一) 活動承辦登入 

 

(二) 學校承辦登入 

 

(三) 研習教師登入 
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(一)活動承辦登入 

學校帳號-(02-20) 

EX：070405-02 

--申辦公民營研習 

(廣度、深度) 
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無法登入或忘記密碼請聯絡蕭昱維 
電子信箱：s11639105@stu.edu.tw 
來信告知學校、姓名、學校代碼、職位跟聯絡方式 
務必說明需要開通或重設哪一組帳號的密碼(例如070405-01) 

mailto:svesc75@gmail.com�
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學校代碼-02~20 

070405-02~20 

無法登入或忘記密碼請聯絡蕭昱維 
電子信箱：s11639105@stu.edu.tw 
來信告知學校、姓名、學校代碼、職位跟聯絡方式 
務必說明需要開通或重設哪一組帳號的密碼(例如070405-01) 

請自行記住申請
帳號 

mailto:svesc75@gmail.com�
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確認資料
是否正確 

廣度與深度研習
的經費補助標準
不同，選後無法
更改。 

1 

A.辦理廣度&深度研習 

選107 

2 
選寒假
或暑假 

3 

4 
系統自動計算 系統自動計算 
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5 

6 

有需要學員自費才
需要填寫 

7 
8 

9 
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 課程表填寫注意事項 
 
1. 課程表一天時間須滿8HR。 
EX：11/11共填6HR、11/12共填8HR→系統於確
認送出時會跳出提示視窗，11/12須填滿8HR 
2. 課程表每節時間皆相同，不可修改。 
EX：11/11第一節 08:00-10:00；11/12第一節
系統預設為08:00-10:00，若欲更改該節次時間
則編輯修改即可。 

B.編輯課程表 

時間未滿8小時會跳出提示訊息 
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研習地點請輸入上
課地點 



若已經建立兩天以上課程，若要更改節次
時間，需要先刪除該節次，只留一天才能
修改。 
EX：已經完成編輯11/11、11/12、11/13
的第一節課，若要更改，請先刪除11/12、
11/13的第一節課後才能修改。 

更改、刪除課程表 
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更改修正內容 

1 

2 
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編輯經費表 
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編輯經費表 

實作材料費、膳費、
住宿費單價已經固
定不能更改 

請直接填寫數量並在用途說明數
量如何計算。EX:膳費20人*3天
=60。 
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上傳報到單及計劃書 
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1. 點選「暫存」(辦理研習管
理可以查詢)。 
2. 點選「確認送出」(送出後
需要01帳號退回才能修改)。 

輸入完成後務必要暫存資料 



C. 暫存查詢(有資料才表示暫存成功) 

Step1. 

Step2. 
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申請期間內皆可修改，最後一定要送出才算完成
申請手續。 



D.申請結果查詢(初審及複審結果) 

有資料才表示送學校初審成功，須請學校同意
初審，資料才會送到秀工作複審。 
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申請期限內，若要重新修改資料，需要01帳號先退
回才能修改。 



D.初審退回修改 
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