高英高級工商職業學校公物維修申請單
	申請單位(人)
	
	申請日期：    年    月    日

	位置(大樓)
	

	處理單位(人)
	
	完成日期：    年    月    日

	檢修公物名稱
	□桌、□椅、□門、□門鎖、□窗、□玻璃、□電扇、□電燈、□插座

□擴音機、□揚聲器(喇叭)、□電源開關、□黑板、□板擦機、□投影機
□電視機、□電腦線材、□磁磚、□天花板、□窗簾、□冷氣機

	負責公共區域
	□水龍頭、□小便斗(阻塞)、□大便池(阻塞)、□洗手台(阻塞)
□飲水機、□滅火器、□消防箱、□避難位置圖、□緊急照明燈
□避難指示牌(燈)、□緩降機

	概 述 內 容
	請簡述損壞情形與位置：

損壞情形：                                                                

	＊注意事項
	1、損壞窗戶須註明班級，個人使用桌、椅加註班級與姓名或座
號，再送至總務處維修。
2、對蓄意破壞公物學生，經查證屬實，校方依規定予以賠償處
分。

3、任何公物損壞請至總務處庶務組報備。


處理單位(人):            庶務組長:           總務主任:           校長:
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